	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM

Số:    /KH-THTA
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Long Biên, ngày 26 tháng 3 năm 2021


KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2021
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người thực hiện
	Người phối hợp
	Cán bộ

phụ trách
	Ghi chú

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	
	

	1
	- Chào mừng kỉ niệm 46 năm Ngày Giải phóng Miền Nam và thống nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2021). 

- Treo băng zôn tuyên truyền tại cổng trường.
	tuần 4

tháng 4/2021
	TPT
	GVCN
	BGH


	

	2
	- Tiếp tục tuyên truyền thực hiện an toàn giao thông; thực hiện môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường; tuyên truyền, giáo dục phòng, chống ma túy. 
	12/04/2021
	TPT
	CBGV,NV
	BGH


	

	3
	- Tăng cường, chú trọng tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích, phòng tránh đuối nước. Thông báo để CMHS tăng cường quản lí HS trong các ngày nghỉ lễ (Giỗ tổ Hùng Vương, 30/4, 1/5…)
	20/04/2021
	TPT
	CBYT
	BGH


	

	4 
	- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Tháng hành động vì chất lượng vệ sinh an toàn thực phẩm” (15/4/2020- 15/5/2021).
	12/4/2021
	TPT
	CBYT, GVCN
	BGH


	

	5
	- Chào mừng Ngày sách Việt Nam, “Ngày Hội đọc sách” 

+ Tổ chức gian trưng bày sách với chủ đề “ Sách là người bạn thân thiết” tại phòng đọc giáo viên.
	19/4/2020
	TPT
	NVTV
	BGH
	

	6
	- Triển khai kế hoạch của UBND quận Long Biên, thực hiện có hiệu quả phong trào “hành động vì nhà trường xanh - sạch - đẹp - văn minh - hạnh phúc” năm 2021.
	hàng tuần
	TPT
	CBGV
	BGH
	

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục 
	
	
	
	
	

	1
	- Theo dõi đầy đủ việc học tập từ xa trong thời gian nghỉ phòng dịch và chuyên cần của học sinh khi trở lại trường; thực hiện đúng việc cập nhật thông tin học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập.
	Hàng ngày
	CBVP
	GVCN
	PHT
	

	2
	- Quan tâm học sinh khuyết tật nhân ngày 18/4. Phối hợp với địa phương quan tâm học sinh diện chính sách. 
	Trong tháng
	GVCN
	Kế toán
	HT
	

	3
	- Thực hiện nhập dữ liệu tuyển sinh chính xác; điều tra và xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2021 – 2022 sát thực tế.
	20/4
	GV
	VP
	PHT
	

	III
	Công tác chuyên môn: 
	
	
	
	
	

	1
	- Tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch dạy bù các ngày nghỉ Giỗ tổ Hùng Vương, 30/4, 1/5 như sau: Thực hiện chương trình tuần 31 trong các ngày từ 19/4/2021 đến hết ngày 23/4/2021. Thực hiện chương trình tuần 32 trong các ngày từ 26/4/2021 đến hết ngày 29/4/2021. Thực hiện chương trình tuần 33 trong các ngày từ 04/5/2021 đến hết ngày 07/5/2021. 
	Tuần 31, 32,33
	TTCM
	 PHT, GV
	HT
	

	2
	- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn. Tăng cường chất lượng sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học phù hợp điều kiện thực tế. 
	Trong tháng
	TTCM
	 PHT, GV
	HT
	

	3
	- Tổ chức dạy chuyên đề thực hiện chương trình lớp 5 HKII năm học 2020-2021 (môn Khoa học).
	Tuần 29
	Đ/c Phương Thúy
	BGH, GV
	HT
	

	4
	- Dự chuyên đề các môn thực hiện chương trình lớp 5 HKII năm học 2020-2021 (Tiếng Việt, Toán).
	Tuần 28
	PHT, GV khối 5
	GV khối 5
	HT
	

	5
	- Hoàn thành dự và đánh giá giờ dạy của 100% GV toàn trường, 02 tiết/GV (tính từ đầu năm học); 
	Tháng 4,5
	BGH
	VP
	HT
	

	6
	- Nộp báo cáo dự giờ của BGH về Phòng GD&ĐT  
	Cùng báo cáo tổng kết năm học 2020-2021.
	PHT
	VP
	HT
	

	7
	- Hoàn thành viết SKKN, Thành lập ban giám khảo chấm SKKN cấp trường, chấm SKKN năm học 2020-2021.
	Ngày 15/4/2021
	HĐKH
	VP
	HT
	

	8
	- Nộp SKKN loại A về PGD: 
	Ngày 20/4
	VP
	PHT
	HT
	

	9
	- Ra đề kiểm tra định kì cuối năm học đối với lớp 1 theo hướng dẫn tại điều 7 - Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020; đối với lớp 2,3,4,5 theo hướng dẫn tại điều 10 - văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT năm 2017 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT ban hành Thông tư Quy định đánh giá học sinh tiểu học. 
	Thời gian kiểm tra: xong trước 21/5/2021.
	GV, TTCM
	PHT
	HT
	

	10
	- Tổ chuyên môn hướng dẫn học sinh ôn tập và kiểm tra cuối năm. 100% giáo viên nghiên cứu kĩ các văn bản trên trước khi đánh giá, khen thưởng học sinh (nhất là những giáo viên mới).
	Trong tháng
	GV, TTCM
	PHT
	HT
	

	11
	- Báo cáo lịch kiểm tra cuối năm về Phòng GD&ĐT: (qua email)
	Ngày 29/4
	PHT
	VP
	HT
	

	12
	- Hoàn thiện đề KTĐK cuối kì II
	Trước ngày 24/4
	PHT
	TTCM
	HT
	

	13
	 - Tổ chức kiểm tra cuối năm học Toán , Tiếng Việt
	Tuần 33
	GV, TTCM
	PHT
	HT
	

	14
	- Tổ chức kiểm tra môn KH, LS, ĐL, Tin học, TA và các môn đánh giá bằng nhận xét
	Từ ngày 26/4 đến 29/4
	PHT,GV
	TTCM
	HT
	

	15
	- Tổ chức chuyên đề cấp trường (các khối thực hiện các bước chuyên đề theo đúng HD, có lưu trong sổ SHCM, dự giờ GV ghi đủ)

Khối 1: TNXH

Khối 2: TNXH
	Tiết 5(22/4)

Tiết 5(16/4)
	Thu Hồng

T. Thủy
	GV khối 1

GV khối 2
	PHT
	

	16
	- KTNB theo KH

Kiểm tra hoạt động của các tổ nhóm chuyên môn khối 1,2

Kiểm tra hoạt động của các tổ nhóm chuyên môn Khối 3,4

Kiểm tra hoạt động của các tổ nhóm chuyên môn khối 5, Chuyên
Kiểm tra Hồ sơ sổ sách giáo viên 

Kiểm tra Hồ sơ sổ sách giáo viên
	Tuần 28

Tuần 29

Tuần 30

Tuần 31

Tuần 32
	Ban KTNB
	PHT
	HT
	

	17
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 4/2021, phiếu đánh giá xếp loại.
	22/4/2021
	Các bộ phận
	PHT
	HT
	

	IV
	Công tác thư viện 
	
	
	
	
	

	1
	- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm 46 năm Ngày Giải phóng Miền Nam và thống nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2021). 

Giới thiệu cuốn sách: Kể chuyện Điện Biên Phủ 
	Tiết chào cờ ngày 12/04/2021, các tiết đọc tại thư viện
	CBTV
	GVCN, TPT
	HT
	

	2
	- Tổ chức “Ngày Hội đọc sách” và tham gia các hoạt động chào mừng Ngày sách Việt Nam 21/4.   tại lớp học và  phòng đọc học sinh 
	23/4/2021

các tiết đọc tại thư viện
	CBTV
	   GVCN, TPT
	HT
	

	3
	- Hoàn thiện chỉnh trang thư viện để đón đoàn thẩm định cấp Thành phố (nếu có)
	Hàng ngày 
	CBTV 
	CBGV, NV
	HT
	

	
	Công tác Công đoàn
	
	
	
	
	

	1
	Phối hợp với công đoàn:

- Tiếp tục tổ chức thực hiện tốt QCDC trong nhà trường. 
	Hàng tháng 


	BCHCĐ
	Đoàn viên công đoàn 
	HT


	

	2
	- Phát động phong trào thi đua cao điểm chào mừng cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021 - 2026.
	01/4/2021
	BCHCĐ
	Đoàn viên công đoàn
	CTCĐ
	

	3
	- Phát động tới đoàn viên công đoàn tham gia viết và tự viết về Điều ước đoàn viên công đoàn quận Lng Biên năm 2021
	28/04/2021
	BCHCĐ
	Đoàn viên công đoàn
	CTCĐ
	

	4
	 - Quan tâm tới Nhà giáo chiến sĩ và các thân nhân liệt sĩ, thương binh nhân kỉ niệm 30/4. (Gia đình đồng chí Hằng, Xuân)
	29/04/2021
	BCHCĐ
	Đoàn viên công đoàn
	CTCĐ
	

	V
	Công tác y tế 
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid - 19 , phòng chống dịch bệnh mùa hè, phòng chống tai nạn thương tích, phòng tránh đuối nước trong dịp nghỉ lễ 30/4, 1/5.
	Thứ 2

Hàng tuần
	NVYT
	Trạm y tế, GV, HS
	PHT
	

	2
	Kiểm tra VSMT,VS các lớp học toàn trường. khử khuẩn bàn ghế cửa sổ đồ dùng học tập.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	3
	Kiểm tra các phòng học mở cửa sổ, cửa ra vào thông thoáng để phòng chống dịch bệnh
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	4
	Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm bếp ăn bán trú, sổ kiểm thực ba bước, lưu mẫu thức ăn 24h
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT,CTCĐ
	PHT
	

	5
	Kiểm tra nước uống, xà phòng đảm bảo đầy đủ cho giáo viên, học sinh rửa tay hàng ngày.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	6
	Đón đoàn kiểm tra y tế học đường theo định kỳ năm học.
	Theo lịch của Quận
	NVYT
	GVCN
	HT
	

	7
	Hưởng ứng “Tháng hành động vì chất lượng vệ sinh an toàn thực phẩm” (15/4/2021- 15/5/2021).
	154/2021 – 15/5/2021
	NVYT
	Tổ bếp
	PHT
	

	8
	Tổng vệ sinh khử khuẩn sân trường, lớp học đồ dùng học tập tay nắm cửa ra vào hành lang cầu thang, các phòng chức năng, bếp ăn bán trú bằng dung dịch Cloramin B.
	1 lần/tuần
	NVYT
	GVCN
	PHT
	

	VI
	Công tác Kế toán - VP
	
	
	
	
	

	1
	XD, triển khai KH tổ VP tháng 4
	01/4/2021
	CBVP
	đ/c Linh
	Đ/c Hoa
	

	2
	Hoàn thành thông báo thu tiền HS các khoản thu tháng 4/2021 
	10/4/2021
	Đ/c Hoa
	GVCN
	HT
	

	3
	Hoàn thành chứng từ thanh toán tiền lương tháng 4/2021 
	10/4/2021
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	4
	Hoàn thiện hồ sơ nâng lương tháng 4:

- Nâng Phụ cấp TNNG đ/c Ngô Xuân Trực, Lê Thị Thu, Nguyễn Thị Thu Vân, Lương Thị Trà Giang, Đỗ Trọng Xuân.

- Nâng lương thường xuyên đ/c Đỗ Trọng Xuân, Trần Ánh Tuyết.
	10/4/2021
	Đ/c Hoa 
	Trực, Thu, Thu Vân, Giang, Đỗ Xuân, Tuyết
	HT
	

	5
	Hoàn thành chứng từ thanh toán chi hoạt động tháng 4/2021 và quyết toán TC tháng 3/2021
	15/4/2021
	CBVP
	KT, VP 
	HT
	

	6
	Hoàn thành quyết toán NSNN năm 2020 (in các loại báo cáo, sổ phục vụ công tác KT tài chính)
	28/04/2021
	Nga VP 
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	7
	Hoàn thiện hồ sơ công khai quý II
	Xong trước ngày 20/04
	Đ/c Hoa
	CB- GVNV
	HT
	

	VII
	Công tác quản lý 
	
	
	
	
	

	1
	Thực hiện nghiêm túc chế độ trực ban, đảm bảo an ninh, an toàn, vệ sinh trường học, phòng dịch Covid-19.
	Trước ngày 20/4
	HT
	Tổ BV
	HT
	

	2
	Tiếp tục thực hiện quy trình bình chọn sách giáo khoa lớp 2 năm học 2021-2022 theo hướng dẫn tại Thông tư 25/2020/TT-BGDĐT ngày 26/8/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định việc lựa chọn sách giáo khoa trong cơ sở giáo dục phổ thông và tiêu chí lựa chọn sách do Sở GD&ĐT Hà Nội quy định. Rà soát danh mục thiết bị, đồ dùng lớp 2 theo quy định tại Thông tư 43 /2020/TT-BGDĐT ngày 03/11/2020 

BGH chỉ đạo tổ chuyên môn số 2 nghiên cứu, lựa chọn sách phù hợp thực tế nhà trường.
	Trước ngày 27/3
	PHT
	TTCM K2
	HT
	

	3
	Tổ chức tham quan học tập ngoại khóa cho học sinh tại Lăng Bác Hồ và thành phố hướng nghiệp Kitcity
	08/4
	TPT
	CBGV
	HT
	

	4
	Phối hợp cùng UBND Phường Thượng Thanh tổ chức giải chạy báo HNM
	18/4
	Thu Vân
	Khoa
	HT
	

	5
	Tổ chức HĐNĐ “Ngày chủ nhật hồng”, vận động CBGV, NV, các trường trong khối giáo dục phường Thượng Thanh và  PHHS cùng tham gia
	
	
	
	
	

	6
	Thực hiện tốt Quy chế dân chủ, quản lí việc dạy thêm học thêm và thu – chi đúng quy định. 

Giao BCH Công đoàn phân công các tổ chuyên môn nghiên cứu kĩ Nghị định 04/2021 về Quy định xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực giáo dục; Thống kê chi tiết những nội dung nhà trường và CBGV thường hay gặp vướng mắc để phòng tránh
	Trước 20/4
	CTCĐ
	BCH CĐ
	HT
	

	7
	Chuẩn bị báo cáo KĐ CLGD và các loại hồ sơ minh chứng của năm học 2020 – 2021; Sắp xếp các minh chứng đón đoàn KĐCL của GD&ĐT; 
	Trước ngày 20/4
	BGH
	Tổ KĐCL
	HT
	

	8
	Chuẩn bị các điều kiện đón các đoàn kiểm tra của UBND Quận; Sở; Phòng GD&ĐT v/v thực hiện phòng chống covid 19 và việc dạy học từ xa trong thời gian học sinh nghỉ phòng dịch
	Theo lịch của PGD
	HT
	CBVP
	HT
	

	9
	Quan tâm tới Nhà giáo chiến sĩ và các thân nhân liệt sĩ, thương binh nhân kỉ niệm 30/4.
	Trước 30/4
	CTCĐ
	BGH; CTCĐ; TTCM; BTCĐ
	HT
	

	10
	Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 4;
Hoàn thiện quy định v/c sử dụng thư điện tử và cổng TTĐT theo TT37/2020 của BGD&ĐT
Đánh giá CBGV, NV
	22/4
	PHT
	CBGV, NV
	HT
	


Trên đây là hướng dẫn công tác tháng 4/20201của trường tiểu học Thanh Am. Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí CBGV, NV nghiêm túc thực hiện. Nếu có vướng mắc đề nghị báo ngay với Ban giám hiệu để kịp thời tháo gỡ.

	 Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- CBGVNV (để t/h);

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thúy Vân
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