	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM

Số:     /KH-THTA
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Long Biên, ngày 26  tháng 01  năm 2021



KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2021
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người thực hiện
	Người phối hợp
	Phụ trách
	Ghi chú

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh: 
	
	
	
	
	

	1
	 - Triển khai các hoạt động thi đua mừng xuân Tân Sửu, chào mừng các ngày lễ lớn năm 2021 và chào mừng kỉ niệm 91 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/02/1930– 03/02/2021) 
+ Tổ chức phát động “Tết trồng cây đời đời nhớ ơn Bác Hồ” xuân Tân Sửu năm 2021. Mỗi lớp trồng và chăm sóc từ 1-3 cây xanh
	1/2/2021
	TPT
	GVCN
	BGH


	

	2
	- Thực hiện CV số 172-CV/QU ngày 12/1/2020 củ Quận ủy Long Biên v/v tổ chức Tết năm 2021.
- Tổ chức tuyên truyền phát động thi đua dưới cờ, phát thanh măng non về lịch sử truyền thống của Đảng.

- Tổ chức vẽ tranh hưởng ứng các ngày lễ lớn.

- Tổ chức sân chơi về tìm hiểu truyền thống lịch sử Đảng.
	18/2/2020
	TPT
	CBGV,NV
	BGH


	


	3
	- Tham gia giữ gìn vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh, vệ sinh an toàn thực phẩm.

- Toàn thể CBGV, NV tổng dọn vệ sinh hàng tuần.

- Tiếp tục tăng cường công tác phòng, chống dịch Covid-19  trong nhà trường và tiếp tục thực hiện việc cài đặt và sử dụng ứng dụng “An toàn Covid-19”. Tuyên truyền phát thanh măng non vào các đầu giờ, dán pano, áp phích về công tác phòng, chống dịch Covid-19, vệ sinh an toàn thực phẩm ở bảng tin, trước cổng trường, tuyên truyền thông qua hội nghị của đoàn thể, vào giờ chào cờ sáng thứ hai hàng tuần.

- Thực hiện phong trào “hành động vì nhà trường xanh - sạch - đẹp - văn minh - hạnh phúc” năm 2021. Tổ chức cho học sinh tổng dọn vệ sinh xung quanh trường, chăm sóc công trình măng non.
	Thường xuyên
	TPT
	CBYT,GVCN
	BGH


	

	4
	- Thực hiện công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật, Luật giao thông, phòng chống cháy nổ, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống bạo lực học đường, đảm bảo an ninh, an toàn trường học: 
	Thường xuyên
	TPT
	GVCN
	BGH
	

	5
	- Thực hiện Công văn số 24/UBND-CA ngày 05/01/2021 của UBND quận Long Biên về việc tăng cường các biện pháp quản lý và sử dụng pháo dịp tết Nguyên Đán.
- Tổ chức cho học sinh ký cam kết thực hiện Nghị định số 137/2020/NĐ-CP ngày 27 tháng 11 năm 2020 của Chính phủ về quản lí, sử dụng pháo. 
- Tuyên truyền dặn dò học sinh trước khi về nghỉ Tết Nguyên đán
	6/2/2021
	TPT
	CBYT, GV
	BGH
	

	6
	- Thực hiện kế hoạch số 4553/KH-SGDĐT ngày 25/12/2020 của Sở GDĐT Hà Nội và kế hoạch chỉ đạo của Phòng GD&ĐT Long Biên về phòng ngừa, hỗ trợ, can thiệp bạo lực, xâm hại tình dục trẻ em trong các cơ sở giáo dục giai đoạn 2020-2025.
	Thường xuyên
	TPT
	CBYT
	BGH
	

	7
	- Thực hiện kế hoạch số 01/KH-BATGT ngày 04/01/2021 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên về việc đảm bảo trật tự an toàn giao thông, giảm ùn tắc và tai nạn giao thông trên địa bàn quận Long Biên năm 2021.

 - Tiếp tục triển khai công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật, Luật giao thông, phòng chống cháy nổ, phòng chống dịch bệnh, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống bạo lực học đường: 
	Thường xuyên
	TPT
	GVCN
	BGH


	

	8
	- Thực hiện công văn số 191/SGDĐT-CTTT ngày 19/01/2021 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc tăng cường công tác đảm bảo an ninh, an toàn trường học dịp Tết Nguyên đán Tân Sửu 2021.
	Từ 7/2 đến 20/2/2021
	TPT
	Bảo vệ
	BGH
	

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục 
	
	
	
	
	

	1
	- Theo dõi đầy đủ chuyên cần của học sinh; đảm bảo nề nếp, chuyên cần trước và sau khi nghỉ Tết Nguyên đán.
	Hàng ngày
	CBVP
	GVCN
	PHT
	

	2
	- Thực hiện nghiêm túc, kịp thời việc cập nhật thông tin học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập.
	Trong tháng
	CBVP
	Đỗ Xuân
	PHT
	

	3
	- Quan tâm đến học sinh có hoàn cảnh khó khăn trong học tập, rèn luyện (qua kết quả kiểm tra cuối kỳ I)

+ GVCN các lớp lập danh sách hs có nguy cơ không hoàn thành kiến thức môn học trong HK2; lập Kế hoạch kịp thời để giúp đỡ để học sinh tiến bộ.
	Hàng ngày
	GV
	VP
	PHT
	

	III
	Công tác chuyên môn: 
	
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện chương trình tuần 23 từ ngày 22/2/2021 (thứ hai). Ngày 17, 18, 19/2/2021, xây dựng kế hoạch cho học sinh ôn tập, củng cố kiến thức các môn học.
	Tuần 23

Từ ngày 22/02 đến  
	TTCM, PHT
	GV
	HT
	

	2
	- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn, ổn định nề nếp học tập, giảng dạy ngay sau Tết.
	Ngày 17/02/2021
	GV
	PHT,TTCM
	HT
	

	3
	- Tăng cường tự kiểm tra nâng cao chất lượng dạy học các tiết chính khóa, tăng cường, các tiết Tin học, Tiếng Anh liên kết.
	Trong tháng


	BGH
	TTTCM
	HT
	

	4
	- Quan tâm việc đánh giá thường xuyên cho 100% học sinh bằng nhận xét sát đối tượng trong các tiết học, hàng ngày, hàng tháng để học sinh tiến bộ; đảm bảo chất lượng đại trà và mũi nhọn.
	Trong tháng


	GV
	PHT,TTCM
	HT
	

	5
	- Tiếp tục nâng cao chất lượng các buổi SHCM,‎ tổ chức các chuyên đề dạy học, tập trung thực hiện các chuyên đề về PPDH tích cực và các chuyên đề dạy học lớp 1. 
	Trong tháng


	TTCM
	 PHT, GV
	HT
	

	6
	- Bồi dưỡng giáo viên để tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố đạt kết quả tốt: Chuẩn bị tốt các điều kiện để tham dự kì thi đạt kết quả cao (căn cứ văn bản hướng dẫn tiếp theo của Sở GD&ĐT Hà Nội).
	Theo kế hoạch riêng
	Đ/c Trà Giang
	PHT, TTCM
	HT
	

	7
	- Tham gia ngày hội công nghệ thông tin lần thứ V: Thực hiện kế hoạch số 02/KH-PGDĐT ngày 14/01/2021 của Phòng GD&ĐT Long Biên về việc tổ chức Ngày hội CNTT lần thứ V Ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên, năm học 2020-2021
	Theo kế hoạch riêng
	BGH, TTCM, GV cốt cán về CNTT
	VP, GV
	HT
	

	8
	- Tiếp tục động viên, tạo cơ hội, kiến thức cho học sinh Long Biên tham gia các cuộc thi của khu vực của quốc tế.
	Tháng 01/2021
	GV, HS
	TTCM, PHT
	HT
	

	9
	- Thanm gia cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 50(năm 2021)
	22/02/2021
	Đ/c Hằng
	GVCN
	HT
	

	10
	- Kiểm tra cơ sở vật chất trước Tết và bàn giao cho tổ Bảo vệ.
	Ngày 05/02/2021
	Tổ BV
	CBGV,NV
	HT
	

	11
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn sau Tết
	Ngày 17/02/2021
	PHT
	TPT, TTCM
	HT
	

	12
	- Tổ chức chuyên đề cấp trường (các khối thực hiện các bước chuyên đề theo đúng HD, có lưu trong sổ SHCM, dự giờ GV ghi đủ)

Khối 1: TNXH

Khối 1: TNXH

Khối 2: TNXH

Khối 3: TNXH

Khối 4: LT&C
	Tiết 5(03/02)

Tiết 5(24/02)

Tiết 5(02/02)

Tiết 5(22/02) 

Tiết 5(26/02)
	Vân Anh

Lê Hương

T. Chung

Q. Trang

H. Cẩm
	GV khối 1

GV khối 1

GV khối 2

GV khối 3

GV khối 4
	PHT
	

	13
	- KTNB theo KH

+ Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp 1

+ Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp 2,3
	Tuần 22

Tuần 23
	Ban KTNB
	PHT
	HT
	

	14
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 02/2021, phiếu đánh giá xếp loại.
	22/02/2021
	Các bộ phận
	PHT
	HT
	

	IV
	Công tác thư viện – Công đoàn 
	
	
	
	
	

	1
	- Chuẩn bị sách phục vụ bạn đọc theo chủ đề  các ngày lễ lớn năm 2020 và chào mừng kỉ niệm 91 năm Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2021)

- Tuyên truyền, Giới thiệu sách kỉ niệm 1981 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng (40 - 2020)
	Tiết chào cờ ngày 01/02/2021, các tiết đọc tại thư viện
	CBTV
	GVCN, TPT
	HT
	

	2
	- Rà soát, đánh giá và chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn kiểm tra Thư viện cấp Thành phố 
	Các tiết đọc theo TKB


	CBTV
	Cộng tác viên, GVCN
	HT
	

	3
	- Tiếp tục duy trì nề nếp đọc của học sinh 

- Vệ sinh phòng đọc, kho sách

- Vào sổ đăng kí cá biệt, nhật kí thư viện 
	Hàng ngày 
	CBTV
	Cộng tác viên, GVCN
	HT
	

	4
	- Tham gia đoàn thẩm định thư viện cấp Quận 
	Theo quyết định 
	CBTV
	Cộng tác viên, GVCN
	HT
	

	V
	Công tác công đoàn
	
	
	
	
	

	1
	- Tổ chức tặng quà cho CB, GV, NV; HS HCKK; GĐ chính sách đón xuân Canh Tý 
	01/02/2021
	Đ/c Hiền
	  BCHCĐ
	HT
	

	2
	BCHCĐ tổ chức thăm gia đình chính sách nhân dịp tết Nguyên đán Đ/c (Xuân, Hằng)
	02/02/2021
	Đ/c Hiền
	  BCHCĐ
	HT
	

	VI
	Công tác y tế
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid - 19 , tai nạn thương tích, vệ sinh an toàn thực phẩm trong dịp Tết Nguyên Đán.
	Thứ 2

Hàng tuần
	NVYT
	Trạm y tế, GV, HS
	PHT
	

	2
	Kiểm tra VSMT,VS các lớp học toàn trường trước và sau Tết Nguyên Đán.
	5/2/2021
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	3
	Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm bếp ăn bán trú, sổ kiểm thực ba bước, lưu mẫu thức ăn 24h
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT,CTCĐ
	PHT
	

	4
	Kiểm tra hệ thống cửa sổ, cửa ra vào, nước ấm của các lớp trong những ngày rét đậm.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	5
	 Tiếp tục thực hiện công văn số 2479/UBND-YT ngày 04/02/2020 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên về tăng cường công tác phòng, chống dịch Covid-19 trên địa bàn quận Long Biên.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	HT
	

	6
	Thực hiện công văn số 4425/SGDĐT-CTTT  ngày 16/12/2020 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc cài đặt và sử dụng ứng dụng “An toàn Covid-19 trong trường học 
	2 lần/ tuần
	NVYT
	GVCN
	HT
	

	7
	Tổng vệ sinh khử khuẩn sân trường, lớp học đồ dùng học tập tay nắm cửa ra vào hành lang cầu thang, các phòng chức năng, bếp ăn bán trú bằng dung dịch Cloramin B.
	1 lần/tuần
	NVYT
	GVCN
	PHT
	

	VII
	Công tác Kế toán – VP 
	
	
	
	
	

	1
	XD, triển khai KH tổ VP tháng 2
	03/02/2021
	CBVP
	Đ/c Hoa
	HT
	

	2
	Thu các khoản tiền tháng 02/2021
	02/02/2021
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hoa
	HT
	

	3
	Hoàn thành quyết toán thu chi tháng 1; chứng từ chi lương tháng 02/2021
	Xong trước ngày 10/02/2021
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hoa
	HT
	

	4
	Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 02/2021 bộ phận chuyên môn; Tổng hợp phiếu đánh giá xếp loại GV, NV tháng 02/2021.
	Trước ngày 23/02/2021
	CB VP
	GVNV
	HT
	

	5
	Xây dựng kế hoạch văn thư lưu trữ, quy chế quản lý con dấu
	Trước ngày 10/2
	Đ/c Linh
	Đ/c Hoa
	HT
	

	6
	Phân công lịch trực tết nguyên đám năm 2021
	Trước ngày 01/2
	Đ/c Linh
	Đ/c Hoa
	HT
	

	7
	Xây dựng kế hoạch quản lý tài sản công
	10/02/2021
	Đ/c Hoa 
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	8
	Rà soát thống kê số trẻ sinh 2015 của các trường mầm non thuộc phân tuyến tuyển sinh 
	20/02/2021
	CB VP 
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	VIII
	Công tác quản lý 
	
	
	
	
	

	1
	Thực hiện nghiêm túc công văn số 4424/SGDĐT-CTTT ngày 16/12/2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc đảm bảo sức khỏe và phòng chống rét cho học sinh.

+ Quan tâm việc mặc áo ấm của hs, đảm bảo cho hs uống nước nóng, hs ngủ bán trú ngủ có chăn đắp, các cửa sổ kín gió; GVCN nhắc nhở không để hs đùa nghịch, đi chân đất nghịch nước trong các nhà vệ sinh;

+ Gửi thông báo đến PHHS biết cách xử trí khi thời tiết quá lạnh (Khi nhiệt độ xuống dưới 10 độ, nhà trường thay đổi giờ vào lớp; CMHS vẫn có thể đưa con đi học muộn hơn để đảm bảo sức khỏe-PHT lên lịch trống quy định giờ học đối với những ngày thời tiết quá lạnh; Sao 

đỏ không ghi tên những hs đi học muộn)
	20/2/2021
	PHT
	CTCĐ

CBGV, NV
	HT
	

	2
	Tăng cường quản lý nề nếp chuyên môn. 

Tham gia có hiệu quả cuộc thi GVDG cấp Thành phố; Giao đ/c PHT phụ trách phần thuyết trình đổi mới PPGD; Đ/c Giang chuẩn bị KHDH;

GVCN Quan tâm phụ đạo học sinh kiến thức bấp bênh, có khả năng không hoàn thành kiến thức – kĩ năng các môn học trong HK2; Bên cạnh đó bồi dưỡng học sinh có thành tích nổi bật trong các môn học, tạo điều kiện tốt nhất cho các em tham gia các cuộc thi, giao lưu (không tạo áp lực, không thu tiền của CMHS) Tích cực động viên giúp đỡ học sinh dự cuộc thi luyện tập hướng tới kết quả cao nhất.
	20/2/2021
	PHT
	Đ/c Giang

GVCN
	HT
	

	3
	Rà soát, đánh giá và chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn thẩm định thư viện năm học 2020-2021 cấp Thành phố.
	20/2/2021
	CBTV
	Cộng tác viên
	HT
	

	4
	Tiếp tục thực hiện tốt QCDC, xây dựng kế hoạch quản lí tài sản công; phương án bảo trì bảo dưỡng tài sản, sử dụng hiệu quả
	20/2/2021
	KT
	CBGV, NV

PHHS
	HT
	

	5
	Triển khai kế hoạch tổ chức cho HS tham gia học bơi tại TTVH&TT và TDTT quận Long Biên
	20/2/2021
	CBGV, NV
	PHT
	PHT
	

	6
	Tiếp tục thực hiện nghiêm túc việc quản lý việc giao bài tập về nhà cho học sinh, quản lý việc dạy thêm học thêm theo quy định tại Thông tư 17/TT-BGD&ĐT. Rà soát lại quy chế chi quỹ của Ban đại diện CMHS theo đúng Thông tư 55/TT-BGD&ĐT.
	10/2/2021
	CBGV, NV
	PHT
	PHT
	

	7
	Xây dựng và tổ chức thực hiện các kế hoạch, thực hiện chủ đề của Quận Long Biên 2021; 
	10/2/2021
	BTCB
	CBGV
	HT
	


Trên đây là hướng dẫn công tác tháng 02/2021 của trường tiểu học Thanh Am. Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí CBGV, NV nghiêm túc thực hiện. Nếu có vướng mắc đề nghị báo ngay với Ban giám hiệu để kịp thời tháo gỡ.

	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- CBGVNV (để t/h);

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Thị Thúy Vân
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