	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 42 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 11/7 đến 17/7/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
11/7
	7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Đạo đức tại phòng Hội đồng (Giáo viên cơ bản dạy lớp 3 năm học 2022-2023, Đ/c Hòa chuẩn bị máy tính laptop) có danh sách kèm theo.
7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Mĩ Thuật tại phòng PHT (Đ/c Hằng, Phương Anh; P.Anh chuẩn bị máy tính laptop) 
- KT thực hiện chi trả tiền lương, BHXH tháng 7 cho CBGVNV
	Đ/c Trực; Lê Hương; Hoàng Nga nộp Chứng chỉ CDNN về đ/c Hà trước 9h
- KT thực hiện công khai số liệu thực hiện dự toán quý II/2022, công khai các quỹ được hình thành từ các khoản đóng góp của nhân dân quý II/2022
14h00: Nguyễn My, Vân Anh, Yến, Loan, Ánh hỗ trợ Đại hội hội Đoàn Quận
	LĐ: Vân

	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Ba
12/7
	7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Toán tại phòng Hội đồng (Giáo viên cơ bản dạy lớp 3 năm học 2022-2023, Đ/c Hòa chuẩn bị máy tính laptop).
7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Âm nhạc tại phòng PHT (Đ/c Giang chuẩn bị máy tính laptop) 
8h nhập dữ liệu tiêm cho hs ( đ.c Nguyễn My chuẩn bị máy, GVCN chuẩn bị phiếu sàng lọc trước khi tiêm mũi 1, 2 của HS lớp mình)
- KT báo cáo Thuế TNCN quý II/2022
	15h00: Đ/c Lê Hương, Hoàng Nga hỗ trợ đ/c Giang tham gia Cuộc thi ảnh “Dấu ấn Công đoàn và Người lao động Thủ đô” năm 2022
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Tư
13/7
	7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Tự nhiên và xã hội tại phòng Hội đồng (Giáo viên cơ bản dạy lớp 3 năm học 2022-2023, Đ/c Hòa chuẩn bị máy tính laptop).
7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Giáo dục thể chất tại phòng PHT (Đ/c Thu Vân, Tùng; Thu Vân chuẩn bị máy tính laptop) 
[bookmark: _GoBack]8h: Đ/c PHT Dự Lớp bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ chuyên sâu đối với cấp phó các đơn vị năm 2022 tại HT TTBDCT Quận
8h00: Tuyển sinh trực tiếp năm học 2022-2023(Đ/c Nguyễn Nhung, Nguyễn Hà, Lê Hồng, Nguyễn Hiền)
	14h00: Tuyển sinh trực tiếp năm học 2022-2023 (Đ/c Nguyễn Nhung, Nguyễn Hà, Lê Hồng, Nguyễn Hiền)
14h30: BGH họp cùng Ban dự án tại hiện trường;
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Năm
14/7
	7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Tiếng Việt tại phòng Hội đồng (Giáo viên cơ bản dạy lớp 3 năm học 2022-2023, Đ/c Hòa chuẩn bị máy tính laptop).
8h00 Tuyển sinh trực tiếp năm học 2022-2023(Đ/c Hồng Cẩm, Nguyễn Hà, Lê Yến, Nguyễn Hiền)
8h30: UBND Quận kiểm tra hiện trường tiến độ thực hiện các dự án trường học phục vụ khai giảng năm học 2022-2023
	14h00 Tuyển sinh trực tiếp năm học 2022-2023(Đ/c Hồng Cẩm, Nguyễn Hà, Lê Yến, Nguyễn Hiền)
14h00: Chi đoàn hỗ trợ Đại hội hội Đoàn Quận (Nguyễn My, Vân Anh, Yến, Loan, Ánh)
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Dung
Ca 2:
Tân-Phương

	Sáu
15/7
	7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Hoạt động trải nghiệm tại phòng Hội đồng (Giáo viên cơ bản dạy lớp 3 năm học 2022-2023, Đ/c Hòa chuẩn bị máy tính laptop).
8h00: Nhận hồ sơ tuyển sinh trực tiếp năm học 2022-2023 (Đ/c Nguyễn Nhung, Nguyễn Hà, Vân Anh, Nguyễn Hiền)
- KT nộp báo cáo quyết toán công đoàn 6 tháng đầu 
năm 2022
	14h: Hội đồng tuyển sinh nhận hồ sơ tuyển sinh năm học 2022-2023 (Đ/c Nguyễn Nhung, Nguyễn Hà, Vân Anh, Nguyễn Hiền)
16h 00: Các đ/c Tạ Nhung; Lê Yến; Lê Hồng; Vân Anh báo cáo kết quả tuyển sinh tại tổ được phụ trách(Mẫu báo cáo riêng). Đ/c VP nhận.
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Phương-Tân

	Bảy
16/7
	7h00: TPT tham gia lễ dâng hương và báo công trước thềm Đại hội Đoàn Quận tại Đình Lý Thường Kiện.
8h00: Chi đoàn hỗ trợ ĐH đoàn quận tại khu liên cơ.
(Nguyễn My, Vân Anh, Yến, Loan, Ánh)
7h45: Tập huấn trực tuyến SGK lớp 3 môn Công nghệ tại phòng Hội đồng (Giáo viên dạy môn Công nghệ năm học 2022-2023, Đ/c Đỗ Xuân chuẩn bị máy tính laptop); có danh sách kèm theo.
8h00 Tuyển sinh trực tiếp năm học 2022-2023(Đ/c Hồng Cẩm, Nguyễn Hà, Lê Hồng, Nguyễn Hiền)
	14h00: Tuyển sinh trực tiếp năm học 2022-2023(Đ/c Hồng Cẩm, Nguyễn Hà, Lê Yến, Nguyễn Hiền)
CBVP tổng hợp danh sách học sinh trúng tuyển, gửi về BGH trước 16h
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Tân-Phương

	   CN
17/7
	 
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Phương-Tân

	

Ghi chú:Lịch tập huấn bồi dưỡng kĩ năng ứng xử trong giao tiếp và nghệ thuật khích lệ chuyển sang tuần sau.




	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      






















































