                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 18/4 đến 24/04/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
18/4
	8h: SKTĐ tuần 30; Triển khai kế hoạch tuần 31 Tuyên truyền tháng hành động VSATTP và kế hoạch tiêm vaccine phòng covid 19
8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCD, ATTP tại các trường học 
9h10: Họp BCHCĐ (TP gồm: Các đc Trực, Hiền, Giang, Hải, Hồng,  Nguyệt) 
	- Các bộ phận nộp báo cáo kết quả công tác tháng 4/2022
- KT công khai danh sách nâng PCTNNG tháng 5/2022
- 14h: PHT dự sinh hoạt chuyên môn khối 3
- Tuyên truyền, gửi đăng kí tham quan về HS
17h: Họp với PHT và các đ/c TTCM, rút kinh nghiệm sau chuyên đề cấp Quận
	LĐ: Vân
GV: 
Sáng: Ánh
Chiều: Trang
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng - Tân

	Ba
19/4
	- KT thực hiện rà soát, hướng dẫn CBGV chuyển xếp lương theo thông tư mới đối với các trường hợp còn tồn tại
- 8h: Đ/c Hải học lớp đảng viên mới (9,5 ngày, tầng 4 khu liên cơ) – Đ/c Trực phân công dạy thay
- PHT Hoàn thành báo cáo công tác tháng
	[bookmark: _GoBack]14h: Đc Hiền, Hằng, Giang họp chấm giải của các lớp tham gia Ngày sách VN và Ngày hội đọc sách. 
16h: PHT Trình HT duyệt báo cáo công tác tháng 4
17h: Đ/c My thực hiện báo cáo chuyên đề cấp Quận môn TV(Mời K5 dự)
	LĐ: Vân
GV: 
Sáng: Hải
Chiều: Hòa
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Tư
20/4
	8h30: HT Báo cáo Đề án tách trường và thành lập trường mới tại P1 UBND
9h: Thủ quỹ thu tiền và chốt số HS tham quan đợt 1 với GVCN; TPT xếp xe đi tham quan; PHT tham mưu nội dung PCNV cho CBGV
VP nộp SKKN năm học 2021-2022 về PGD.
	14h: PHT dự sinh hoạt chuyên môn khối 1
17h: Họp PCNV tổ chức cho HS đi tham quan

	LĐ: Vân
GV: 
Sáng: Xuân
Chiều: Chung
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng - Tân

	Năm
21/4
	8h40’: Họp giao ban tổ VP
- BGH đánh giá CBGV,NV tháng 4 trên phần mềm CBGV,NV hoàn thành đánh giá kết quả công tác  tháng 4 trên phần mềm (Không đánh giá bản cứng)
9h: Thủ quỹ chốt số hs tham quan lần 2; GVCN gửi danh sách hs tham quan để công ty du lịch làm bảo hiểm tham quan cho HS
	- Lớp 2A2 thực hiện mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng.
- 15h00: KTNB: CTCĐ, TTND, TPT Kiểm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm của giáo viên
8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCD, ATTP tại các trường học 
	
LĐ: Vân
GV: 
Sáng: Trà
Chiều: My
	
Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng - Phương

	Sáu
22/04
	7h30: Đ/c Giang tập trung nhắc nhở học sinh đi tham quan theo lịch trình
8h30: UBND Quận kiểm tra công tác PCD, ATTP tại các trường học 
CBVP hoàn thành dự kiến kế hoạch tuần 32
	
- TTCM nộp lịch báo giảng tuần 31.
- 17h20: Tổ chức chạy giải báo Hà Nội mới lần thứ 47 (100% CBGVNV tham gia)
	LĐ: Vân
GV: 
Sáng:N.Nhung
Chiều: Loan
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng - Tân

	Bảy
23/04
	
	

	LĐ: Vân
	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Phương-Hưng

	   CN
24/4
	 
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Tân-Phương

	

Ghi chú:
- Lớp 1: Học môn Tiếng Việt, Toán trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 14h30 đến 15h. 
- Lớp 2: Môn TA, Toán, Tiếng Việt trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 15h00 đến 16h30
- BGH; Các cấp LĐ có lịch dự giờ các tiết dạy trong tuần
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn. CBGV lưu ý điện thoại và phòng học, sẵn sàng nhận điện thoại thông báo dự giờ của các cấp LĐ
- Giáo viên trực buổi sáng: 7h có mặt tạ cổng trường hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt
- Giáo viên trực buổi chiều: Hết học sinh mới được về



	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân























































