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$6:5{9/SGDPT-QLT
V/v chuyén trudng, hoc lai va tiép nhdn Ha Ngi, ngc‘zy@ thang 12 nam 2018
hoc sinh tiéu hoc, trung hoc co s&

Kinh giri: Ong (ba) Trudng phong Giao duc va Pao tao quan, huyén, thj xa.

Can cir Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua B Gido duc
va Dao tao (GDDT) vé viée ban hanh “Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh
tai cdc truong trung hoc co s& va trung hoc phé théng”; can ctr Diéu 1€ truong tiéu hoc
dugce ban hanh kém theo Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B
truong B GDDT, stra d6i, boé sung tai Théng tu sé 50/2012/TT-BGDPT ngay
18/12/2012 cta B§ truéng By GDDT; can cit vao Diéu 1é truong trung hoc co so,
truong trung hoc pho théng va trudmg trung hoc phd théng cé nhiéu cip hoc ban hanh
kem theo Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B$ truéng B GDDT;
can cir Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudng trung hoc phd thong chuyén ban hanh
kem theo van ban hop nhat s6 20/VBHN-BGDPBT ngay 30/5/2014 cia B4 GDPT; cin
ctr vao tinh hinh thyc té ciia gido duc thanh phé Ha Néi;

So GDDT Ha N¢i huéng dan vé viéc chuyen truong, hoc lai va tiép nhan hoc
sinh tai cac truomgtiéu hoc (TH) va trung hoc co s& (THCS) trén dia ban thanh phé Ha
NoO1 nhu sau:

L. QUY PINH CHUNG

1. Viéc chuyen truong va tiép nhan hoc sinh phéi thuc hién cong khai, ding quy
dinh, dam bao si s0 hoc sinh (HS) khéng vuot qua quy dinh tai Diéu 1é truomg hoc céc
C'dp.

. Viée chuyén trudong tir truong THCS sang truong THCS chuyén biét (phd
thong dan toc ndi tru, trudong chuyén, trudng nang khleu) thuc hién theo Quy ché rleng
clia trudng chuyén biét d6. Chuyén truong, tuyen b6 sung HS vao cac trudong chat
lugng cao va céc 16p hoc theo chuong trinh Pé an “Thi diém dao tao chuong trinh
song bing THCS Viét Nam va chimg chi IGCSE Cambridge” thuc hién theo Diéu 24,
biéu 25, Diéu 26 ctia Vin ban sé 20/VBHN-BGDDT ngay 30/5/2014 ctia BO GDDT.

3.Truong hop déc biét phat sinh trong qua trinh hoc tdp cin phai chuyén truong,
Trudng phong GDPT s& xem xét, giai quyét can cir tinh hinh thyc té cta trudng tiép
nhan.

4. Khong loi dung viée chuyén truong dé 1am thay ddi két qua hoc tdp va rén
luyén ctia HS hodc bude HS phai chuyén truong.

5. Thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé sb diém dién tir theo phan cip quan ly.




I1. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG

1. Hd so chuyén truong

1.1. B8i véi hoc sinh Tiéu hoc

a) Pon xin chuyen truong do cha me hoac nguoi do dau ky; d6i véi HS chuyén
tir c4e tinh, thanh phé khac vé Ha Noi, don phai ¢6 y kién tiép nhan cua Hiéu truong
truomg tiéu hoc xin chuyén dén;

b) Hoc ba ban chinh (néu chuyén trudong gitta nam hoc phai c6 Bang két qua hoc
tap):

¢) Ban sao gidy khai sinh.

1.2. Déi véi hoc sinh THCS

a) Pon xin chuyen trudng do cha me hodc ngudi giam ho ky: déi véi HS chuyén

tir cac tinh, thanh phé khéac vé Ha Ni, don phai c6 y kién tiép nhén cia Hiéu trudng
truong THCS xin chuyén dén;

b) Hoc ba ban chinh (néu chuyén truong gitta nim hoc phai c6 Bang két qua hoc
tap);

¢) Ban sao gidy khai sinh;

~ d) Gidy gi6i thigu giri truong THCS noi dén do Hi¢u trudng trudmg THCS noi

di cap;

e) Cac giay t& hop 18 dé dugc huong ché d6 wu tién, khuyén khich trong hoc tép,
thi tot nghiép (néu cd);

o) Gidy xé4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi HS cu tri véi nhiing HS co
hoan canh khé khan dic biét vé gia dinh.

h) Gidy gi6i thidu chuyén truong do Truéng phong GDDT noi di cap (néu HS
chuyén tir céc tinh, thanh phd khac vé Ha N6i).

2. Thi tuc chuyén truong

2.1. Béi véi hoce sinh tiéu hoc

Thuc hién theo Piéu 40a Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua
Bo truong B6 GDDT.

2.2. DBéi véi hoc sinh THCS

- Chuyen trudong trong cung tinh, thanh phé: Hiéu truéng nha truong noi dén
tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét theo quy dinh cia Truong phong GDDT,

- Chuyen truong dén tir tinh, thanh phé khéc: Phong GDDT noi dén tiép nhan
hé so va gidi thiéu veé trudng, kém theo hé so da duoc kiém tra.

3.Thoi gian gidi quyét chuyen truong

Viée chuyén trudng dugc thue hién khi két thic hoc ki I cia ndm hoc hoic trong
thoi gian hé trude khi khai giang nam hoc méi. Phong GDDT théng bdo thoi gian cu
thé t6i cdc trudng ciin et theo khung ké hoach thoi gian nam hoc hang ndm cua B
GDDT. Trudng hop ngoai 1¢ vé thdi gian do Trudng phong GDDT noi dén xem xét,
quyét dinh.




I11. HO SO, THU TUC XIN HQC LAI

1. D6i twong: HS xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con trong do tudi quy
dinh.

2. Ho so gom Don xin hoc lai ciia HS, hoc ba cua lop hoiic cép hoc da hoc (ban
chinh), ban sao giay khai sinh, gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong vé viéc chip
hanh chinh séch, phép ludt tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

3. Thu tuc:

- HS xin hoc lai tai truong cii: Hi¢u trudng nha trudng cho phép nhép hoc sau
khi da kiém tra ho so va ldp Danh séch bio cdo Phong GDDT.

- HS xin hoc lai tai truong khéc: Thu tuc duge thue hién nhu dﬁi v{i hoc sinh
chuyén truong, trong d6 Gidy gioi thiu cta trudng dugce thay bang Gidy xdc nhén cua
chinh quyén dia phuong vé viéc chdp hanh chinh sach, phép luat tai dia phuong trong
thoi gian nghi hoc.

- HS xin hoc lai vao l6p ddu cdp THCS: Trudng tiép nhin HS phai [dp Danh
sach bao cédo Trudng phong GDDT xem xét, quyet dinh trén co s& két qua hoc tp cua
hoe sinh trude khi nghi hoc.

4. Thoi gian giai quyét: M3i nam hoc c6 mét dot giai quyét vao thoi gian heé
truoce khi khai giang nam hoc mai.

IV. TIEP NHAN HQC SINH VIET NAM O NUOC NGOAI VE NUGC
VA TIEP NHAN HOC SINH NGUOI NUGC NGOAI

1. Béi véi hoe sinh tiéu hoc

Thuc hién theo Piéu 40 Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua Bo
truong B GDDT.

2. B6i véi hoce sinh trung hoc co s

a) Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé nude: Thuce hién theo quy dinh tai Chuong
[T, Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua B GDDT.

b) Tiép nhan hoc sinh ngudi nude ngoai: Thuc hién theo quy dinh tai Chuong
IV, Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua B GDDT.

S GDDT Ha Néi yéu cdu cac éng (ba) Trudng phong GDDT chi dao, hudng
dan Hiéu truong céc truong TH, THCS trén dia ban thyc hién nghiém tic nhimg ndi
dung trén. Trong qua trinh thue hién néu c6 kho khin, vudng mic can béo céo vé co
quan quan ly cap trén tryc tiép bing vin ban dé kip thoi xem xét, giai quyét./. ;{)/
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Noi nhiin:

- Nhu trén;

- bic Giam dbc S&;

- Cac d/c Phd GD S,
- Céc phong thude Sé;
-Lww: VT, QLT.
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QUY TRINH CHUYEN TRUONG POI VOI HQC SINH TIEU HOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/0P — THNT ngay.2ithdng 4. nidm 2020
ctia Hiéu truong truong Tiéu hoc Ngoc Thuy)

I. Muc dich:

Quy trinh, trinh ty, ndi dung trach nhiém ctia nha truong va Cha me hoc sinh
trong viéc chuyén trudng cho HS.

I1. Pham vi ap dung:

- Ap dung dbi véi hoc sinh chuyén trudng..

I11. Tai liéu vién dan:

Théng tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cta Bo truéng Bé Gido
duc va Pao tao sira dbi, bd sung Piéu 40; bd sung didu 40a cia Thong tu sb
41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ciua B truéng Bd Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu 18 Trudng Tiéu hoc.

Cong van sb 5483/SGDPT - QLT cua S& GD&DPT ngay 14/12/2018 vé viée

chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh Tiéu hoc, THCS
IV. N§i dung Quy trinh:
1. Trinh tw thwe hién:

a) Cha me hodc ngudi d& déu hoc sinh giri don xin hoc chuyén truong cho
nha truong noi chuyén dén;

b) Trong thoi han 01 ngay lam viéc, hiéu trudng trudng noi chuyén dén cé y
kién ddng y tiép nhan vao don, trudong hop khong dong y phai ghi rd ly do vao don
va tra lai don cho cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh;

¢) Cha me hodic ngudi d& dau hoc sinh gii don cho nha trudng noi chuyén
di. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, hiu trudng trudng noi chuyén di c6 trach
nhiém tra hd so cho hoc sinh gdm:

- Gidy ddng y cho hoc sinh hoc chuyén trudong;
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- Hoc ba;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (déi véi trudng hop hoc chuyén trudng trong nam
hoc).

d) Cha me hodc ngudi d& dau hoc sinh ndp toan bd hé so quy dinh cho
trudng noi chuyén dén;

d) Trong thoi han 01 ngay lam viéc, hiéu truéng trudng noi dén tiép nhan va
xép hoc sinh vao 16p.

2. Céch thire thye hién: Nop ho so truc tiép tai vin phong nha truong.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Ho6 so gom:

a) Don xin chuyén trudng cua cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh;

b) Hoc ba ban chinh;

c¢) Ban sao giéy khai sinh;

d) Bang két qua hoc tap (dbi voi trudng hop hoc chuyén trudng trong nam
hoc).

Sé lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

Viéc chuyén truong dugc thuc hién khi két thiic hoc ki I ctia nim hoc hoac
trong thoi gian nghi he trude khi khai giang nim hoc méi. Truong hop ngoai 1€ do
Truong phong GD&DPT noi dén xem xét, quyét dinh.

Thoi han giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1€,
trong doé:

- 01 ngay lam viéc, hiéu truéng truong noi chuyén dén cé y kién dong y tiép
nhan vao don

- 03 ngay lam viéc, hiéu trudng truong noi chuyén di c6 trach nhiém tra hd

so cho hoc sinh;




- 01 ngay lam viéc, hiéu truéng truong noi dén tiép nhén va xép hoc sinh vao

5. D6i twong thwe hién: C4 nhan.

6. Co quan thyc hién:

a) Co quan/Ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Hiéu trudng trudng tiéu hoc
noi chuyén dén.

b) Co quan phéi hop: Nha truong noi chuyén di.

7. Két qua thwe hién: Tiép nhan hoc sinh tiéu hoc vao truong.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Mau don, to khai: Khong.

10. Yéu cau, didu kién:

Hoc sinh trong do tudi tiéu hoc ¢6 nhu ciu hoc chuyén trudng, duge chuyén
dén trudng tiéu hoc tai noi cu tri hogc trudng tiéu hoc ngoai noi cu trii néu truong

tiép nhan dong y.
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PON XIN CHUYEN TRUONG
Kinh gui:
- Hiéu trudng Truong Tiéu hoc......oeen......
- Hiéu truong Truong Tiéu hoc......oveeeen.....

.................................................................................................

.................................................................................................

T61 o nguyén vong cho con téi duge chuyén dén tiép tuc hoc tép tai:
CIROBE TI00 VOB . oo v s commm smo fo sl A ms A Ko s s LA w0 55 B AR

Kinh mong Ban giam hién hai nha truong xem xét giai quyeét.
Trin trong cam on!

* Luuy: HO so' ngp trwong chuyén dén: | .. ... ... , ngay ....thang.... nam 20....
I. Don xin chuyén trudng (theo mdu); Nguoi viet don

2. S0 lién lac (Néu ¢d);

3. Hoc ba (ban chinh ); Phiéu nhan xét dinh gia HS (néu
chira ¢6 nhgn xét ddanh gia HS trong hoc ba)

4. Gidy khai sinh (ban sao cing chimg);

5. HO khau, s6 tam tra, giéy xdce nhin tam tra hodc giﬁy
hen nhan Ho khau thudng tri cua cong an (ban sao céng
chirng hogc ban phé 16 ¢é ban chinh dé doi chiéu)

Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA HIEU TRUONG
NOI CHUYEN DEN NOI CHUYEN Dbl

..............................................

Dong y tiép nhin HS:

Khi ¢6 dii ho so chuyén truong hop Ié.

Ngoc Thuy, ngay ... thang ... nam 20....
HIEU TRUONG

..............................................

..............................................

..............................................




