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A. LÍ THUYẾT: (4 điểm) (15 phút)
Khoanh tròn vào đáp án đúng hoặc làm theo yêu cầu.
Câu 1(0,5điểm). Hai phím nào sau đây giúp em gõ chữ hoa trong Word?
A. Shift  và  Alt




B. Alt và Capslock

C. Shift và Caplock




D. Alt và Ctrl
Câu 2 (0,5điểm). Điền các chữ còn thiếu vào chỗ chấm để được câu trả lời đúng nhất.
Để gõ được tiếng Việt trong phần mềm Word em cần có phần mềm  ............ hỗ trợ  và bật chế độ chữ V.
Câu 3 (0,5điểm). Thay vì dùng thao tác Copy và Paste để sao chép và dán văn bản, em có thể dùng tổ hợp phím tắt ...............................và ..........................
Câu 4 (0,5điểm). Để căn lề giữa đoạn văn bản em chọn văn bản rồi nhấn vào:
A. [image: image1.png]



          B. [image: image2.png]



        C. [image: image3.png]



          D. [image: image4.png]



Câu 5 (0,5điểm). Để chèn hình ảnh vào văn bản em cần thực hiện tao tác nào?

A. Chọn Insert ->Picture->From File…     


 B. Chọn Insert->Table

C. Chọn Insert->Chart           

 
 

 D. Chọn Insert ->Shape
Câu 6 (0,5điểm). Khi soạn thảo trong Word để xóa kí tự “n” trong từ “Học sinh” như trong hình, em nhấn phím:
[image: image6.wmf]
A. Backspace



                            B. Delete 


C. Enter




                            D. Alt 

Câu 7 (0,5điểm). Để trình chiếu Slide từ trang đầu tiên trong Powpoint em nhấn phím
A. F5



         


 B. F4


C.F3




        
  
 D. F2
Câu 8 (0,5điểm). Nối cụm từ ở cột A với  B sao cho thích hợp.
                          A                                                              B

	Ctrl + B
	
	Tạo mới 1 trang soạn thảo Word

	Ctrl + O
	
	Mở 1 bài soạn thảo Word đã có

	Ctrl + S
	
	Làm đậm chữ trong văn bản

	Ctrl + N
	
	Lưu văn bản Word

	Ctrl + I
	
	Làm nghiêng chữ trong văn bản


B. THỰC HÀNH: (6 điểm)
Giáo viên kiểm tra từng học sinh trong tiết kiểm tra thực hành theo nội dung ôn tập cuối HKII môn Tin học lớp 3.
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 THỰC HÀNH  : (6 điểm)
Em hãy mở phần mềm Word soạn thảo đoạn văn bản dưới đây, trình bày đoạn văn bản : 

· Chữ đậm, nghiêng, gạch chân
· Chữ có màu đỏ, căn văn bản ra giữa. 
· Phông chữ Arial , cỡ chữ 14
·  Chèn 1 hình ảnh bất kì từ trong Clip art  vào bài như ví dụ dưới .
· Lưu bài ra màn hình nền với tên của em

Dù ai đi ngược về xuôi
Nhớ ngày Giỗ Tổ mồng mười tháng ba
Khắp miền truyền mãi câu ca
Nước non vẫn nước non nhà ngàn năm..."
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    Học Sinh








