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TRUONG TIEU HQC NGQC LAM Poc lap - Tw do -Hanh phic
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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy trinh giai quyét hd so chuyén trudng cho hoc sinh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGQC LAM
Can cr Nghi dinh sé 115/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 cta Chinh phu
quy dinh trach nhiém quan ly nha nuée vé gido duc;
Can ctr Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia B trudng
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 18 Truong Tiéu hoc;
Cin ctr Thong tu sb 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 ciia Bo truéng
Bo Gido duc va Pao tao Stra doi, bo sung Diéu 40; b6 sung diéu 40a ctua Thong
tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 ctia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong Tiéu hoc;
Cin clr ¢ong van sb 5483/SGDPT-QLT cia S& Gido duc va Pao tao Ha
Nbi vé viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tiéu hoc;
QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét hd
so chuyén truong cho hoc sinh ctia trudng Tiéu hoc Ngoc Lam.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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1 QUY TRINH GIAI QUYET
HO SO CHUYEN TRUONG CHO HQC SINH
Wk kem theo quyét dinh sé6 : 500D-THNL ngay0l/ 9/2019 )

- Vin phong tiép nhan hd so dé nghi chuyén dén va trinh Hiéu trudng phé
duyét, ho so gom :

+ Pon xin chuyén truong

+ Ho khau thuong tra hoac co giéy hen da hoan thanh thu tuc nhap khéu
cua cong an quan hodc giay xac nhan cu tra tai dia ban dugc tiép nhan hoc sinh
cua cong an phuong.

- Hiéu trudng xac nhan Dong y tiép nhan hoc sinh khi c6 da hé so hop 1€
- Hb so ctia hoc sinh chuyén dén gdm :

+ Gidy gi6i thiéu hoc sinh chuyén truong;

+ Hoc ba;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc chuyén trudng trong ni

hoc).

+ Ho khau thuong tri hodc c6 gidy hen d& hoan thanh thi tuc nhép khau
cua cong an quén hodc gidy xac nhan cu tru tai dia ban ctia cong an phuong.

-Sau khi tlep nhan hé so hoc sinh van phong nha truong thuc hién tiép nhan
hoc sinh trén phan mém Esam, va phan mém co s& dit liéu (khi truong chuyén di
da thuc hién chuyén hoc sinh).

-Hiéu truéng thuc hién xép 16p cho hoc sinh
* Noi tiép nhan hd so chuyén dén :
Vin phong nha truong — Tang 2 khu nha Hiéu bd
* Thoi han tiép nhan va giai quyét hd so hoc sinh chuyén dén:

- Thoi gian tiép nhan, hoan tra két qua: Vo gio hanh chinh tit ca cac ngay
trong tudn (trir cac ngay 18, thir 7 va chu nhat).

- Thoi han Hiéu truéng c6 y kién ddng ¥ tiép nhén hoac khéong ddng ¥ (ghi
rd ly do vao don) va tra lai don cho cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh: Trong
thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc don.

- Thoi han Hiéu trudng t1ep nhan xep hoc sinh vao 16p hoc : Trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan du hd so.



2. Quy trinh tiép nhin hoc sinh chuyén di

- Tiép nhan Pon xin chuyén truong ciia phu huynh hoc sinh khi dé c¢6 xéac
nhan Dong y t1ep nhan hoc sinh cua truong ma gia dinh hoc sinh cé6 nguyén
vong mudn chuyén dén.

- Vin phong truong chuyén di c6 trich nhiém kiém tra thong tin trong hoc
ba cua hoc sinh va hoan thanh xac nhan vao Bang két qua hoc tap (doi vai
truong hop hoc chuyén trudng trong nam hoc).

- Viét gidy gi6i thiéu hoc sinh chuyen truong (c6 xac nhan cua Ban giam
hiéu) dén truong dugc chuyén dén dé tiép tuc hoc tap.

- Vin phong trudong chuyén di tra ho so cho phu huynh hoc sinh, phu huynh
hoc sinh kiém tra hd so va ky xac nhan vao quyén S6 theo ddi hoc sinh chuyén
di ctia nha truong sau khi dd nhan da ho so. Nhan vién vin phong nha truong
thuc hién chuyén hoc sinh trén phan mém Esam va phan mém Co s& dir liéu. Ho
SO gom

+ Gidy gidi thidu hoc sinh chuyén truong;
+ Hoc ba;
+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (di v6i truong hop hoc chuyén trudng trong nim
hoc).

- Vian phong trudng c6 trach nhiém luu hd so ciia hoc sinh chuyén truong
gom :

+ Pon xin chuyén trudong ctia Phu huynh hoc sinh (ban photo)
+ Gidy gi6i thiéu hoc sinh chuyén trudng;

+ S6 theo ddi hoc sinh chuyén di : ¢6 chit ky, ho tén va s dién thoai cla
phu huynh hoc sinh sau khi d& nhan du ho so

* Noi tiép nhén ho so chuyén di :
Vin phong nha truong — Tang 2 khu nha Higu bd
* Thoi han tiép nhan va giai quyét hd so hoc sinh chuyén di:

- Thoi gian tiép nhén, hoan tra két qua: Vao gio hanh chinh tit ca céc ngay
trong tuan (trir cac ngay le, thir 7 va chi nhat).

- :Fh(‘)ri han nha truong tra hd so cho hoc sinh: Trong thdi han 03 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan dugc don.

3. P6i twong thwe hién TTHC: Cha me hodc ngudi d& dau cia hoc sinh.

4. Maiu don, miu to khai: Cha me hoic nguoi do dau cta hoc sinh tu
chuan bi.

S. Phi, 1€ phi: Khong.




