	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2019-2020 TỪ NGÀY 30/9 ĐẾN NGÀY 6/10/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

30/9
	S
	- 8h: Chào cờ tuần 4, Phát động tuần lễ học tập suốt đời năm 2019.
- 8h40: Họp BGH, TPT, VP về công việc trọng tâm tuần 4.

- 9h30: Họp BGH- BCH Công đoàn – TPT- VP về chuẩn bị nội dung đón đoàn PGD và các đ/c PHT cấp tiểu học đến làm việc tại trường.
	TPT, GVCN, HS.
BGH, TPT, VP 

BGH

Hiệu trưởng- PHT
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h15: PGD tổ chức duyệt kế hoạch của PHT các trường tiểu học và thăm quan mô hình công tác Đội của nhà trường.
	BGH, BCH Công đoàn, TPT và VP
	Đ/c Kỳ, Huệ.

	

	Ba

01/10
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
- Chuẩn bị tài liệu Hội nghị CB-VC- NLĐ năm học 2019-2020.

 hồ sơ quản lý của BGH.
	BGH
Đ/c Kỳ, Thu
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	14h: Rà soát tự kiểm tra hồ sơ triển khai kế hoạch thu chi năm học 2019-2020. 
- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- 17h: Các đồng chí GVCN chốt các khoản thu đầu năm cho đ/c Thảo
	BGH, GVCN, VP
BGH

Đ/c Thảo, GVCN
	Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
	

	Tư

02/10
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học; Công tác bán trú.
- Chuẩn bị hồ sơ quản lý của BGH

- BGH ký duyệt kế hoạch bài dạy và Lịch báo giảng

- Đ/c Hạnh nghỉ (Các đc dạy thay theo lịch phân công)
	BGH

Đ/c Kỳ, Huệ
BGH, GV

Đ/c Hạnh, GV
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Các tổ chuyên môn, Công đoàn họp chuẩn bị Hội nghị CB-VC- NLĐ năm học 2019-2020 (Từ 16h30 đến 18h30, tuỳ TKB các thành viên).
- VP nhắn tin HS nghỉ học thứ sáu, ngày 4/10/2019

- 16h00: Đ/c Huệ tập văn nghệ tại TH Gia Thuỵ các buổi chiều theo lịch.
	BGH

Thu, Hảo, Quyên và Hồng
Đ/c Hồng.

Đ/c Huệ
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	Năm

03/10
	S
	- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận chính trị 2 ngày 3/10/2019.
- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Hoàn thiện hồ sơ thu chi năm học 2019-2020.
	Hiệp, Huệ
BGH

Văn phòng
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
-17h15: Họp chi bộ tháng 10 năm 2019.

-18h30: Các bộ phận chuẩn bị xong CSVC, tài liệu Hội nghị CB-VC-NLĐ
	           BGH, GV

Các đ/c đảng viên
	Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	Sáu

04/10
	S
	- 8h: Hội nghị CB-VC- NLĐ năm học 2019-2020.

- HS toàn trường nghỉ học cả ngày.


	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Tổ 4 lao động vệ sinh sân trường và ngõ 390 theo kế hoạch
	Tổ 4
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

05/10
	
	
	
	
	

	CN

06/10
	S
	
	
	
	


