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	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 29 (  TRỰC TIẾP)
 (TỪ NGÀY 11/4 ĐẾN 17/4/ 2022)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	Hai
11.4
	
	NGHỈ BÙ LỄ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG
	
	
	Đ.c Thu
	

	Ba
12.4
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS và thực hiện công tác an toàn trường học. các ngày đi học trong tuần
 Kiểm tra VS bếp ăn, định lượng suất ăn bán trú các ngày đi học trong tuần
7h: Nhận thực phẩm
	BGH, GV trực

Theo phân công trong ban bán trú

Đ.c Hà
	BGH trực
	Đ.c Thảo
	Đ.c Hằng 1A

	
	
	8-11h: Đăng lịch công tác tuần, lịch báo giảng tuần 29 (dạy trực tiếp )trên cổng TTĐT lớp 2
	BGH, NV VP, KT, TQ, GVCN, GVBM
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	Báo cáo số liệu trên CSDL mục 4,7 và 4.8  sau 14 giờ, trước 21h sau mỗi ngày dạy 
Kiểm tra việc GVCN cập nhật số liệu HS theo các buổi dạy
	GVCN

Đ.c  Yến, Trang
	Đ.c Thảo, Yến
	
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Đăng nội dung chào cờ lên cổng TTĐT
	Đ. c Đ Hoa
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Báo cáo số liệu theo biểu driver về PGD và phòng y tế
	Đ.c Trang, Hà Tuyến
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	9h: Gửi DS 01 HS tiêu biểu về email đ.c Q Anh
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Triển khai kế hoạch Ngày hội đọc sách
Tổng vệ sinh khử khuẩn nhà ăn, lớp học các ngày đi học trong tuần

	Đ.c Yến, Hằng
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	14h: Đưa – đón HS đi bồi dưỡng tin học ( 12, 13, 15/ 4) tại TH Việt Hưng
	Đ.c Đ Hoa
	Đ. c Thảo
	
	Đ.c Dung

	
	
	Ghi sổ trực cuối mỗi ngày học
	BGH trực, GV trực
	Đ.c Thu
	
	

	Tư
13.4
	S
	Tiết 1: KTTD GV
7h: Nhận thực phẩm
	Đ.c An, Ban KTNB
Đ.c Tuyến
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	Đ.c An

	
	C
	Dự giờ KTCM
	GVBM
	[bookmark: _GoBack]Đ.c Thu
	
	

	Năm
14.4
	S
	8h: Đón đoàn thẩm định thư viện
Kiểm tra HS cần giúp đỡ K1 + 2
7h: Nhận thực phẩm
	Đ.c Hằng, Yến
Đ.c Thảo
Đ.c Tuyến
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Kiều

	
	
	Kiểm tra KHDH, lịch báo giảng tuần 30
	GVCB, GVBM
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	C
	Dự chuyên đề Đạo đức lớp 5 tại TH Thanh Am ( dự kiến)
	Đ.c Thu, Yến + GV tổ 5
	Đ.c Yến
	
	

	Sáu
15.4
	S
	7h: Nhận thực phẩm
	Đ.c Hà

	Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

Đ.c Quỳnh

	
	
	Tiết 2: KTTD đ/c GV

	Đ.c Hoa, Ban KTNB
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Nộp SKKN về BGH phụ trách. Chấm SKKN
	Các đ,c có SKKN. BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Nộp BC điều tra tuyển sinh 22 – 23 về UBND phường  Đức Giang
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	15h: Giao ban BGH
	BGH
	Đ.c Thu
	
	

	Bảy
16.4
	S
	Trực, giải quyết email PGD
K1 -2 học TALK online theo TKB. GVCN dự giờ GVNN dạy lớp mình.
	Đ.c Thảo
GVTA, GVCN
	Đ.c Thảo
Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	

	
	
	K 3 – 4 - 5 học TALK online theo TKB. GVCN dự giờ GVNN dạy lớp mình.
	GVTA, GVCN
	
Đ.c Thu
	
	

	CN
17.4
	S
	Trực, giải quyết email PGD
XD lịch công tác tuần 30 của toàn trường
9h: HS thi trực tiếp toán Kangaroo IKMC
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
Đ.c Thảo
	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
	

	
	C
	
	
	
	
	



KTNB theo KH. Các cá nhân gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
Đ.c Đinh Hà, Ngọc Mai, Huyền nghỉ 2 tiết/ tuần theo chế độ hợp đồng lần đầu
KTNB, Công khai theo KH



