	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 02 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 19/8/2019 ĐẾN NGÀY 24/8/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
19/8
	S
	7h30: Chào cờ; ra mắt đội sao đỏ, nhắc nhở HS về nội quy
8h30: Dự HN tổng kết năm học, triển khai NVNH mới tại UBND quận
	TPT, GVCN, HS
Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Nộp đơn xác nhận hộ nghèo của CMHS về phòng Kế toán
15h: Thẩm định đề tại PGD
	GVCN
	Đ/c  Tuyến
	

	Ba
20/8
	S
	Chuẩn bị hồ sơ xin cấp phép dạy thêm học thêm trong nhà trường
BGH dự giờ
	Đ/c Hương
BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chuẩn bị hồ sơ xin cấp phép dạy thêm học thêm trong nhà trường
	Đ/c Hương, TTCM

	Đ/c Hương
	

	Tư
21/8
	S
	Đăng kí trực tuyến xin cấp phép dạy thêm học thêm trong nhà trường
BGH dự giờ
	Đ/c Uyên
	Đ/c Hương
	

	
	C
	XD KH tổ chức chạy Giải báo HNM
	Đ/c Dương, Cường
	Đ/c Hương
	

	Năm
22/8
	S
	Duyệt KH chạy Giải báo HNM
BGH dự giờ
	Đ/c  Hương
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Duyệt KH chạy Giải báo HNM
	
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
23/8
	S
	BGH dự giờ 
	
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC cho tổ chức Giải chạy báo HNM
	GV Thể dục, Khánh
	Đ/c Hương
	

	Bảy
24/8
	S
	XD kế hoạch tuần 3
Duyệt công tác tuần các bộ phận
Kiểm tra sổ báo giảng T1,2
	

Đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Trực
	BGh
	
	




HIỆU TRƯỞNG
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