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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
27/12
	S
	- Sinh hoạt lớp với các chủ đề: 
· Bình bầu hạnh kiểm
· Chuyên mục mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay
· Phát động cuộc thi “Khí tượng trong em
- VP nộp đánh giá chuyên nghiệp về PGD
- VP nộp kê khai tài sản qua mail
	- Đ/c Thư, GVCN các lớp



- Đ/c Thắng
- Đ/c Thắng
	Đ/c Yến

	
	C
	- 14h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 16h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 16h: Kế toán nhận quyết định giao chỉ tiêu
- Nộp biên bản kiểm tra sổ LBG T12 
	- GV trông thi theo phân công
- GV trông thi theo phân công
- Đ/c Hương
- Đ/c Nguyệt, Tô Dung
	Đ/c Yến

	Ba
28/12
	S
	- Giáo viên 2 tổ nộp bài thu hoạch Chính quyền đô thị về VP
	- 100% Giáo viên
	Đ/c Hoài

	
	C
	- 14h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 16h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 14h30: Họp xét duyệt Hạnh kiểm HKI trực tuyến

- Nộp biên bản kiểm tra sổ đồ dùng tháng 12
- 17h: GVCN hoàn thiện đánh giá hạnh kiểm học sinh trên PM CSDL
	- GV trông thi theo phân công
- GV trông thi theo phân công
- Thành phần: BGH, TPT, BTCĐ, 28 GVCN
- Đ/c Mai Hoa
- GVCN các lớp
	Đ/c Hoài

	Tư
29/12
	S
	- 8h15: Đ/c Bình dự Hội nghị tổng kết Công đoàn
- VP nộp PCCM HKII về PGD
- GVCN 6 hoàn thành hồ sơ tuyển sinh
- GVCN các lớp nộp báo cáo hạnh kiểm HKI về VP
	- Đ/c Bình
- Đ/c Thắng
- GVCN khối 6
- GVCN các lớp
	Đ/c Bình

	
	C
	- 14h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 15h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 14h: Giáo viên 2 tổ nộp sổ SHCM HKI và nhận sổ SHCM HKII 

	- GV trông thi theo phân công
- GV trông thi theo phân công
- 100% giáo viên
	Đ/c Bình

	Năm
30/12
	S
	- BGH trực
	
	Đ/c Thư

	
	C
	- 14h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 16h: Thi lại bài kiểm tra HKI theo kế hoạch
- 14h30: Hiệu trưởng họp GB trực tuyến
- UBND Quận kiểm tra tuyển sinh 
- 17h: Kiểm tra tiến độ vào điểm HKI (GV hoàn thành 100%)
	- GV trông thi theo phân công
- GV trông thi theo phân công
- Đ/c Yến

- GV 2 tổ nhập điểm đúng hạn
	Đ/c Thư

	Sáu
31/12
	S
	- 9h: Khóa sổ điểm trên phần mềm CSDL, VP tiến hành in sổ điểm chính HKI
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	- Đ/c Thắng
- GVCN các lớp
	Đ/c Yến

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Yến

	Bảy
01/12

	S
	- BGH trực điện thoại, BV trực theo phân công
	
	Đ/c Hoài

	
	C
	- BV trực
	
	Đ/c Hoài

	CN
02/12
	S
	- BV trực
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 27  tháng 12  năm 2021
HIỆU TRƯỞNG



						  								

