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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
13/12
	S
	- Sinh hoạt lớp với các chuyên đề: 
· Chủ quyền biển đảo Việt Nam
· Chuyên mục mỗi tuần một câu chuyện đẹp- Một cuốn sách hay.
- Văn phòng nộp KH kiểm tra HKI về PGD 

- Văn phòng nộp hồ sơ dự thi KHKT về PGD

- Thực hiện thời khóa biểu mới
	- Đ/c Thư, GVCN các lớp


- Đ/c Hoài phụ trách, Đ/c Thắng nộp
- Đ/c Hoài phụ trách, Đ/c Thắng nộp
	Đ/c Yến

	
	C
	- GV biên chế hoàn thành đánh giá cá nhân theo chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm TEMIS
- Trong tuần: GVBM ôn tập kiểm tra cuối HKI cho học sinh
	- 100% CBQL, GV biên chế

- GV và học sinh các lớp
	Đ/c Yến

	Ba
14/12
	S
	- GVCN hoàn thành báo cáo học sinh tiêm vacxin  theo mẫu
- VP: Nộp báo cáo đánh giá học tập suốt đời về PGD
- 10h: Giáo viên nộp bản cứng và bản mềm đề kiểm tra HKI (Không nộp muộn)
	- GVCN các lớp
- Đ/c Thắng
- TTCM, GV thực hiện theo phân công
	Đ/c Hoài

	
	C
	- VP hoàn thành các biểu mẫu đánh giá giáo viên HKI
- Nộp báo cáo giáo viên được cửn đi học sau ĐH hưởng quỹ ưu đãi, khuyến khích về đạo tạo tại TNTDHN từ năm 2004-30/11/2021
	- Đ/c Thắng
- Đ/c Thắng
	Đ/c Hoài

	Tư
15/12
	S
	- TTCM: 
· Triển khai đánh giá GV tháng 12
· Triển khai đánh giá GV cuối HKI
· Triển khai đánh giá chuyên nghiệp GV quý 4/2021
- Các bộ phận nộp BC tháng 12
	- Đ/c Quỳnh Phương, Đ/c Giang




- Các Đ/c: Q.Phương, Giang, Hương
	Đ/c Bình

	
	C
	- Hoàn thành danh sách học sinh mua BHYT năm học 2021-2022

- 14h: Ban làm đề thi HKI 
	- Đ/c Hương, Đ/c Hùng, GVCN các lớp phối hợp
- Theo danh sách phân công
	Đ/c Bình

	Năm
16/12
	S
	- BGH trực
	
	Đ/c Thư

	
	C
	- Tiết 1: Khối 9 học TLVM tiết 4
- Tiết 2: Khối 9 học HN tiết 4
- 14h: Chuẩn bị CSVC chuẩn bị thi KHKT trực tuyến
	- HS khối 9
- HS khối 9
- Công, Hùng, Nga, Thu Trang HĐ Toán, TTCM và học sinh tham dự
	Đ/c Thư

	Sáu
17/12
	S
	- Thi trực tuyến KHKT

- VP: Nộp danh sách HS thi HKI khối 6,9 theo phòng thi (Trường hợp thi trực tiếp)

	- BGH, TTCM, Tổ nhóm CM, học sinh tham dự
- Đ/c Thắng
	Đ/c Yến

	
	C
	- 14h: Các tổ họp bình xét thi đua HKI

	- TTCM phụ trách
	Đ/c Yến

	Bảy
18/12

	S
	- BGH trực
	
	Đ/c Hoài

	
	C
	- BV trực
	
	Đ/c Hoài

	CN
19/12
	S
	- BV trực
	
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 13  tháng 12  năm 2021
HIỆU TRƯỞNG



 Trần Thị Ngọc Yến



						  								







