UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG THCS PHUC LQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 69/KH-THCS Phiic Loi, ngay 21thang 9 ndam 2022
KE HOACH

Thue hién cong tac tw kiém tra ndi by nha truong
Nam hoc 2022-2023

Can civ Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh phii quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gidao duc, Thong tu s6 39/2013/TT-
BGDDBT ngay 04/12/2013 cua Bo Gido duc va Dao tao vé viéc huong dan thanh
tra chuyén nganh trong linh vuc giao duc,

Can cit Quyét dinh s6 2865/0D-UBND ngay 12/8/2022 ciia Uy ban nhédn
ddin Thanh phé vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2022 -
2023 déi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong Xuyén
trén dia ban Ha Noi;

Thiee hién Hudng dan sé 2585/SGD&PT-GDPT ngay 30/8/2022 cia S¢
GDPT Ha Ngi vé viéc hudng dan nhiém vu nam hoc 2022-2023 ccfp trung hoc
co so (THCS);

Thiee hién Théng bdo két lugn sé 716-TBIQU ngay 16/8/2022 ciia
Thiong trwc Qudn iy Long Bién vé mét sé nhiém vu trong tam cia nganh
GDDT nam hoc 2022-2023;

Can cir hu’o"n‘g dan 1 65~/PGD&BT ngay 05/9/2022 cua phong GD&B’T
quan Long Bién vé huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023 cap
THCS;

Can cir ké hoach so 49/KH-THCS ngay 05/9/2022 ciia truong THCS Phiic

Loi vé thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023 va tinh hinh thuc té nha truong,
Truong THCS Phuc Loi xay dung ké hoach tu kiém tra ndi bd nha truong

nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo trong truong hoc 1a mot hoat dong quan 1y thudng

xuyén ciia Hiéu truong nham dénh gia ding thyc trang nha trudng, chi 18 nhiing

wu diém, ton tai, han ché cua tap thé, c4 nhan dé don déc, thuc drfly hoat dong

day va hoc; 1a co so gitp thi truéng don vi danh gia, xép loai vién chirc, xép

loai thi dua; 13 cin cir dé sap xép, bo tri doi ngli hop 1y nham phat huy t6i da

nang lyc cua timg ca nhan trong don vi gbp phan ning cao chat luong gido duc

cua nha truong;

- Tang cudng cong tac kiém tra nham diéu chinh nhitng sai sot, han ché trong

qué trinh thuc hién qui dinh vé chuyén mén nghiép vu, bién qua trinh kiém tra
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thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gia cua can bg, gido vién, nhan vién trong
viéc thuc thi nhi€m vu;
- Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat luong
hoat dong day, hoc, gido duc, tu van, thiic ddy su phat trién bén viing, gop phan
thuc hién muc tiéu doi méi cin ban, toan dién gido duc, dao tao.
2. Yéu cau
- Ban kiém tra ndi bo cua nha truong phai thudng xuyén theo ddi, danh gia toan
dién cac hoat dong gido duc cua don vi trén co s& kiém tra dbi chiéu véi céc quy
dinh ctia Luat Gi4o duc, cdc vin ban phap qui va cac vin ban hudéng dan cua
nganh doc cap trén;
- Noi dung kiém tra phai pht hop véi nhiém vu ma d6i twong kiém tra duoc
phan cong, gan két qua kiém tra voi danh gia CBGVNV hang thang. Tang cuong
cong tac xtr 1y sau kiém tra, dé ra cac giai phap dé khac phuc cac ton tai, han ché
d6ng thoi chan chinh kip thoi cac sai pham (néu co).
- Cong tac kiém ra phai dam bao khach quan, hiéu qua; phan 4nh thyuc trang vé
d6i tuong kiém tra, khéng 1am qua loa, hinh thirc, cong tac kiém tra dugc to
chure thudng xuyén kip thoi theo ké hoach;
- Thiét 1ap, luu trix hd so kiém tra theo ding qui dinh;
II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra toan dién cac hoat dong ciia nha truwong
1.1. Ngi dung chung
- Cong tac quan li, diéu hanh ctia Ban giam hiéu.

+ Kiém tra cOng tac to chirc doi ngii va phan cong nhiém vu CBGV, NV.

+ Kiém tra cong tac y té truong hoc, thu vién, van thu, doan doi

+ Kiém tra co s¢ vat chat k¥ thuat ctia nha truong.

+ Kiém tra cong tac ing dung CNTT va st dung thiét bi, d6 dung day hoc cua
gi&o vién, nhan vién.
- Viéc thuc hién nhiém vu ctia gido vién, nhan vién.

+ Kiém tra ho so s6 sach chuyén mén.

+ Kiém tra cong tac chii nhiém 16p.
1.2. Ngi dung riéng

Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh day hoc, cong tdc day thém hoc

thém ddi véi gido vién day bo tro khdi 8,9 va 6n thi vao 10.
2. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu céia gido vién: Theo vin ban sb
3058/SGDDT-TTr ngay 18/9/2019 cua S6 GD&DT Ha Noi
- Kiém tra nghiép vu su pham gido vién: 10/29 GV ty 1¢ 34,5% .
- Danh sach gido vién dugc kiém tra nim hoc 2022 -2023

TT Ho va tén GV . A . X Y
0 va ten nganh do |kiém tra| kiém tra tra

Nim vao| Trinh | Mén | Thang [Thoi gian kiém




CM

1 |Pham Thi Hoang Hiép| 2007 | DPHSP |Am nhac| Thang 9 Tuzﬁzr;;_tf:l’)’éllggéy
2 [Nguyén Thi Thanh 2015 | DHSP |Van - Str| Thang 10 Tui‘jll(l)_t:/fgé‘y
3 INguyén Thi Loan 1999 | PHSP | Toan |Thang 10 T‘;;‘j‘lg _t;;;lgé‘y
4 |Trin Thi Ngoan 2019 | PHSP | Dia |Thang 11 Tui‘jlli_t;ffé‘y
5 [Pham Thanh Dung | 1997 | DHSP Tpiiig Thang 11 T“;ll 12;‘; /ﬁé‘y
6 [Kidu Thanh Huyén | 2014 | DHSP Tﬁzt Thang 12 T‘;rll ;_ﬁ")/rigzéy
7 Pinh Thi Nhu Quynh | 2010 | DHSP | Toan | Théng 1 Tuérzl /i_t;"/fgé‘y
8 |Hoang Thu Hién 2011 | DHSP | Héa | Thang2 T“i‘g /; _tlt";fé‘y
9 [Ngo Thi Ngoc Bich | 2008 | DHSP gSIéD Thang 3 T“ir/‘sz_tlﬁi%géy
10 |BUi Thi Thanh Tam | 2015 | DHSP T;i?]g Thang 4 T“fglj _t“i"sr/‘i"“y

* Noi dung kiém tra gom:

- Phdm chat chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc t6 chire ky ludt, ki cwong hanh
chinh:
+ Nhan thuc tu tuéng, chinh tri, chép hanh chinh sach phép luat cua Nha nuoc,

Qui ché ctuia nganh, ndi qui, qui dinh ctua co quan, don vi

+ Pao duc, nhan cach, 161 song, ¥ thirc dau tranh voi cac bi€u hién ti€u cuc, su
tin nhiém cua dong nghi¢p, hoc sinh va nhan dan, tinh than doan két; moi quan

hé vai dong nghiép, giao tiép, rng xr voi nhan dan va hoc sinh.

- Thiee hién quy ché chuyén mén theo huwdng doi méi:
+ H6 so, s0 sach chuyén mon theo qui dinh
+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc

+ Céc qui dinh vé day thém, hoc thém

+ Pdi méi PPDH va KTDG theo dinh hudng phat trién ning luc, pham chit cua
nguoi hoc
+ Sir dung cac trang thiét bi, ing dung CNTT vao day hoc; viéc cai tién, ty 1am
d6 dung day hoc




+ Tham gia sinh hoat td6 nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng nang cao
trinh @6 chuyén mon, nghiép vu

+ Viéc giang day thong qua du gio (t6i thiéu 2 tiét/GV), két qua khao sat...

- Thyc hién cdac nhiém vu khac (cong tac chu nhiém, cong tac ki€ém nhiém, viéc
thue hién cac qui tic tmg xir trong truong hoc...), kha ning phat trién cua giéo
vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc quan 1y va cac hoat dong xa hoi
khac...)

3. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mén

- Kiém tra day thém, 6n thi vao 10

- Kiém tra viéc sinh hoat nhém chuy@n mén

4. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh

- Kiém tra danh gia xép loai hoc sinh cudi nim

- Thuc hién né nép hoc tap, 46 dung hoc tap, giir gin vé sinh ¢4 nhan, cong tac
phong chéng dich bénh.

5. Kiém tra hoat déng ciia nhan vién (vin thw, thw vién, doan déi)

5.1. Vin thw

Thue hién cac quy dinh vé cong tac van thu luu trit trong nha trudng; cong tac
phé) cap giao duc; cac loai ké hoach, hd so sb sach van thu theo qui dinh

5.2. Thuw vién

Thuc hién cac quy dinh vé cong tac thu vién trong nha truong va cac loai ké
hoach hoat dong, cac ho so, so sach lién quan theo qui dinh.

5.3 Doan doi

Thue hién cac quy dinh vé cong tac doan ddi trong nha truong va cac loai ké
hoach hoat dong, cac ho so, sb sach lién quan theo qui dinh.

I1I. QUI TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NQI BO TRUONG HQC

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo (KTNB)

Hi¢u trudng ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra ndi bo. Phan cong
nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra theo ké hoach dé ra.

2. XAy dung ké hoach va ban hanh quyét dinh kiém tra ndi bd

2.1. Xay dung ké hoach

- Can ctr vao cac van ban chi dao cua cac cép, ddi chiéu véi tinh hinh thue té cua
nha truong, Ban KTNB xay dung ké hoach kiém tra, phti hop véi thuc tién cua
nha truong.

- N6i dung kiém tra: Tap trung vao nhi€ém vy trong tdm, nhi¢ém vu thudng xuyén
ctia nam hoc, cac van dé du luén, xa hoi dang quan tam...

- T6 chire thuc hién: Thoi gian, ndi dung kiém tra, ddi tuong, b phan kiém tra;
thong bao cong khai két qua kiém tra dén hoi dong su pham nha trudng.

2.2. Ban hanh quyét dinh

Trudng ban KTNB ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach (cong khai trudc
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héi ddng su pham), phan cong nhiém vu ting thanh vién trong ban kiém tra noi
bo.

3. Tién hanh kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra

- Hang thang, truéng Ban KTNB ra thong bao vé ndi dung va dbi tuong duoc
kiém tra ndi bd

- Xay dung hé thng bién ban kiém tra, tdp hop ho so kiém tra theo qui dinh
3.2. Thuee hién cudc kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai ho so

- Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh va thong béo kiém tra

- Trao d6i, 1am 16 ndi dung kiém tra, 1ay y kién phan hdi cta ngudi duge kiém
tra

- Péi chiéu thong tin voi chuan danh gia dé khéng dinh ding, sai, nhan xét, danh
gia, xtr Iy nhitng thiéu sot, sai pham (néu c6)

3.3. Két thiic kiém tra

- Ban kiém tra hoan thién hd so, biéu miu, bién ban timg ndi dung kiém tra va
bao cdo két qua kiém tra cho truong ban KTNB

- Can ctr bao cdo két qua kiém tra ctua Ban kiém tra, Truéng ban KTNB thdng
bao két luan kiém tra dén doi tuong dugc kiém tra va cong khai trong don vi.
Ban KTNB theo dbi, don ddc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién kién nghi
trong thong bao két luan kiém tra.

4. Thue hién xir Iy sau mbi cudc kiém tra

- Xem xét, xtr 1y nhirng kién nghi trong bién ban va trong bao cio két qua kiém
tra.

- Truong ban KTNB yéu cau d6i tuong kiém tra khic phuc nhitng t6n tai sau
kiém tra. Thong bao cong khai két qua xt 1y, khac phuc thyc hién cac kién nghi
trong két luan kiém tra trudc hoi dong su pham nha truong.

5. Luwu trir ho so kiém tra

- Luu ké hoach kiém tra ndi bd theo nam hoc

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB, phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban
KTNB

- Ban hanh quyét dinh kiém tra, cac bién ban kiém tra, bién ban xtr 1y vi pham
(néu co), thong bao két luan kiém tra, xir 1y kién nghi sau kiém tra va biéu mau
lién quan (néu c6)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu qua cong tac KTNB truong hoc trong
nim hoc 2022-2023 va nhirng nim tiép theo

- Ban hanh va kién toan Ban kiém tra noi bd nha truong; phan cong nhiém vu cu
thé cho céc thanh vién trong ban chi dao



- Hang nim ra soéat cac ddi twong dugc kiém tra va xay dung biéu kiém tra theo
ké hoach

- Tap hudn cho Ban kiém tra ndi b nha trudong vé hinh thirc, phuong phap, qui
trinh viéc ddnh gia xép loai khi tién hanh kiém tra

- Sau mdi cudc kiém tra, hop Ban chi dao théng nhét, cong khai két qua kiém tra
trong hoi dong su pham nha trudng

2. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

- Hiéu truéng thanh 13p Ban kiém tra nodi bo, chi dao té chirc xady dung ké
hoach va thuc hién.

- Hang thang, hiéu truong dua ndi dung KTNB vao ké hoach thang va danh gia
cong tac KTNB vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung cac ké
hoach cho sat thuc té.

- Giam sat cong tac kiém tra ndi bd va xtr Iy cac sai pham trong kiém tra (néu co)

- Hi€u trudng chiu hoan toan trach nhiém vé két luan va xur 1y cac sai pham trong
nha trudng sau kiém tra trudc cap trén

- Cubi thang, hoc ky va cubi nim hoc danh gia két qua cong tac KTNB trudc
Hoi dong su pham nha trudng.

3. Trach nhiém cia Pho hi¢u truwéng

- Phéi hop voi Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra noi bd

- Thu thap cac hd so, vin ban cua di tuong duoc kiém tra tir cac bd phan
chuyén mon va thong bao cac ndi dung kiém tra toi di tuong duoc kiém tra.

- Chi dao va giam sat cac ndi dung kiém tra hang thang

- Bé xuit danh gia xép loai két qua kiém tra trudc trudng ban kiém tra

4. Trach nhiém cia t6 truéng chuyén moén

- Trién khai ké hoach kiém tra noi bo, thong bao kiém tra hang thang t6i CBGV,
NV trong to

- B4 tri can bo thyc hién kiém tra, du gio theo ding phan mon cia d6i tuong
dugc kiém tra.

- Thyc hién kiém tra ndi bo theo phan céng, bdo cao, goép ¥, kién nghi, khac
phuc tdn tai, thiéu sot sau kiém tra.

5. Trach nhiém ciia cac thanh vién trong ban kiém tra ndi bd

- Thuc hién nghiém tic cac nhiém vu kiém tra dugc phan cong

- Nhitng thanh vién dugc phan cong kiém tra 1ap bién ban kiém tra va bao cio két
qua kiém tra theo qui dinh.

- Luu cac bién ban, ho so kiém tra theo dung qui dinh

6. Ché dd thong tin, bao cdo

- Béo céo dinh ky ndp vé phong GD&DPT cu thé nhu sau:

+ Nop ké hoach kiém tra ndi bd, Quyét dinh thanh 1ap, kién toan Ban kiém tra
ndi bg, phan cong nhi€ém vu céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd



+ Béo cdo két qua kiém tra nodi bd cua don vi trong bao cdo cong tac hang thang;

+ Béo cdo so két cong tac kiém tra hoc ky I trudc ngay 10/1/2023;

+ Béo c4o tong két cong tac kiém tra nam hoc trudc ngay 25/5/2023.

- B4o c4o d6t xuét: Thuc hién khi duogc yéu cau hodc c6 vu viéc dic biét xay ra .
Trén day ké hoach thuc hién cong tac tu kiém tra ndi bd truong THCS

Phuc Loi nim hoc 2022-2023, dé nghi cac déng chi cén b, gido vién, nhan vién

nha trudng trién khai thuc hién nghiém tdc.

Noi nhdn:

- PGD: dé b/c;

- BKTNB, cac t6 CM: dé t/h;
- Luu: VT.
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