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I. Lý thuyết
[bookmark: _GoBack]Câu 1: Nêu các thao tác định dạng trang tính:
· Định dạng phông chữ, cỡ chữ, kiểu chữ, màu chữ, màu nền, kẻ đường biên
· Tăng, giảm số chữ số thập phân.
Câu 2: Sắp xếp – lọc dữ liệu
a. Sắp xếp dữ liệu:
· Nêu định nghĩa sắp xếp dữ liệu
· Nêu các thao tác để sắp xếp dữ liệu
b. Lọc dữ liệu:
· Nêu định nghĩa lọc dữ liệu
· Nêu các bước thực hiện
Câu 3: Trình bày dữ liệu bằng biểu đồ:
· Mục đích của việc sử dụng biểu đồ.
· Một số dạng biểu đồ thường gặp, mục đích của từng loại biểu đồ.
· Các bước tạo biểu đồ.( Biểu tượng hoặc vào Insert\ Chart)
Câu 4: Giải quyết vấn đề thực tế có liên quan
· Bảng tính excel được sử dụng rất nhiều trong thực tế. Em hãy tìm hiểu và lấy 5 ví dụ về các bảng biểu thường được thiết kế bằng bảng tính Excel?
II. Bài tập
· Cho bảng dữ liệu:
+ Em hãy lập công thức tính tổng, tính trung bình, tìm giá trị max, min?
+ Sắp xếp và lọc dữ liệu theo tiêu chuẩn nhất định nào đó?
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- Chúc các em ôn tập tốt -

Nhóm trưởng                  TTCM duyệt                             BGH duyệt       
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