TRUONG THCS GIA THUY

PHAN CONG CHUAN BI DON POAN THANH TRA
CUA UBND QUAN LONG BIEN NAM HQC 2022 -2023

Théi gian: 7h30 phat ngay 11/11/2022

STT Noi dung cdng viéc Nguai thue hién Ngudi phu trach | Thoi gian hoan thanh
PHAN 1: CHUAN BI HO SO
1.1 [-Ho so diéu hanh, chi dzo nha D/c M Linh D/c M Linh Xong truéc 15h30
trugoe ngay 10/11/2022
1.2 |- Hd so vé hoat dong day hoc Xong trude 15h30
+ Cong tac chi dao: ké hoach,... D/c P Thanh b/c P Thanh ngay 10/11/2022
+ S6 10 trudng 4 TTCM + D/c Nguyét,
+ S6 nhém trudng Giang, Pham Huyén, Ngoc
+S6 diém ca nhéan (Tiéng Anh)
+ S6 du gio
+ Lich béo giang
1.3 |- S5 chti nhiém P/c Pao Linh D/c Nguyét Xong trude 15h30
ngay 10/11/2022
1.4 |- SO ghi dau bai D/c Thity Anh, Quy, D/c Lé Hang Xong trude 15h30
Trang, L¢ Hang ngay 10/11/2022
1.5 | - Phu trach trang Web, phong chtric P/c Pinh Lan P/c P Thanh Xong tru/éc /1 50};320
ang ngay 10/11/2
nang Sy Sga : :
1.6 | - Phu trach phan mém va théng tin b/c Ngoc (Tin) + Nga P/c P Thanh Xor}g trudc 15h30
i E—,
o an doi P/c Thu Hon ¢ Thu Hong
1.7 |- Hb so doan doi g i oy 10/11/2022
_____‘_——’4,.————/——:—’ 5
1.8 |- Ho so cong doan D/c b. Hong + BCH Cong P/c B. Hong Xong trudc 15h30

doan

ngdy 10/11/2022

Scanned with CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

1.9 | - H6 so ti chinh .

D/c Hoa DB/c M Linh Xong trude 15h30

T T - ngay 10/11/2022

1.10 | - HO so chi doan b/c Thu Ha b/c M Linh Xong trude 15h30
TR s e s, ' ngdy 10/11/2022

. - h‘0 SOy }e, cong taf: chir thap do, P/c Yén b/c M Linh Xong trude 15h30
phong chong dich bénh. ngay 10/11/2022

PHAN 2: CHUAN BI CO SO VAT CHAT VA PON TIEP

2.1 |- Cong tac vé sinh: san trudng, 16p P/c Yén, lao céng, GVCN P/c Yén Xong trude 15h30
hoe,... ey cac 16p ngay 10/11/2022

2.2 |- Chuan bi Phong Héi dong : v€ sinh, b/c Thao D/c M Linh Xong trude 15h30
khay, f:éc, nudc uong tiép khach,... ngay 10/11/2022

2.3 |- Chuan bi hoa qua, tra béanh,... b/c Nga VP b/c M Linh Xong trude 15h30
i ; ngay 10/11/2022

2.4 | - Tiép khéach tai Phong Hdi dong: D/c Nguyét, Ngoc (Anh), D/c P Thanh Xong trudc 15h30
Giang, th_a.m’Huyén ngay 10/11/2022

25 |- Chuén bi am ly, loa dai, cd,... P/c Tung + T6 Bao vé P/c P Thanh Xong trude 15h30
ngay 10/11/2022

2.6 |- Nhéc va quéan li né nép HS P/c T. Hong + Ban Thiéu D/c M Linh Xong truée 15h30
nhi ngdy 10/11/2022

2.7 | - Chuén bi Phong Cong doan D/c D. Hong + BCH Cong |  D/c b. Hong Xong trude 15h30
doan ngay 10/11/2022

Nguyen Thi My Linh
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