
UBND  QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Long Biên, ngày 10  tháng 07  năm 2020 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 49 (TUẦN THỰC DẠY 38) 

(Từ ngày 13/07/2020 đến ngày 18/07/2020) 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực  

lãnh đạo 

Đ/c  Kim 

Thúy 

 

 

Thứ  2 

(13/07) 

 

Sáng 

7h: Trực cổng và phân luồng giao thông, 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường. 

Đ/c Hà My, Mai Nga 

 

 

Đ/c 

M.Ngọc 

* 8h00:  

- Tổng kết năm học tại các lớp khối 6, 7, 8. 

- Bàn giao HS về sinh hoạt Hè tại địa 

phương. 

- Bàn giao CSVC 

- Phát Nội dung hướng dẫn hệ thống hóa kiến 

thức năm học 2019-2020, chuẩn bị chương 

trình năm học 2020-2021.  

- > GVCN nhắc học sinh mặc đồng phục mùa 

hè, đeo khăn quàng đỏ; thực hiện nghiêm túc 

việc giữ gìn CSVC,  vệ sinh KCSP, ATTP, 

PCTNTT. Phối hợp CMHS đưa đón con an 

toàn.  

* Phân công dự lễ TK K6,7,8: 

- 6A1: Đ/c Chang, 6A2: Đ/c 

M.Ngọc,6A3:Đ/c Kh.Nhung,6A4: 

Đ/c P.Thúy , 6A5: Đ/c Thỏa, 6A6: 

Đ/c Thanh Hường. 

- 7A1: Đ/c Huế, 7A2: Đ/c 

M.Thúy,7A3:Đ/c Luyện Hạnh,7A4: 

Đ/c Tuấn ,7A5: Đ/c M.Phương,7A6: 

Đ/c Đinh Hường. 

- 8A1: Đ/c Thu, 8A2: Đ/c 

N.Hằng,8A3: Đ/c Loan,8A4: Đ/c 

Lịch ,8A5: Đ/c Hiền 

-> Trang phục: Nữ áo dài, nam áo sơ 

mi trắng, quần âu tối màu 

Đ/c  Kim 

Thúy 

 

* Phân công GV dạy K9- gộp 2 nhóm 

 

- 9A1: Tiết 1,2: Đ/c Quý, Tiết 3: Đ/c 

Thủy, Tiết 4: Đ/c Trang 

- 9A2: Tiết 1,2: Đ/c Thảo, Tiết 3: Đ/c 

Hạnh, Tiết 4: Đ/c Thủy 

- 9A3: Tiết 1,2: Đ/c Khanh, Tiết 3: 

 



Đ/c Thúy Nga, Tiết 4: Đ/c Liễu 

- 9A4: Tiết 1,2: Đ/c Yến, Tiết 3: Đ/c 

Phương, Tiết 4: Đ/c Huyền 

- 9A5: Tiết 1,2: Đ/c Thanh Nga, Tiết 

3: Đ/c Trang, Tiết 4: Đ/c Thúy Nga  

Chậm nhất 9h00: Báo lỗi sai trong phiếu 

báo dự thi về PGD (Đ/c Huệ nhận) 

Đ/c Trâm Đ/c 

K.Thúy 

9h15: Khối 6,7,8 tổng vệ sinh toàn bộ khung 

cảnh sư phạm trong và ngoài lớp học. 

HS+ GVCN khối 6,7,8 

 

Đ/c 

M.Ngọc 

10h30: Bàn giao CSVC các lớp, nghiệm thu 

công tác vệ sinh, lưu biên bản. 

GVCN khối 6,7,8 

Đ/c Lan khối 6,7 

Đ/c P.Hồng khối 8 

Đ/c 

M.Ngọc 

11h: Kê bàn ghế tại phòng hội đồng Đoàn viên. Đ/c Hoàng Trang PT D/c Minh 

NGọc 

Chiều 

Học sinh khối 9 học theo TKB GV Toán, Văn Anh 9 Đ/c 

K.Thúy 

13h45: Trực cổng và phân luồng giao thông, 

Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà 

trường 

Đ/c Thơm, Hường Địa 

Đ/c 

M.Ngọc  

 

Thứ  3 

(14/07) 

 

 

Sáng 

 

8h00:  

- Tổng kết năm học, tri ân các thầy cô giáo và 

chia tay học sinh khối 9 tại các lớp 

- Dặn dò, động viên  học sinh. 

- > GVCN nhắc học sinh thực hiện nghiêm 

túc việc giữ gìn CSVC,  vệ sinh KCSP, 

ATTP, PCTNTT. Phối hợp CMHS đưa đón 

con an toàn. 

 

 

* Phân công dự lễ TK K9:  

- 9A1: Đ/c M.Ngọc, Thủy, Tú ( Phát 

biểu: Đ/c Thủy) 

- 9A2: Đ/c M.Thúy, H.Hạnh, Thảo 

Hiền, Hường (Phát biểu: Đ/c H.Hạnh) 

- 9A3: Đ/c K.Thúy, Liễu, Hằng, 

Kh.Nhung ( Phát biểu: Đ/c Liễu) 

- 9A4: Đ/c Huyền, Phương, Loan, 

Tuấn ( Phát biểu : Đ/c Phương) 

- 9A5: Đ/c Điệp, Trang, Thúy Nga, 

Thu Hiền ( Phát biểu: Đ/c Thúy Nga) 

-> Trang phục: Nữ áo sơ mi trắng, 

chân váy đồng phục NT; Nam áo sơ 

mi trắng, quần âu tối màu 

Đ/c 

K.Thúy 

Đ/c  

M.Ngọc 

 

 

 

9h30: Họp liên tịch tại phòng hội đồng Ban liên tịch Đ/c Kim 



Thúy 

 

 

 

9h45: Tổng vệ sinh, Bàn giao CSVC các 

phòng chức năng, dán niêm phong, lưu biên 

bản. 

+ Phòng L.L + Ismart, phòng T.anh 

(Tổ lao công, Đ/c M.Phương, Phương 

Thúy PT) 

+ Phòng bán trú ( Tổ bán trú, Đ/c Bùi 

Hạnh PT,  

+ Phòng tin học (GV nhóm  Tin, Đ/c 

Tuấn PT 

+ Phòng Vật Lý+ Sinh học 

(GV  nhóm CN- Lý- Sinh, Đ/c Chang 

PT), Phòng CNTT (GV tổ XH, Đ/c 

Thủy PT), Phòng Công đoàn, HĐ, 

phòng tầng 3, tổ lao công, Đ/c Trần 

Huyền PT) 

 

 

 

 

Đ/c 

M.Ngọc, 

Đ/c 

M.Thúy 

HS khối 6,7,8 nghỉ hè HS khối 6,7,8 Đ/c 

K.Thúy 

Chiều 

Học sinh khối 9 tự ôn tập tại gia đình GVCN, GVBM Toán, Văn Anh 9 

phối hợp  

Đ/c 

K.Thúy 
 

14h: Họp thi đua cụm 8 tại phòng hội đông Thành phần: Hiệu trưởng, CTCĐ 8 

trường trong cụm 

Chuẩn bị xong trước 11h:  

- Lau dọn phòng hội đồng 

- Tiếp nước: Đ/c Thỏa, Hường, My 

- Chuẩn bị hoa quả, bánh kẹo: Đ/c 

Huyền công đoàn 

Đ/c Kim 

Thúy 

 

14h00:  

- Đ/c Trâm nhận kết quả xét TN từ PGD 

- Đ/c Hiệu trưởng xác nhận vào Học bạ của 

HS được công nhận tốt nghiệp THCS. 

Đ/c K.Thúy,  Trâm Đ/c 

K.Thúy 
 

14h00: Nhận QĐ điều động coi, chấm thi tại 

PGD; triển khai Quyết định và tổ chức học tập 

quy chế thi tới CB, GV, NV theo Thông tư số 

05/2019/TT-BGDĐT ngày 28/02/2019) 

Đ/c K.Thúy,  Trâm Đ/c 

K.Thúy 
 



Thứ  4 

(15/07) 

 

Sáng 

 

Học sinh khối 9 tự ôn tập tại gia đình và 

chuẩn bị dự thi theo lịch của Sở GD 

GVCN, GVBM Toán, Văn Anh 9 

phối hợp 

Đ/c 

K.Thúy  Đ/c 

M.Thúy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7h30: Giáo viên đến trường hoàn thiện hồ sơ, 

khắc phục hồ sơ sau kiểm tra 

GV các tổ CM+ Đ/c Thủy, Quý, 

Hường 

Đ/c 

M.Thúy 

9h30: Tổng kết năm học trong CB,GV,NV 

tại phòng Hội đồng 

 

- Âm thanh: Đ/c Bùi Hạnh. 

- Dẫn chương trình: Đ/c P. Hồng 

- Văn nghệ: các tổ CM, VP (mỗi tổ 1 

tiết mục). 

 - Chuẩn bị nhạc: Đ/c Loan. 

Đ/c 

K.Thúy 

10h30: Liên hoan tại nhà hàng Quốc Phương 

Trại 

Đ/c Huyền+ BCHCĐ tổ chức Đ/c 

K.Thúy 

Chiều 
Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho 

HS (được in ra từ phần mềm ESAM) 

Đ/c Trâm+ Đ/c Quý, Thảo, Khanh, 

Yến, Thanh Nga 

Đ/c 

K.Thúy 

Thứ  5 

(16/07) 

 

Sáng 

Làm việc tai trường - Trực BGH: Đ/c M.Thúy 

- Trực VP: Đ/c Trâm 

- Trực y tế: Đ/c Hoài 

- Trực VS : Tổ lao công- Đ/c Hà PT 

- Trực an ninh: Tổ BV 

Đ/c 

M.Thuý 

 
Đ/c 

M.Thuý 

 

 

 

 

 
Chiều 

Làm việc tai trường - Trực BGH: Đ/c M.Thúy 

- Trực VP: Đ/c Trâm 

- Trực y tế: Đ/c Hoài 

- Trực VS : Tổ lao công- Đ/c Hà PT 

- Trực an ninh: Tổ BV 

Đ/c 

M.Thuý 

 

Thứ  6 

(17/07) 

 

Sáng 

6h30: Có mặt tại điểm thi làm nhiệm vụ  CBGV theo danh sách điều động của 

Sở GD  

Đ/c 

K.Thúy 

     Đ/c 

M.Thúy 

 

 

 

7h30: Thi vào lớp 10 THPT môn Ngữ văn HS khối 9+ GV trực các điểm trường 

(theo PC) 

Đ/c 

K.Thúy+ 

BGH 

Chiều 

13h30: Có mặt tại điểm thi làm nhiệm vụ  CBGV theo danh sách điều động của 

Sở GD  

Đ/c 

K.Thúy 

13h40: Thi vào lớp 10 THPT môn Tiếng Anh HS khối 9+ GV trực các điểm trường 

(theo PC) 

Đ/c 

K.Thúy+ 

BGH 



Thứ  7 

(18/07) 

 

Sáng 

6h30: Có mặt tại điểm thi làm nhiệm vụ  CBGV theo danh sách điều động của 

Sở GD  

Đ/c 

K.Thúy 

Đ/c 

M.Thúy 

 

 

 

7h30: Thi vào lớp 10 THPT môn Toán HS khối 9+ GV trực các điểm trường 

(theo PC) 

Đ/c 

K.Thúy+ 

BGH 

Chiều    

Học lớp TCCT: 

- Thứ 4, 5: Đ/c Ngọc  

- Thứ 6, 7: Đ/c Thủy, Điệp, Phương 

 

Nơi nhận: 

- PGD (b/c); 

- BGH (chỉ đạo); 

- GVNV (thực hiện); 

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ); 

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT) 

- Lưu VP 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

    

 

 

                                   Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


