	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày  15 tháng 5 năm 2022


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35
(Từ 16/05 đến ngày 21/05)

	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(16/05)


	Sáng
	6h40: Trực cổng và phân luồng giao thông, hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt, sát khuẩn tay
	Đ/c Thỏa, Thanh Hường
	Hiệu trưởng

Trực BTN:

Đ/c My

	
	
	7h00: 100% GVCN có mặt hướng dẫn học sinh truy bài ôn tập
	GVCN
	

	
	
	7h00:Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà trường, công tác PCDB
	Đ/c My
	

	
	
	7h45: GVCN báo cáo sĩ số học sinh cho đ/c Hoài và báo F0; F1 trên CSDL
	GVCN
	

	
	
	8h20: Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về PGD, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế
	Đ/c Hoài
	

	
	
	7h15: Tập trung học sinh xếp hàng, đội hình giãn cách.
	- Đ/c My, GVCN

- Chuẩn bị âm thanh, loa mic, treo bảng chữ: Đ/c Đạt
	

	
	
	7h30: Chào cờ: Tiết 35: Sơ kết tuần 34, triển khai kế hoạch tuần 35
Bình bầu hạnh kiểm (Nộp biên bản, danh sách hạnh kiểm học kì II, cả năm)
	100% CB, GV, NV dự

Trang phục:

GV, NV nữ: Áo trắng, chân váy

GV nam: Sơ mi trắng, quần sẫm màu.

Học sinh mặc đồng phục mùa hè
	

	
	
	7h40: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội đồng
	Đ/c Kim Thúy;  GVCN 
	

	
	
	9h00: Tổ chức họp tổ nhóm chuyên môn
+ Nộp báo cáo PPCT – số tiết thiếu, đủ các môn

+ Cá nhân đánh giá thi đua tháng và năm nộp TTCM (tự đối chiếu kết quả  với đăng kí đầu để đánh giá, chấm điểm)
	Tổ TN- Đ/c Liễu PT
Tổ XH – Đ/c Khanh PT

Tổ NK – Đ/c Đ Hường PT
	

	
	
	9h00: Nộp kết quả chấm kiểm tra học kì II lớp 6 môn Toán, Văn, Anh (theo phòng thi)
	GV dạy Toán, Văn, Anh 6, Đ/c Đắc Tú PT
	

	
	
	
	
	

	
	
	11h00: Hoàn thiện hồ sơ và kiểm tra lần cuối hồ sơ để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra chéo vào 14h ngày 16/5/2022
	Đ/c Đắc Tú
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	Ban thiếu nhi kiểm tra nề nếp, vệ sinh
	Đ/c My
	

	
	
	14h00: Đón đoàn kiểm tra chéo hồ sơ tại trường
	Đ/c Đắc Tú, GVCN 9, Đ/c Trâm, My, Mỹ Hạnh
	

	
	
	14h00: Đi kiểm tra chéo hồ sơ tại trường THCS NGọc Lâm
	Đ/c Kim Thúy, GVCN 8, Đ/c Hoàng Thúy, Mai Nga
	

	Thứ 3

(17/05)


	Sáng
	6h30: Trực cổng và phân luồng giao thông, hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt, sát khuẩn tay
	 Đ/c Hồng TD, Lê Phương
	Phó Hiệu trưởng

Trực BTN:

Đ/c Lan

	
	
	7h00:Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà trường, công tác PCDB
	Đ/c Lan
	

	
	
	7h45: GVCN báo cáo sĩ số học sinh cho đ/c Hoài và báo F0; F1 trên CSDL
	GVCN
	

	
	
	8h20: Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về PGD, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế
	Đ/c Hoài
	

	
	
	Hoàn thiện điểm Khối 6, 7, 8 
	GVBM
	

	
	Chiều
	Học theo TKB
	
	

	
	
	Ban thiếu nhi kiểm tra nề nếp, vệ sinh
	Đ/c Lan
	

	
	
	15h30: Các tổ CM họp bình xét thi đua, TTCM chủ trì, BGH dự, cá nhân làm bản tự kiểm điểm, đánh giá thi đua năm học 2021-2022 (Đ/c Trâm chuẩn bị mẫu bản cứng phát cho TTCM)

Sau thống nhất – cá nhân – tổ đánh giá trên phần mềm
	BGH, TTCM, GVBM, Đ/c Trâm
	

	
	
	16h30: Họp Liên tịch, xét tốt nghiệp THCS
	Ban liên tịch, Hội đồng xét tốt nghiệp
	

	
	
	BGH dự giờ
	BGH
	

	Thứ 4

(18/05)


	Sáng


	6h30: Trực cổng và phân luồng giao thông, hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt, sát khuẩn tay.


	Đ/c Đạt , Phạm Thảo
	Hiệu trưởng

Trực BTN:

Đ/c My

	
	
	6h55: GV và HS có mặt tại các lớp.

7h00: Kiểm tra đầu giờ khối 9 Môn Toán

Đ/c Hoàng Thúy phụ trách phát đề, danh sách trước 7h00.  

GVCN lớp 9 nhắc học sinh trong danh sách di chuyển đến phòng Ismart trước 7h.

Văn phòng chuẩn bị đề và giấy kiểm tra
	9A1: Đc Phương

9A2:Đc Chu Nhung

9A3: Đc Liễu

9A4: Đc Hậu

9A5:Đc Kim Nhung

9A6: Đc Hồng Hạnh

Phòng Ismart 1: Đ/c Huế

Phòng Ismart 2: Đ/c Xuân


	

	
	
	7h00:Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà trường, công tác PCDB
	Đ/c My
	

	
	
	7h45: GVCN báo cáo sĩ số học sinh cho đ/c Hoài và báo F0; F1 trên CSDL
	GVCN
	

	
	
	8h20: Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về PGD, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế
	Đ/c Hoài
	

	
	
	VP in phiếu điểm, GV rà soát, kí xác nhận 14h00 ngày 19/5/2022
	VP, GVBM
	

	
	
	-Nộp đơn xanh về PGD

- DS HS dự thi

-DS HS dự thi chuyên

-DS HS dự thi hệ Song bằng

- DS đăng ký xét ngoài công lập

- Hồ sơ dự xét tuyển thẳng

- Bảng tổng hợp thống kê số liệu HS đăng ký dự rhi vào 10

( Chậm nhất 14h30 gửi file dữ liệu tuyển sinh vào 10 THPT được xuất ra từ phần mềm tuyển sinh THPT qua mail Hue@longbien.edu.vn)
	GVCN 9, Văn phòng
	

	
	Chiều
	Học theo TKB
	
	

	
	
	Ban thiếu nhi kiểm tra nề nếp, vệ sinh
	Đ/c Lan
	

	
	
	BGH dự giờ
	BGH
	

	
	
	15h00: Nộp video dự thi Tuyên truyền măng non
	GVCN 8A1, 8A3, 7A5, 7A6, Khối 6, Đ/c Lan
	

	Thứ 5

(19/05)


	Sáng
	6h30: Trực cổng và phân luồng giao thông, hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt, sát khuẩn tay.
	Đ/c Luyện Hạnh, Đạt
	Phó Hiệu trưởng

Trực BTN:

Đ/c Lan

	
	
	6h55: GV và HS có mặt tại các lớp.

7h00: Kiểm tra đầu giờ khối 9 môn Anh

Đ/c Lan phụ trách phát đề trước 7h00 

GVCN lớp 9 nhắc học sinh trong danh sách di chuyển đến phòng Ismart trước 7h.

Văn phòng chuẩn bị đề và giấy kiểm tra
	9A1: Đ/c Thảo Hiền

9A2: Đ/c Vũ Thảo

9A3: Đ/c Điệp

9A4: Đ/c Minh Phương

9A5:Đ/c Thúy Nga

9A6: Đ/c Lê Hạnh

Phòng Ismart 1: Đ/c Hà Thúy

Phòng Ismart 2: Đ/c Lê Phương


	

	
	
	7h00:Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà trường, công tác PCDB.
	Đ/c Lan
	

	
	
	7h45: GVCN báo cáo sĩ số học sinh cho đ/c Hoài và báo F0; F1 trên CSDL
	GVCN
	

	
	
	8h20: Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về PGD, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế
	Đ/c Hoài
	

	
	
	BGH dự giờ


	BGH
	

	
	
	9h00: Chấm video dự thi Tuyên truyền măng non 
	Đ/c Kim Thúy, Đinh Hường, Loan, Lan
	

	
	
	Nộp về PGD: 

- Tờ trình đề nghị công nhận xét TN

- DS người học dự xét TN THCS ( mẫu 2 gồm 1 bộ)

- Mẫu 2,3,4 in ra từ phần mềm CSDL
	Đ/c Trâm
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	
	
	Ban thiếu nhi kiểm tra nề nếp, vệ sinh
	Đ/c Lan
	

	
	
	BGH dự giờ


	BGH
	

	
	
	
	
	

	Thứ 6

(20/05)


	Sáng
	6h40: Trực cổng và phân luồng giao thông, hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt, sát khuẩn tay.


	Đ/c Phạm Thảo, Dung 
	Phó Hiệu trưởng

Trực BTN:

Đ/c My

	
	
	6h55: GV và HS có mặt tại các lớp.

7h00: Kiểm tra đầu giờ khối 9 Môn Văn

Đ/c My phụ trách phát đề, danh sách trước 7h00.

GVCN lớp 9 nhắc học sinh trong danh sách di chuyển đến phòng Ismart trước 7h.

Văn phòng chuẩn bị đề và giấy kiểm tra  
	9A1: Đc Tú

9A2:Đc Khanh

9A3: Đc Điệp

9A4: Đc Duyên

9A5:Đc Thúy Nga

9A6: Đc Thanh Nga

Phòng Ismart 1: Đ/c Dung

Phòng Ismart 2: Đ/c Ngân


	

	
	
	7h00:Kiểm tra nề nếp học sinh, trực an ninh nhà trường, công tác PCDB.
	Đ/c My
	

	
	
	7h45: GVCN báo cáo sĩ số học sinh cho đ/c Hoài và báo F0; F1 trên CSDL
	GVCN
	

	
	
	8h20: Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về PGD, vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế
	Đ/c Hoài
	

	
	
	BGH dự giờ


	BGH
	

	
	
	In bảng điểm tổng hợp các lớp (khối 6 ngày 20/5)
	VP
	

	
	
	9h00: Tổng duyệt nội dung thi văn nghệ, trại “Ngày hội thiếu nhi Thủ đô tỏa sáng”
	Đ/c Kim Thúy, Loan, Lan
	

	
	
	9h00: Tổng duyệt nội dung thi Mô hình sáng tạo “Ngày hội thiếu nhi Thủ đô tỏa sáng”
	Đ/c Đắc Tú, Luân
	

	
	
	10h00: Nhận danh sách HS dự thi vào 10 THPT để rà soát thông tin cho GVCN và HS kiểm tra, ký xác nhận

(Có sai sót báo Đc Cẩm)
	· Đc Trâm, My, Hoàng Thúy

GVCN 9
	

	
	
	Sinh hoạt khối 6: Tiết 105: Lời chúc mùa hè
Sinh hoạt khối 7, 8, 9: Tiết 35: Chuyên đề: Tìm hiểu về ngày thành lập Đội.
	GVCN, HS
	

	
	
	Nộp lịch công tác tuần của tổ về mail c2dtviethung

Nội dung gồm: 

- Lịch xây dựng, dạy chuyên đề (nếu có). 

- Lịch KT thường xuyên các môn trong tổ

- Lịch nộp đề, báo cáo

- Lịch đoàn đội

- Lịch Chi đoàn, Công đoàn: Các hoạt động của chi đoàn, công đoàn theo KH

- Lịch tổ hành chính, tài vụ.
	Các đ/c TTCM

Đ/c Lan, Mỹ Hạnh, Phương, Hà KT

	

	
	
	Tổng vệ sinh lớp học
	GVCN, HS khối 6,7, 8,9
	

	
	Chiều
	KHỐI 8 HỌC NGHỀ


	
	

	
	
	Ban thiếu nhi kiểm tra nề nếp, vệ sinh
	Đ/c My
	

	
	
	BGH dự giờ


	BGH
	

	
	
	
	
	

	Thứ 7

(21/05)
	Sáng
	7h30: Họp Chi hội trưởng
	Chi hội trưởng các lớp, Đ/c Kim Thúy
	Hiệu trưởng

 Trực BTN: Đ/c Lan

	
	
	8h00: Họp PHHS 6,7,8
	GVCN 6, 7, 8
	

	
	
	KHỐI 8 NGHỈ HỌC

KHỐI 9  GỘP NHÓM

Phân công GV Toán – Văn – Anh không chủ nhiệm 6, 7, 8 dạy thay
	GVCN 8
	

	
	
	11h00:  Liên hoan tổng kết tại Sân golf Long Biên
	100% CB, GV, NV
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

(22/05)
	Sáng
	7h30 – 17h00: Tham gia “Ngày hội Thiếu nhi Thủ đô tỏa sáng”
	GV và HS được phân công

Đ/c Lan, Mỹ Hạnh 
	

	
	Chiều
	
	
	

	Nơi nhận:

- PGD (b/c);

- BGH (chỉ đạo);

- GVNV (thực hiện);

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ);

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)

- Lưu VP


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy

	
	


