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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07
NĂM HỌC 2021-2022
(Từ ngày 18/10/2021 đến ngày 23/10/2021)


	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Trực 
văn phòng
	Trực 
lãnh đạo

	Thứ 2

(18/10)

	Sáng


	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	Đ/c Hoàng Thúy
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	
	CB,GV,NV thực hiện nghiêm túc Chỉ thị giãn cách của Thành phố Hà Nội
	CB,GV,NV
	
	

	
	
	Chào cờ: Chuyên đề: Gia đình – kết nối để yêu thương. Phát động thi đua chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam.
+ Bình bầu HK Tháng 10
	TPT, Đ/c My, Nga, GVCN

GVCN nộp biên bản bình bầu hạnh kiểm cho đ/c Lan
	
	

	
	
	Viết tin bài Tiết chào cờ
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Học sinh tiếp tục tham gia Cuộc thi “Biên cương Tổ quốc tôi” của Sở GD&ĐT Hà Nội
	Đ/c Lan, GVCN
	
	

	
	
	Nộp kế hoạch thực hiện nhiệm vụ giáo dục thể chất, hoạt động thể thao và y tế trường học NH21-22; KH triển khai CVĐ "Toàn dân rèn luyện thân thể theo gương Bác Hồ vĩ đại" giai đoạn 2021-2030 
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	- 10h nộp đề thi kiểm tra giữa kì I về mail ngân hàng đề
	3 TTCM
	
	

	
	
	Tiết 4: Chuyên đề Toán 6A5
	-Đ/c Huế dạy. Nhóm Toán dự
	
	

	
	
	Tiết 4: Chuyên đề Hóa lớp 8A3
	-Đ/c Vũ Thảo dạy. Nhóm KHTN dự
	
	

	
	
	Tiết 4: Chuyên đề GDCD lớp 7A4
	- Đc Loan dạy. GV tổ XH dự
	
	

	
	
	Tiết 4: Chuyên đề Thể dục lớp 8A6
	- Đ/c Hồng dạy. Nhóm Thể dục – âm nhạc – mỹ thuật dự.
	
	

	
	
	Tiết 4: Chuyên đề Tiếng Anh lớp 6A1
	- Đ/c Thúy Nga dạy. Nhóm tiếng Anh dự.
	
	

	
	
	Tiết 5: Rút kinh nghiệm các tiết dạy chuyên đề
	Các nhóm, tổ đã dự CĐ.
	
	

	
	
	Trong tuần kiểm tra thường xuyên các môn: Toán 9. Công nghệ 9.
	GVBM
	
	

	
	
	Trong tuần: BGH + TTCM dự giờ GV
	TTCM
	
	

	
	
	Trong tuần hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ của đc Nguyễn Thị Loan
	Đ/c Tú, Đ/c Khanh.
	
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện hồ sơ học bạ học sinh chuyển đi Lê Quý Đôn khối 7.
	Đ/c Hoàng Thúy, GVCN
	
	

	
	
	14h: Nhận bằng tốt nghiệp THCS Tại phòng Giáo dục (Đ/c Huệ phát)
	Đ/c Hoàng Thúy
	
	

	
	
	Nộp báo cáo tháng 10 của các Bộ phận: Đoàn đội, y tế, công đoàn, chi đoàn, tài vụ, chuyên môn
	TTCM, đ/c Hà (KT), Phương, Lan, Mỹ Hạnh, Hoài
	
	

	Thứ 3

(19/10)


	Sáng
	Nộp chương trình chào cờ
	Đ/c Lan
	Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Phương CTCĐ

	
	
	Phân công nhiệm vụ trực tuần thực hiện mô hình mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng 
	Lớp 8A2, Đ/c Liễu, Đ/c Lan
	
	

	
	
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h.
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ học bạ học sinh chuyển đi Lê Quý Đôn khối 8.
	Đ/c Hoàng Thúy, GVCN
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	Chiều
	14h: Chuyên đề phân môn Lịch sử trực tuyến – THCS Gia Thụy thực hiện
	Đ/c Hiền, Mỹ Hạnh, Điệp, Khanh dự
	
	

	Thứ  4

(20/10)


	Sáng
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	Đ/c My
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ hội nghị viên chức người lao động nộp về LĐLĐ 
	Đ/c Phương, Bùi Hạnh
	
	

	
	
	Nộp báo cáo Chi Bộ
	Đ/c Hoàng Thúy
	
	

	
	
	Nộp chương trình chào cờ
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	Phân công nhiệm vụ trực tuần thực hiện mô hình mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng (Về ND Mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, 1 tấm gương sáng'; Thực hiện tuyên truyền bằng cách sử dụng các tư liệu có sẵn là các video trên youtube, các trang web chính thống, các câu chuyên thực tế được tuyên truyền rất nhiều trên các trang MXH chính thống ạ; khuyến khích các video học sinh tự làm. Khuyến khích những tấm gương điển hình những câu chuyện tại trường học, những tấm gương vượt khó tại trường)
	Lớp 8A1, Đ/c Liễu, Đ/c Lan
	
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	Chiều
	14h: Nộp báo cáo tổng hợp kết quả thi khảo sát 3 môn Văn Toán Anh lớp 9 về mail c2.
	GVCN 9 – Đ/c Bùi Hạnh tổng hợp
	
	

	
	
	Tiết 3 (15h40): Thanh lịch văn minh (tiết 5)
	GVCN khối 7,8
	
	

	
	
	Tiết 3,4 (15h40): Thanh lịch văn minh (tiết 4,5)
	GVCN khối 9, Lớp 7A6
	
	

	Thứ 5

(21/10)


	Sáng
	BGH dự giờ GV
	
	Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Hà Kế toán

	
	
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	Chiều
	Lập kế hoạch tuần 7
	Đ/c Lan
	
	

	
	
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp Quận
	
	
	

	Thứ  6

(22/10)


	Sáng
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	Đ/c My
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Sinh hoạt khối 6:  Kỉ niệm về gia đình
Sinh hoạt khối 7:  - Chuyên đề: Tìm hiểu về ngày thành lập hội LHPN Việt nam 20-10. 
	GVCN khối 6,7
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	Chiều
	14h: Chuyên đề mỹ thuật cấp Quận (THCS Ngọc Lâm thực hiện)
	Đ/c Luyện Hạnh, Đinh Hường dự
	
	

	
	
	15h30: Họp GV TVA khối 9
	BGH; GVBM
	
	

	Thứ  7

(23/10)
	Sáng
	Nộp lịch công tác tuần 7 của tổ về mail c2dtviethung

Nội dung gồm: 

- Lịch xây dựng, dạy chuyên đề (nếu có). Chú ý lịch dạy chuyên đề vào các tiết SHCM hoặc các buổi chiều không có tiết hoặc tiết 5 sáng khi dạy online

- Lịch KT thường xuyên các môn trong tổ

- Lịch nộp đề, báo cáo

- Lịch đoàn đội

- Lịch Chi đoàn, Công đoàn: Các hoạt động của chi đoàn, công đoàn theo KH

- Lịch tổ hành chính, tài vụ.
	Các đ/c TTCM

Đ/c Lan, Mỹ Hạnh, Phương, Hà KT
	
	Đ/c Lan TPT

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Hỗ trợ quay chương trình chào cờ
	Đ/c My, Mai Nga, Lan
	
	

	
	
	Sinh hoạt khối 8,9:  - Chuyên đề: Tìm hiểu về ngày thành lập hội LHPN Việt nam 20-10. 
	GVCN khối 8,9
	
	

	
	
	Tổng hợp, hoàn thiện các báo cáo công tác PCDB, các trường hợp F0,1,2,3 về BGH,  vào sổ Nhật kí sức khỏe của GV và HS của bộ phận y tế. Báo cáo về PGD trước 15h
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Tổng hợp BC số lượng HS học online của các lớp, BC về PGD trước 15h
	Đ/c Bùi Hạnh
	
	

	
	Chiều
	HS tham gia CLB em yêu thích cấp Quận
	
	
	

	Nơi nhận:

- PGD (b/c);

- BGH (chỉ đạo);

- GVNV (thực hiện);

- TKHĐ (viết bảng tin phòng HĐ);

- Bộ phận CNTT (đăng cổng TTĐT)

- Lưu VP


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy
	


	
	


