	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2021-2022)

TỪ NGÀY 14/02  ĐẾN NGÀY 20/02)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Trực trường

	Hai

14/02
	S
	- Thực hiện TTHC

- Thực hiện chương trình HK II tuần 22 – GV dạy online
- Hoàn thành phương án đón HS
- Hoàn thành thời khóa biểu học trực tiếp;

- Hoàn thành sơ đồ phân luồng HS và các phòng

- Chuẩn bị cơ sở vật chất phòng y tế - cách li
	VP

GV
Đ/cB Hằng

Đ/c T Huyền

Đ/c Hiền

Đ/c Diệp
	Đ/c Hằng

	BGH: B Hằng

GV: M Phương


	
	C
	-GV rà soát TTB dạy học, điện quạt,vệ sinh phòng học tổng hợp đề xuất gửi về đ/c T Huyền
- Rà soát TTB điện tử phục vụ dạy học; treo màn chiếu máy chiếu
	GV,NV 
Đ/c Linh CNTT, Thành
	Đ/c T Huyền
	

	Ba

15/02
	S
	- Các bộ phận trực và làm việc tại trường

	GV,NV

	Đ/c Hằng
	BGH: T Huyền

GV: Thu Hiền

	
	C
	- GVCN, GVBM phối hợp PHHS vệ sinh phòng học
	GV, PHHS
	Đ/c Huyền
	

	Tư
06/02
	S
	- Các bộ phận trực và làm việc tại trường
-Bộ phận LC vệ sinh khu vực dùng chung (Hành lang, NVS, Khu chức năng)(Cả ngày)
-Công ty Minh Thắng sửa chữa các TTB (Nếu có) trên cơ sở đề xuất của các phòng học và phòng chức năng. (Cả ngày)
	GV, NV
Lao công
Linh CNTT,Thành, CTy Minh Thắng
	Đ/c Huyền

	BGH: T Huyền

GV: Lan Anh

	
	C
	- 14h00: Họp HĐSP triển khai công tác đón HS đi học - PHĐ
	CBGVNV
	Đ/c Hằng
	

	Năm

17/02
	S
	- Gửi nhận công văn đi đến tại PGD: 

- Thực hiện TTHC

- Bộ phận LC vệ sinh khu vực dùng chung (Hành lang, NVS, Khu chức năng)(Cả ngày)
- Công ty Minh Thắng sửa chữa các TTB (Nếu có) trên cơ sở đề xuất của các phòng học và phòng chức năng. (Cả ngày)
	VP
Lao công
Linh CNTT,Thành, CTy Minh Thắng
	Đ/c Hằng

Đ/c Huyền


	BGH: T Huyền

GV: Trang

	
	C
	- Bộ phận LC phun khử khuẩn toàn trường
	YT,LC
	Đ/c Huyền
	

	Sáu

18/02
	S
	- 8h00: Diễn tập phương án đón HS quay lại trường
	Toàn thể CB,GV,NV
	Đ/c Hằng
	BGH: B Hằng
GV: Q Phương

	
	C
	- 14: Tổng vệ sinh toàn trường – GVCN mời thêm PHHS lớp phối hợp thực hiện
- Lịch công tác tuần 23
	CB,GV,NV, PHHS
VP
	Đ/c  Hằng
	

	Thứ Bảy
19/02
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
20/02
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


Ghi chú:-    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
· GV có lịch trực sẽ đến trường dạy trực tuyến
