	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 21 NĂM 2022 TỪ NGÀY 23/5 ĐẾN NGÀY 28/5/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

23/5
	Thứ 3

24/5
	Thứ 4

25/5
	Thứ 5

26/5
	Thứ 6

27/5
	Thứ 7
28/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	 - 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Kiểm tra hoạt động các lớp

- 9h00: Họp BGH


	
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Kiểm tra hoạt động tổ, khối

	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Chấm sáng kiến kinh nghiệm cấp quận năm học 2021-2022 tại trung tâm BDCT
	- 13h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng Giáo dục khu Liên cơ quan quận ủy
- Làm việc tại phòng


	- Làm tại  việc phòng


	-   Làm việc tại phòng

- 16h00: Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, giờ đón trẻ, thể dục sáng các lớp
- 9h00: Họp BGH
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, giờ đón trẻ, thể dục sáng các lớp, hoạt động ôn luyện lớp B2, B3, B4

	- 8h30: Kiểm tra việc rèn văn nghệ các lớp chuẩn bị cho Tổng kết năm học 2021-2022
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, giờ đón trẻ, thể dục sáng các lớp, hoạt động ôn luyện khu Nha
	 - 8h30: Kiểm tra việc rèn văn nghệ các lớp chuẩn bị cho Tổng kết năm học 2021-2022
	

	
	 Chiều
	- 14h20: Họp tổ chuyên môn về việc hướng dấn đánh giá chuẩn nghề nghiệp
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng


	- 14h00: Làm việc tại phòng


	- 14h00: Làm việc tại phòng


	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Môi trường lớp học các lớp

- 8h00: Tính ăn trẻ trên phần mềm nuôi dưỡng 
- 9h00: Họp BGH


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trẻ trên phần mềm nuôi dưỡng
	- 8h00: Tính ăn trẻ trên phần mềm nuôi dưỡng.

- 10h00: Kiểm tra quá trình chia cơm và thức ăn chín dây chuyền tổ nuôi
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trẻ trên phần mềm nuôi dưỡng.

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra môi trường xung quanh trường

- 8h00: Tính ăn trẻ trên phần mềm nuôi dưỡng.

- 10h30: Kiểm tra giờ ăn lớp B2
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn

- Làm việc tại phòng



	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A1
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A3
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng.


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C3
- 14h30: Nhập phần mềm dự tính ăn


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng.




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
