	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN


Số:   16/KH-MNHS
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Long Biên, ngày  03 ttháng 02  năm 2020


 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2020 
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/bộ phận thực hiện
	Cán bộ phụ trách
	Biện pháp thực hiện

	I
	Công tác tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật:
	
	
	
	

	1
	Tiếp tục các hoạt động tuyên truyền về kỷ niệm 90 năm ngày thành lập  Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930- 03/02/2020)


	Trong tháng 
	BGH, Công đoàn
	Đ/c Giang - HT 


	- Làm băng rôn, khẩu hiệu, treo cờ Tổ quốc và tham gia các HĐ văn hoá văn nghệ, TDTT...do Quận, Phường và Ngành tổ chức theo Hướng dẫn của Ban Tuyên giáo Quận Ủy Long Biên. Bố trí, quy hoạch sân vườn, bồn hoa, thay thế cây to để hưởng ứng phát động Tết trồng cây theo Kế hoạch của phòng GD&ĐT nhằm XD "Quận Long Biên sáng, xanh, sạch, đẹp, nở hoa"

	2
	Thực hiện tuyên truyền tới 100% CBGVNV và phụ huynh các quy định của Nhà nước về quản lý, sử dụng pháo, tăng cường công tác PCCC, nếp sống văn hóa công sở,..được quy định tại công văn số 80/PGD&ĐT ngày 16/01/2020 của phòng GD&ĐT
	Trong tháng 
	BGH, ĐV
	Đ/c Giang - HT 


	- TT theo công văn số công văn số 80/PGD&ĐT ngày 16/01/2020 của phòng GD&ĐT

	3
	 Tiếp tục tuyên truyền, phổ biến CBGVNV ký cam kết thực hiện LLATGT (Đội mũ bảo hiểm khi đi xe  xe máy và xe đạp điện; không có các hành vi  gây cản trở giao thông, gây rối trật tự công cộng); không tàng trữ vũ khí, vật liệu nổ… trong dịp Tết Nguyên Đán theo kế hoạch số 61/KH-SGD&ĐT ngày 07/01/2020 của sở GD&ĐT; kế hoạch số 01/KH-PGD&ĐT ngày 11/01/2020 của phòng GD&ĐT. Không tàng trữ vũ khí, vật liệu nổ… trong dịp Tết Nguyên Đán theo công văn số 93/SGD&ĐT-CTTT ngày 10/01/2020 của sở GD&ĐT.


	Trong tháng 
	BGH, GV, NV
	Đ/c Giang - HT 


	- Tiếp tục tăng cường tuyên truyền, phổ biến, đảm bảo an toàn, ANTT trong trường học bằng các hình thức và biện pháp phổ biến tuyên truyền và giáo dục pháp luật về thực hiện LLATGT và an ninh trật tự, nhắc nhở CBGVNV, TT phụ huynh không có hành động quá khích, phản cảm, tham gia tụ tập đua xe trái phép vi phạm pháp luật 

	4
	Tuyên truyền CBGVNV hưởng ứng ủng hộ Quỹ "Vì Vì biển, đảo Việt Nam" nhằm thể hiện trách nhiệm, tình cảm của Đảng bộ, chính quyền, quân dân Thủ đô Hà Nội hỗ trợ, động viên, cổ vũ quân, dân huyện đảo bảo vệ biển đảo, giữ gìn sự bình yên và chủ quyền biển đảo Việt Nam theo Kế hoạch số 02/KH-MTTQ-BTT ngày 21/01/2020 về việc tổ chức vận động ủng hộ Quỹ “Vì biển, đảo Việt Nam” năm 2020 và lời kêu gọi ủng hộ Quỹ “Vì biển, đảo Việt Nam” năm 2020 của Ban thường trực UBMTTQ quận Long Biên.


	Trong tháng 
	BGH, GV, NV, PHHS
	Đ/c Giang - HT 


	Tuyên truyền đến 100% CBGVNV tham gia ủng hộ 

	5
	Tuyên truyền tới 100% CBGVNV trong nhà trường thực hiện nghiêm túc "Kỷ cương hành chính" và "Năm trật tự văn minh đô thị". XD môi trường GDAT, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống bạo lực học đường được quy định tại Kế hoạch số 345/KH-UBND ngày 11/9/2018 của UBND quận Long Biên; công văn số 62/SGD&ĐT-CTTT ngày 07/01/2020 của sở GD&ĐT; công văn số 09/PGD&ĐT ngày 16/01/2020 của phòng GD&ĐT.


	Trong tháng
	BGH, GV, NV

	Đ/c Giang - HT 


	- Tuyên truyền tới 100% CBGVNV trong nhà trường thực hiện nghiêm túc "Kỷ cương hành chính" và "Năm trật tự văn minh đô thị".

	6
	Tiếp tục triển khai thực hiện tốt công tác đảm bảo ATTP, phòng, chống các dịch bệnh lây truyền qua đường thực phẩm và công tác phòng chống dịch bệnh trong trường học năm 2020 được quy định tại Kế hoạch số 24/KH-UBND ngày 11/01/2020 của UBNQ quận Long Biên. Tiếp tục thực hiện tuyên truyền phòng chống các dịch bệnh Sởi, ho gà, rubella, Tay-Chân-Miệng,....và các bệnh về đường hô hấp, dịch bệnh trong mùa Đông – Xuân
	Tuần 2/1
	BGH, NVYT, NVND
	Đ/c Giang - HT 


	- Giao cho Nhân viên y tế tuyên truyền và xây dựng các KH phòng chống dịch bệnh

	7
	Tăng cường công tác vệ sinh môi trường, phòng chống dịch; phòng chống tác hại thuốc lá, lạm dụng rượi, bia, đồ uống có cồn và đảm bảo ATTP nhân dịp Tết Nguyên Đán Kỷ Hợi. Làm băng gôn, khẩu hiệu với các khuyến cáo phòng chống một số bệnh (Cúm mùa, cúm A/H1N1, Sởi) và một số nội dung tuyên truyền về đảm bảo ATTP trong nhà trường theo công văn số 284/SGD&ĐT-CTTT ngày 22/01/2020 của sở GD&ĐT Hà Nội.
	Trong tháng
	BGH, NVT, GV,NV
	Đ/c Giang - HT 


	Giao cho đ/c Hiệu phó phụ trách nuôi dưỡng làm băng rôn, khẩu hiệu 

Giao cho nhân viên y tế trường tuyên truyền các nội dung phòng chống dịch bệnh

	8
	Nghiêm túc triển khai các biện pháp đảm bảo an toàn cho trẻ trong việc tổ chức HĐ tập thể vui chơi đón Tết lành mạnh được quy định tại công văn số 54/UBNQ-VP ngày 09/01/2020 của UBNQ quận Long Biên
	Trong tháng
	BGH, GV
	Đ/c Giang - HT 


	Giao cho GV các lớp triển khai các biện pháp đảm bảo an toàn cho trẻ trong việc tổ chức HĐ tập thể vui chơi đón Tết lành mạnh

	II
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1/


	Công tác phát triển số lượng:

- Phấn đấu đạt tỷ lệ chuyên cần cao để đạt mục tiêu phổ cập GDMN (Từ 95% trở lên (đối với MG Lớn) và từ 85% trở lên (đối với các lứa tuổi khác theo quy định) và duy trì tỷ lệ này trong các tháng cho tới khi kết thúc năm học).
	Trong tháng 


	 HPCM, GV


	Đ/c Giang - HT 


	- GV duy trì các hình thức động viên trẻ đến trường để đạt được chỉ tiêu chuyên cần các độ tuổi theo quy định khi thời tiết đang rét, đặc biệt là trẻ khối mẫu giáo 5 tuổi để duy trì kết qủa phổ cập GDMN cho trẻ 5 tuổi.


	
	- Tiếp tục theo dõi, cập nhật sổ Phổ cập, sổ đăng bộ, nghiêm túc phối hợp với địa phương để điều tra học sinh các độ tuổi và đặc biệt là trẻ 5 tuổi, trẻ Nhà trẻ để chuẩn bị tốt cho công tác tuyển sinh năm học 2020 – 2021.
	Trong tháng 


	UBND phường, HPCM, GV, NVVT


	Đ/c Giang - HT 


	- Kết hợp chặt chẽ với các Phường để hoàn thiện hồ sơ, các biểu mẫu báo cáo về công tác Phổ cập GDMN cho trẻ 5 tuổi để chuẩn bị đón Đoàn Thành phố về KT.


	2/
	Công tác nuôi dưỡng - chăm sóc sức khoẻ - phòng tránh TNTT
- Tiếp tục thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh Tay - Chân - Miệng, các bệnh mùa Đông – Xuân và ATTP. Tăng cường công tác thông tin giáo dục truyền thông nguy cơ, phòng, chống dịch bệnh truyền nhiễm và truyền thông nâng cao sức khỏe nhằm khống chế kịp thời dịch bệnh, không để dịch bệnh lớn xảy ra.
	Trong tháng 


	HPND, NV YT, GV


	Đ/c Giang - HT
	- Nghiêm túc thực hiện Kế hoạch của UBND quận Long Biên về phòng, chống dịch bệnh ở người trên địa bàn quận Long Biên năm 2020.

	
	 Duy trì thực hiện thực đơn mùa Đông của trẻ xây dựng theo tuần khoa học, hợp lý nhằm cân đối tỷ lệ chất, tỷ lệ calo, lượng can xi, B1 theo quy định.
	Trong tháng 


	BGH, NV Y tế, NV Bếp


	Đ/c Giang - HT 


	- Thường xuyên rà soát thực đơn, không chia nhỏ tiền ăn, tập trung vào bữa chính và nâng cao chất lượng bữa phụ chiều. Phối hợp đa dạng thực phẩm (rau ăn lá, ăn củ, quả, hạt, chất tanh....khoa học), bù lượng thực phẩm cho trẻ Nhà trẻ những buổi chiều không ăn cơm phù hợp.

	III
	Công tác giáo dục 
	
	
	
	

	1


	 BGH kiểm tra đánh giá trẻ các độ tuổi của GV đúng quy định; kiểm tra GV thực hiện học liệu trẻ đúng tiến độ thời gian. Rà soát sổ nhật ký nhóm lớp để HD GV cập nhật thông tin, bổ sung chữ ký đầy đủ (Không hình thức), không t/c cho GV làm thêm sổ sách ngoài quy định.
	Trong tháng 
	BGH, GV
	Đ/c Giang - HT 


	- BGH tăng cường kiểm tra GV thực hiện học liệu của trẻ các độ tuổi đúng thời gian quy định và kỹ năng của trẻ đảm bảo, cần bổ sung thêm nguyên liệu phong phú cho trẻ HĐ. Rà soát kiểm tra GV đánh gía trẻ các độ tuổi đúng quy định về kết quả (đạt và chưa đạt) để hoàn thành đúng tiến độ về thời gian.

	2
	 Cử CBGVNV tham gia đầy đủ các buổi kiến tập, tập huấn chuyên môn, chuyên đề do Sở và Phòng tổ chức 
	
	
	
	(Theo lịch thông báo của Phòng GD&ĐT).

	IV
	Công tác quản lý 
	
	
	
	

	1


	Rà soát CBGV đủ điều kiện dự thi thăng hạng GV từ hạng IV lên hạng III

	Tuần 03/tháng 2/2020
	BGH, GV,NVVT
	Đ/c Giang - HT


	- Họp Ban liên tịch và niêm yết công khai CBGV đủ điều kiện dự thi thăng hạng GV từ hạng IV lên hạng III


	2
	Tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh Corona
	Trong tháng
	BGH, NVYT
	Đ/c Giang – HT
	Giao cho nhân viên y tế nghiên cứu văn bản và thực hiện đúng theo quy định, đăng tải lên Fabook, Cổng thông tin điện tử về tình hình dịch bệnh

	4
	Nghiêm túc thực hiện nghỉ Tết Nguyên Đán Canh Tý theo đúng quy địnhy định như sau:

Đối với học sinh:  Nghỉ Tết 08 ngày liên tục (kể cả thứ Bẩy và chủ nhật)
	Trong tháng 


	BGH, GVNV, PHHS
	Đ/c Giang - HT 


	- Phân công cụ thể BGH và đội ngũ bảo vệ trực Tết, thực hiện niêm phong phòng học, bàn giao tài sản trong dịp Tết Nguyên Đán nghỉ dài để bảo vệ cơ sở vật chất và tài sản nhà trường. Rà soát về cơ sở vật chất, trang thiết bị, phương tiện phòng chống cháy nổ trong nhà trường.



	5
	Tiếp tục giám sát đánh giá HT, PHT, GVNV hiệu quả, thiết thực, tránh hình thức theo quy định của UBND Quận.
	Trong tháng 
	BGH, GVNV
	Đ/c Giang - HT 


	- BGH các trường tiếp tục quan tâm đến người lao động để tạo sự công bằng và động viên tinh thần làm việc của GVNV.

	10
	 Tiếp tục rà soát và tổ chức thực hiện tự kiểm tra theo kế hoạch kiểm tra nội bộ của nhà trường cần cụ thể, đủ thành phần, rõ nội dung, giải pháp khắc phục và lưu hồ sơ đầy đủ. Nghiêm túc phối hợp báo cáo hàng tháng (kết hợp trong báo cáo cuối tháng của nhà trường).
	Trong tháng 
	BGH, GVNV
	Đ/c Giang - HT 


	- Giao cho NV Văn thư tổng hợp  các nội dung kiểm tra Nội bộ

	13
	Cập nhật Thông tư 31/2018/TT-BGD&ĐT ngày 24/12/2018 của Bộ GD&ĐT quy định về thời gian tập sự theo chức danh nghề nghiệp GV, giảng viên trong các cơ sở GD công lập để triển khai thực hiện đúng quy định khi có GV tập sự.
	Trong tháng
	BGH, NVKT, GV
	Đ/c Giang - HT 


	Giao nhân viên Kế  toán nghiện cứu và thực hiện

	V
	Công tác Kiểm tra nội bộ


	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra NVSP 6 giáo viên: Liễu, Phạm Phương, Thảo, Lê Hương, Hòa, Yến
	Tuần I/2
	TTCM, GV
	BGH


	- BGH phối hợp với TTCM kiểm tra NVSP 6 giáo viên trong tháng

	2
	- Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm
	Tuần III/2
	PHT ND, NVND
	Đ/c Giang - HT 


	- Các Đ/c trong đoàn kiểm tra nội bộ tiến hành kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm

	VI
	Công tác khác
	
	
	
	

	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT / để b/c;

- Các lớp, các bộ phận/ để t/h;

- L​ưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Hương Giang
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