	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 10 TỪ NGÀY 03/10 ĐẾN NGÀY 08/10/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

03/10
	S
	- KT nề nếp đầu tuần

- Duyệt KH QC KTNBTH, KHKT và lịch LV tháng 9, dự thảo SH chuyên đề quý III, Dự toán thu – chi Chi bộ (Chi HP b/c)

- KT dự toán quỹ ban PH, Phương hướng HDD Ban PH, KHHĐ BPH, BC KQ sau họp PH (Tạ Vân  HP b/c)
	- Toàn trường
- VP

- VP
	
	- Tạ Vân HP: 
+ XD KH Tập huấn CM khối NT và BC Hiệu trưởng; 
+ Tổ chức kiến tập các tiết GVG cấp trường tiêu biểu ngày 11, 12/10; 
+ Phát huy SKKN cấp Quận ngày 24/10; 
+ Tổ chức Halowwen và tiệc Buffet 26/10; 
+ Thanh tra toàn diện 05 GV (Xuân Quỳnh; Huyền Trang; Giang; Phương Bình; Thu Hằng).
- Chi HP: 
+ XD KH KSK cho HS và BC Hiệu trưởng. 
+ Chủ động chỉ đạo công tác PCDB trong trường học; 
+ Tổ chức Halowwen và tiệc Buffet 26/10.

- Hiền VP: Chủ động tổng hợp đăng ký các danh hiệu thi đua tập thể, cá nhân nộp về phòng Nội vụ theo HD

- Oanh KT: chủ động XD Đề án về phương án tự chủ, báo cáo Hiệu trưởng

	
	C
	- 14h00: Duyệt KHCM và KH Chi bộ tháng 9 (Chi, Vân HP b/c)
- 16h00: Họp BGH và Ban chỉ ủy chi bộ

- 17h00: Họp Chi bộ
	- VP
- HĐGD
	
	

	Ba

04/10
	S
	- KT hồ sơ nuôi tháng 9 (Chi HP B/c)
- KT quỹ tồn tháng 9 (Oanh, Hà B/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 13h00: Họp HĐGD (Tổ HCVP, nuôi, BV và đại diện GV các lớp)

- KT hồ sơ NK (Vân HP B/c)
	- HĐGD

- VP
	
	

	Tư

05/10
	S
	- 8h00: Dự Hội thảo triển khai tổ chức cho trẻ MG LQTA
	- PGD
	
	

	
	C
	- LV với Công ty KiRo Steam VN
	- VP
	
	

	Năm

06/10
	S
	- XD KH giải cầu lông bóng bàn, diên văn khai mạc, chương trình tổ chức Liên cụm trường KV2
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: KT Hồ sơ Thu - Chi và các loại quỹ tồn tháng 8 (Oanh, Hà b/c)
	- VP
	
	

	Sáu

07/10
	S
	- XD KH tự BD
- Duyệt Dự thảo Đề án về phương án tự chủ (Oanh nộp ĐA qua email)
	- VP
	
	

	
	C
	- KT việc hoàn thiện BS hồ sơ CBCCVC – NLĐ theo HD của NV (Hiền VP b/c)
- 17h30: Tổng KT công tác VSMT phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	- VP
- Toàn trường
	
	

	Bảy

08/10
	S
	- KT hoạt động DV thứ 7
	- Các lớp học T7
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
