2

UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2022-2023
TUẦN 08 (TỪ NGÀY 24/10/2022 ĐẾN NGÀY 29/10/2022)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận TP

- Giao ban BGH

- Kiểm tra sổ thu và bàn giao tháng 9
	- Nghỉ việc riêng
	- Chấm GVG cấp trường lớp A3,D3,A2
	- Chấm GVG cấp trường lớp D1, A4, D2,C1


	- Chấm GVG cấp trường lớp B2, C4, B3, C3


	- Nghỉ

	
	
	C
	- Kiểm tra sổ thu và bàn giao tháng 9
	- Xây dựng BC cơ sở vật chất gửi về phường
	- Kết hợp với UBND phường kiểm tra nhóm lớp  mầm non độc lập Bé tài năng
	- Kiểm tra sổ thủ quỹ
	- Xây dựng KH tuần 9 NH 2022-2023

- Chỉ đạo, tham gia lao động tổng VS thứ 6 hàng tuần
	- Nghỉ

	2


	Hà Thị Thùy -Phó HT chuyên môn
	S
	- KT giờ đón trẻ.

- Họp giao ban cấp ủy - BGH.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Hà D4, B.Liên, H.Nhung, Tuyết)
	KT giao nhận TP.

- KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

- Chấm thi GV dạy giỏi cấp trường 2 đ/c Đỗ Huế, Thảo.
	- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

- Chấm thi GV dạy giỏi cấp trường 4 đ/c Hà D4, B.Liên, H.Nhung, Tuyết.
	- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

- Chấm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Hoà, V.Huyền, Khương, Huệ).
	- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Hà B2, Bắc 85, Nga, Bắc 82)
	- KT giao nhận TP.

- KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

	
	
	C
	- Dự chung khảo Giải thưởng Nhà giáo HN tâm huyết sáng tạo Ngành GD&ĐT HN lần thứ 6 năm 2022 cấp MN tại phòng GD&ĐT.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Hoà, V.Huyền, Khương, Huệ).
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c Hà B2, Bắc 85, Nga, Bắc 82).
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

- T/c cho GV bốc thăm thi GV dạy giỏi cấp trường (4 đ/c L.Anh, Quỳnh, T.Huế, Thuý).

- Quản lý, tham gia lao động tổng VS thứ 6 hàng tuần.

- Xây dựng KH tuần 9 NH 2022-2023
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Chấm thi GVG lớp D4, A2
	- Chấm thi GVG lớp D2,C1

- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Chấm thi GVG
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Dự lớp TH PCTNTT và BLHĐ tại TTCT quận
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày 

- Chỉ đạo, tham gia lao động tổng VS thứ 6 hàng tuần
	- Nghỉ


                                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                     (Đã ký)
                                                                                                                                                                                   Nguyễn Thị Quyên
