
 

 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  14 NĂM HỌC 2023-2024) 

TỪ NGÀY 04/12/2023 ĐẾN NGÀY 08/12/2023 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung công 

việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

04/12 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần) 

- 8h00: Chào cờ, sơ kết tuần 13, triển khai công tác tuần 14 - Giới thiệu 

sách tháng 12: Cuốn sách “Chị Sáu ở Côn Đảo” 

-8h: Dự HN học tập, quán triệt, TT và triển khai thực hiện NQ lần thứ 

tám tại UBND phường. (theo giấy mời) 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

- Nộp Bài giảng điện tử tham gia Ngày hội CNTT và Stem về PGD  

- Xây dựng phương án tự chủ năm 2024 nộp PTC 

- Lập DS học sinh tham gia BHYT (cả tuần) 

- Hoàn thiện Hồ sơ Kiểm điểm ĐV nộp Đảng ủy Phường 

- Đ/c Thuỷ  

- đ/c Huyền TPT 

 

-Cấp ủy CB+ĐV 

- đ/c Thuỷ, Lan  

- BGH 

- đ/c Phương, Trang  

- đ/c  Nhật 

- đ/c Lan 

 

-Đ/c Hường + Nga VP 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Hồng  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Trả đồng phục HS (cả tuần). 

- 13h30: HS tham gia lớp học bơi 

- Kiểm tra hồ sơ y tế 

- Đối chiếu TKTG, NS 11 tháng năm 2023 nộp Kho bạc 

- Dự SHCM khối 1 

- BGH  

- đ/c Thuỷ  

- đ/c Huyền, Lan 

 - BGH, đ/c Lan  

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Hồng  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

05/12 
S 

- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học 

- 8h30: KT công tác đảm bảo ATTP 

 

- Nộp Đánh giá năm 2023 về PNV   

- Chuyên đề GDTC khối 2 

- BGH  

 - Đ/c Hường, Lan, 

Thủy 

- BGH  

- đ/c Hồi, Tổ TD 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Thịnh  

BV: Hoa, Tĩnh  

 



C 

- 14h: Dự thi trình bày biện pháp GVDG tại trường TH Vũ Xuân Thiều 

- 14h30: Tập huấn SD chữ kí số tại TH Đoàn Khuê 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Nộp đánh giá Chi bộ, Đảng viên về Đảng uỷ phường Đức Giang  

- Dự SHCM khối 5 

- 20h-22h: Học sinh tham gia thi online vòng 1 cuộc thi Stemfest (Thi thử) 

- đ/c Linh, HT 

-Đ/c Hường, Nga VP 

- BGH 

- Chi uỷ  

 

- Học sinh toàn trường 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Thịnh  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

06/12 

S 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- KTNB: Kiểm tra việc thực hiện giáo viên đ/c Huyền, Xuyến 

- 14h30: Tập huấn sử dụng chữ ký số tại TH Đoàn Khuê 

- đ/c Liên, Hường 

- Ban KTNB 

 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Thư  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- 13h30: HS tham gia lớp học bơi 

- 13h30: Tham dự Hội nghị đối thoại giữa Chủ tịch UBND Quận với thanh 

niên trên địa bàn quận Long Biên năm 2023  

- Dự SHCM khối 4 

- 14h: Kiểm tra PCGD tại UBND phường Thượng Thanh  

- BGH 

- đ/c Lan 

- đ/c Huyền TPT 

 

- BGH 

- đ/c Điệp, Nga, 

Chang  

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Thư  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

07/12 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- 8h30: KT công tác đảm bảo ATTP 

 

- Nộp DS HS tham dự cuộc thi Olimpic TA  

- Nộp bản cứng Kê khai tài sản về PNV  

- Nộp danh sách hỗ trợ đoàn viên khó khăn nhân dịp Tết Nguyên Đán  

- KT tháng 12 môn Toán, Tiếng Anh khối 5 

-  đ/c Nga  

-Đ/c Hường, Lan, 

Thủy 

- đ/c Thu, tổ TA 

- BGH 

- BCH CĐ  

- GV khối 5, GVTA  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày. 

 - Làm hồ sơ lương T12/2023 

- Dự SHCM khối 2 

- 20h-22h: Học sinh tham gia thi online vòng 1 cuộc thi Stemfest (Thi chính 

thức) 

 

- đ/c Liên, Nga  

- đ/c Nhật 

- HS toàn trường 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thu 

Hường 

BV: Thọ, Hoa 

 

Sáu  

08/12 

S 

- Kiểm tra CT bán trú 

- Tiếp công dân.  

- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 15 

- KT tháng 12 môn Tiếng Việt khối 5 

- 8h: Tổ chức HỘI KHOẺ PHÙ ĐỔNG CẤP TRƯỜNG  

 

- đ/c Lan 

- đ/c Hường  

- Các BP 

- GV khối 5  

- BGH, tổ TD 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Mến 

 BV: Hoa Tĩnh 

 

C 
- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần  

- 16h: KT hồ sơ CM GV, sổ SHCM khối  

- đ/c Liên, Nga  

- Đ/c Điệp, Hường 

 

LĐ: đ/c Hường 

 



- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công) 

 

- 16h30: Họp giao ban BGH + TPT 

 

 

- Đ/c Lan, Hường 

 

- BGH +TPT 

 

 

GV: đ/c Mến  

BV: Hoa Tĩnh 

 

  * Lưu ý: 

 

- Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

              

      

 


