
QUYẾT ĐỊNH 

Về việc ban hành Quy chế hoạt động lớp 2 cổng thông tin điện tử trường 

 năm học 2022 – 2023 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC NGỌC THỤY 

Căn cứ hướng dẫn số 02/HD-PGD&ĐT ngày 10 tháng 01 năm 2018 của 

Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên về việc hướng dẫn vận hành, khai 

thác mô hình “Trường học điện tử’; 

Căn cứ quyết định số 8265/QĐ-UBND ngày 09 tháng 12 năm 2021 về việc 

điều chỉnh bộ tiêu chí đánh giá trường đạt mô hình Trường học điện tử dành 

cho trường MN, TH, THCS trên địa bàn quận Long Biên; 

Căn cứ Quyết định số 2383/QĐ-UBND ngày 24/5/2022 của UBND quận 

Long Biên về phê duyệt Đề án ứng dụng CNTT trong công tác lãnh đạo, quản lý 

điều hành, hướng tới chuyển đổi số quận Long Biên giai đoạn 2022-2026. 

 Căn cứ Kế hoạch số 25/KH-THNT ngày 05/9/2022 của Trường Tiểu học 

Ngọc Thụy về việc triển khai, vận hành, khai thác “Mô hình Trường học điện tử 

năm học 2022 – 2023”. 

Căn cứ nhiệm vụ năm học 2022-2023 của trường tiểu học Ngọc Thụy và 

tình hình thực tế của nhà trường, 

                                               QUYẾT ĐỊNH 

Điều 1. Ban hành Quy chế hoạt động lớp 2 cổng thông tin điện tử của 

Trường Tiểu học Ngọc Thụy năm học 2022 – 2023 gồm 4 chương 10 điều. 

Điều 2. Quy chế có sửa đổi, bổ sung khi có sự thay đổi nhân sự và chức 

năng nhiệm vụ của nhà trường. 

Điều 3. Toàn thể CBGVNV của đơn vị có trách nhiệm thi hành quyết 

định này. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

Nơi nhận: 

- CBGVNV trường - để t/ hiện; 

- Lưu VT. 

 

        

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGỌC THỤY 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc 
 

Số: 38/QĐ-THNT 
 

               

   Ngọc Thụy, ngày 05 tháng 9 năm 2022 
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QUY CHẾ  

HOẠT ĐỘNG LỚP 2 CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ   

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGỌC THỤY 
 (Ban hành kèm theo Quyết định số 38/QĐ-THNT ngày 05 tháng 9 năm 2022 

của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Ngọc Thụy) 
                      

CHƯƠNG I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 
 

Điều 1. Giải thích từ ngữ: 

1. Thông tin điện tử: Là các thông tin được thể hiện dưới dạng điện tử và 

có thể trao đổi trên môi trường mạng cũng như các thiết bị điện tử, có thể lưu trữ 

được trên các thiết bị điện tử. 

2. Trang thông tin điện tử: Là tập hợp các thông tin điện tử phục vụ sẵn 

sàng cho quá trình trao đổi, lưu trữ trên môi trường mạng và các thiết bị điện tử. 

3. Website: Là tập hợp các trang thông tin điện tử đã được tổ chức, sắp xếp 

theo một trật tự nhất định và được dùng để trao đổi thông tin trên môi trường 

mạng cũng như các thiết bị điện tử. Website có thể được tổ chức lưu trữ trong 

các cơ sở dữ liệu và trên hệ thống máy chủ của nhà cung cấp sử dụng dịch vụ. 

4. Cơ sở dữ liệu: Là tập hợp các dữ liệu đã được tổ chức, sắp xếp nhằm 

phục vụ quá trình lưu trữ, xử lý và trao đổi được thuận tiện, nhanh chóng đáp 

ứng nhu cầu sử dụng của nhiều đối tượng khác nhau. 

Điều 2. Phạm vi điều chỉnh: 

Qui chế này áp dụng đối với tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh 

của Trường Tiểu học Ngọc Thụy, ban quản trị, ban biên tập và những độc giả có 

khai báo truy cập thực hiện trao đổi thông tin trên Cổng thông tin điện tử này. 

Trong quá trình triển khai, hoạt động có nội dung nào chưa hợp lý sẽ thay đổi, 

điều chỉnh cho phù hợp với thực tế, phù hợp theo yêu cầu công việc. 

Điều 3. Tên miền của Website: 

Tên miền và địa chỉ truy cập của Cổng thông tin điện tử Trường Tiểu học 

Ngọc Thụy là: https://thngocthuy.long bien.edu.vn mục: CỔNG NỘI BỘ. Đây là 

tên miền chính thức và duy nhất do nhà trường đăng ký sử dụng và duy trì trên 

hệ thống mạng thông tin toàn cầu. Nhà trường chịu trách nhiệm hoàn toàn về 

những thông tin đã cung cấp. 

Mọi tên miền và địa chỉ truy cập khác đều không được nhà trường thừa 

nhận và không chịu trách nhiệm về các nội dung thông tin được đăng tải trên đó. 
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Điều 4: Mục tiêu của của lớp 2 cổng thông tin điện tử: 

- Nhằm cung cấp và trao đổi thông tin về chuyên môn, các hoạt động của 

nhà trường; các văn bản, thông báo của nhà trường có tính chất nội bộ. 

- Tạo môi trường trao đổi chuyên môn, hỏi- đáp thắc mắc của các thành 

viên nhà trường về mọi vấn đề, mọi hoạt động. 

- Duy trì và đi sâu khai thác có hiệu quả ứng dụng trên website trường học 

điện tử. 

CHƯƠNG II 

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA BAN QUẢN TRỊ 

Điều 5: Nhiệm vụ của Ban quản trị 

 Ban quản trị lớp 2 là những thành viên thuộc Ban quản trị website. Nhiệm 

vụ cụ thể: 

1. Xây dựng và vận hành lớp 2 - Thông tin nội bộ bao gồm: hạ tầng kết cấu 

mạng, thiết bị, nhân lực, đào tạo, nội dung, sao lưu, chống xâm phạm trái phép, 

chống virus, gỡ bỏ thông tin không phù hợp khi được phát hiện. 

2. Xây dựng quy chế cung cấp, đăng tải thông tin, dữ liệu của đơn vị trên 

lớp 2. Chỉ đạo, đôn đốc các tổ, nhóm, đoàn thể cung cấp thông tin và dữ liệu, rà 

soát, kiểm tra, cập nhật bổ sung thông tin. 

3. Biên tập, sử lý thông tin các chuyên mục và chuyên đề. 

4. Tổng hợp ý kiến đóng góp của mọi người truy cập; báo cáo và đề xuất 

biện pháp xử lý kịp thời với lãnh đạo; tổ chức trao đổi, thảo luận trên trang diễn 

đàn. 

5. Xây dựng cơ chế, chế độ đối với những thành viên tham gia quản trị, 

biên tập, đào tạo. 

Điều 6: Quyền hạn của Ban quản trị 

1. Chủ trì phối hợp với các bộ phận chức năng trong nhà trường, tổ chức, 

biên tập và hướng dẫn thực hiện các nội dung tổ chức hoạt động, sử dụng và 

khai thác lớp 2 trên website của nhà trường. 

2. Tổ chức hoạt động trên lớp 2, tuân thủ các quy định của pháp luật về 

quản lý thông tin trên mạng internet và các quy định pháp luật hiện hành liên 

quan. 
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3. Tổ chức đăng tải thông tin, kiểm tra, đánh giá về hoạt động của lớp 2 

theo quy định. 

4. Thực hiện nghiêm túc quy định về việc cung cấp và cập nhật thông tin, 

dữ liệu của các bộ phận trên lớp 2. 

5. Từ chối đăng tin bài có nội dung  trái với các quy định của pháp luật về 

quản lý thông tin trên mạng internet, không phù hợp với “ Quy định tổ chức hoạt 

động, sử dụng thư điện tử và trang thông tin điện tử của Trường Tiểu học Ngọc 

Thụy” hoặc phương hại đến lợi ích của nhà trường. Loại bỏ quyền sử đăng tin, 

email nội bộ của cá nhân không thực hiện đúng các quy định nói trên. 

CHƯƠNG III 

NỘI DUNG THÔNG TIN, QUY TRÌNH ĐĂNG TẢI THÔNG TIN 

Điều 7: Nội dung, quy trình và hình thức đăng tải thông tin trên lớp 2 

1. Nội dung thông tin đăng tải 

- Nội dung thông tin đăng tải trên lớp 2 trường được thực hiện theo các 

điều, khoản tại chương I “Quy chế hoạt động website” của trường Trường Tiểu 

học Ngọc Thụy.  

- Thể loại được đăng tin: hỏi- đáp, trao đổi thông tin chuyên môn; các nội 

dung liên quan đến công tác dạy và học, hoạt động tập thể của nhà trường. 

2. Quy trình đăng tải thông tin 

- Bước 1: Đăng nhập vào tài khoản cổng nội bộ 

- Bước 2: Chọn thư mục đăng bài 

- Bước 3: Đính kèm file văn bản tương ứng với nội dung 

- Bước 4: Ghi(lưu) nội dung đăng tải 

3. Hình thức cung cấp và đăng tải thông tin 

- Các cá nhân có tài khoản, mật khẩu riêng; truy cập vào miền riêng của 

trường theo địa chỉ website: http://thngocthuy.longbien.edu.vn truy cập CỔNG 

NỘI BỘ để cập nhật thông tin nội bộ; truy cập vào địa chỉ: 

http://quantri.longbien.vn và đăng nhập bằng tài khoản được cấp để đăng tải 

thông tin lên cổng nội bộ. 

Điều 8: Yêu cầu về thông tin đăng trên cổng thông tin nội bộ - lớp 2 

- Các thông tin khi đăng trên lớp 2 – cổng thông tin của nhà trường phải 

đảm bảo: 

http://thngocthuy.longbien.edu.vn/
http://quantri.longbien.vn/
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+ Đúng chủ trương chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; 

+ Không vi phạm thuần phong mỹ tục của dân tộc; 

+ Không mang tính chất chia rẽ, bè phái, cục bộ địa phương, phân biệt 

nhóm, cá nhân. 

+ Không kích động đến bất kỳ đối tượng độc giả nào của website; 

+ Nội dung thông tin: ngắn gọn, đủ ý, đảm bảo thông tin cần trao đổi; 

+ Từ ngữ khuyến khích sử dụng là các từ ngữ phổ thông hoặc sử dụng 

ngôn ngữ Tiếng Việt có dấu rõ ràng. Nêu cao tính kỷ luật khi phát ngôn; đảm 

bảo tính chính xác; minh bạch; 

+ Thể thức văn bản trình bày thực hiện theo Nghị định số 30/2020/NĐ-CP 

của chính phủ ngày 05/03/2020: phông chữ sử dụng là phông chữ Time New 

Roman, tiêu đề cỡ chữ 14, nội dung cỡ chữ 16, bảng mã Unicode. Cuối nội dung 

đăng tin, cần ghi rõ: Tên, lớp, chức vụ. 

Điều 9: Trách nhiệm tổng hợp tin, trả lời câu hỏi 

- Ban biên tập Website có trách nhiệm tổng hợp tin bài từng ngày, từng 

tháng và chuyển về Trưởng ban chỉ đạo mô hình THĐT. 

- Trưởng ban chỉ đạo có trách nhiệm phân tích và gửi những nội dung cần 

giải đáp tới trưởng các bộ phận có liên quan, có quyền hạn trả lời. 

- Nội dung trả lời, trao đổi thông tin sẽ được đăng tải trên cổng thông tin 

nội bộ - lớp 2 của website. 

CHƯƠNG IV 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 10: Tổ chức thực hiện 

1. Các thành viên Ban quản trị có trách nhiệm phổ biến Quy chế hoạt 

động cổng thông tin nội bộ - lớp 2 đến từng thành viên của tổ chức đoàn thể. 

2. Tất cả các cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường có trách nhiệm 

thực hiện đầy đủ các nội dung của Quy chế này. 

 Trên đây là Quy chế hoạt động của cổng thông tin nội bộ - lớp 2 trên 

Website Trường Tiểu học Ngọc Thụy. Quy chế này có hiệu lực thi hành kể từ 

ngày ký. Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề phát sinh cần sửa đổi, bổ 

sung, Ban quản trị có trách nhiệm báo cáo, đề xuất với Hiệu trưởng xem xét, 

quyết định và giải quyết.  


