
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 15 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 18/12/2023 ĐẾN NGÀY 24/12/2023 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

18/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Thoa 

-Dạy thay đ/c 

Quỳnh Nga 3A7: 

Đ/c Phương HT  8h00: Tổ chức lễ chào cờ tại lớp  TPT, CBGVNV Đ/c Phương 

-7h30: Dự TK tổng kết cuộc thi "Tìm hiểu kiến thức về phòng, 

chống tác hại của thuốc lá" dành cho thiếu nhi toàn quốc năm 

2023 tại THCS NGT 

Đ/c Huynh Đ/c Phương 

-Tổ chức đưa HS thi đấu các môn thể thao HKPĐ cấp quận Đ/c GV,NV, 

GVTD theo PC 

Đ/c Phương 

- Đưa học sinh thi đấu bóng bàn tại THCS Nguyễn Gia Thiều Đ/c Văn, Xuân Đ/c Phương 

   

   

   

   

C 

-Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương  

-15h: Nộp PGD biên bản giám sát khám sức khỏe HS năm học 

2023 – 2024 (Đ/c Hương) 

Đ/c Vi Đ/c Phương 

   

   

   

   

 

 

Ba 

19/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Thảo 

  

Làm việc cơ quan. Duyệt đề kiểm tra định kì các môn BGH, VP Đ/c Phương 

KTNB: KT công tác Đoàn - Đội                                                                                Đ/c Hương, 

P.Nhung, Thoa 

Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

KTNB: KT chuyên đề đ/c Nguyễn Thị Thu Thủy                  Đ/c Hương, 

Phương, Huynh. 

Đ/c Hương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

 

 

 

Tư 

20/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Hân 

Dạy thay Đ/c 

Tuyết Mai 3A5: 

Đ/c Trang HĐ 

 
Làm việc cơ quan  BGH, VP Đ/c Phương 

-Hoàn thiện báo cáo kết quả công tác tháng 12  Đ/c Mai Đ/c Phương 

-Nộp hồ sơ đơn vị học tập về PGD – Đ/Sẵn Đ/c Vi Đ/c Hương 

- T1: Khối 4,5 KT cuối HKI môn Khoa học Đ/c Hương, GV 

K 4,5 

Đ/c Phương 

- T1: Khối 3 KT cuối HKI môn Công nghệ Đ/c Hương, GV 

K 3 

Đ/c Phương 

- Đưa học sinh thi đá cầu tại TH Đoàn Khuê Đ/c Xuân Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-Tự đánh giá chuyên nghiệp quý 4 và đánh giá tháng 12 trên PM CBGVNV Đ/c Phương 

   

   

Năm 

21/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c Lê 

Phụng 

 

*Dạy thay Đ/c 

Văn: Đ/c Trang 

HĐ 

*Dạy thay đ/c 

Xuân: GVCN lớp 

2A1, 2A7, 5A7, 

5A3 

*Dạy thay Đ/c 

Mai 3A5: Đ/c 

Phương HT 

 

- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong tất 

cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- T1: Khối 3.4,5 KT cuối HKI môn Tiếng Anh Đ/c Hương. 

GVCN K3,4,5 

Đ/c Phương 

BGH đánh giá các bộ phận về nội dung chuyên nghiệp quý 4 và 

đánh giá tháng 12 trên PM 

 Đ/c Hương 

- Đưa học sinh thi điền kinh tại TTVH và TT Đ/c Xuân, Văn, 

Phương TD, 

Huynh 

Đ/c Phương 

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 17 Các bộ phận Đ/c Phương  

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 14h00: Chấm xác xuất 10% Bài KT cuối HKI môn Công nghệ 

lớp 3 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

- 14h00: Hội nghị tổng kết công tác nhân sự UBMTTQ 

phường nhiệm kỳ 2019-2024, XD nhân sự nhiệm kỳ mới 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

   
   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Sáu 

22/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Mai 

Phương 

*Dạy thay Tuyết 

Mai 3A5: Đ/c 

Trang HĐ 

 
-Chuẩn bị các biểu mẫu đánh giá thi đua CBVC HKI Đ/c Mai Đ/c Phương 

- T1:  Khối 4,5 KT cuối HKI môn Lịch sử và Địa lí 

 

Đ/c Hương, GV 

lớp 4,5 

Đ/c Phương 

-  8h00: Chấm xác xuất 10% Bài KT cuối HKI môn Khoa lớp 4 Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

C 

-Tự đánh giá trên phần mềm đánh giá CBVC CBGVNV Đ/c Phương  

-  14h00: Chấm xác xuất 10% Bài KT cuối HKI môn Khoa học 

lớp 5 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 17 và duyệt 

LCT của các bộ phận. 

BGH Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần của các lớp Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

23/12 

S 
   

Đ/c Phương 

  

C     

CN  

24/12 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     

                                                                              

 


