
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 10 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 06/11/2023 ĐẾN NGÀY 12/11/2023 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

06/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c 

Huệ 

- Dạy thay 4A7: Đ/c 

Phương 

- Quản trưa 4A7: 

Đ/c Hiếu  
- 8h00: Tổ chức Lễ chào cờ, đ/c Trang phụ trách giờ chào cờ 

lớp 4A7 

TPT, GVCN Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

   

   

C 

-Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương  

15 giờ 20 họp HĐSP phân công thăm quan HĐNK  HĐSP Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

07/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

TA 

  

Tổ chức học sinh tham quan HĐNK tại Nhà bảo tàng dân 

tộc học và Nông trại Vạn An 

Theo PC Đ/c BGH 

   

C 

Tổ chức học sinh tham quan HĐNK tại Nhà bảo tàng dân 

tộc học và Nông trại Vạn An 

Theo PC Đ/c Phương  

   

   

 

 

 

Tư 

08/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Hiền 

TA 

-Dạy thay 2A3: 

Đ/c Nga DT 

- Dạy thay 4A7: Đ/c 

Phương  

- Quản trưa 4A7: 

Đ/c Hạnh TV 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Đ.c Lan Hương tập huấn nghiệp vụ CĐ tầng 2 LC cả ngày () Đ/c Phương Đ/c Phương 

- KT toàn diện Đ/c Nguyễn Thị Thanh Vân (TV- tiết 2)  Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương Dạy thay lớp 4A7:  

-Đ/c Kim Anh T5;  

-Đ/c Hân T6;  

-Đ/c Phụng T7; 

-Đ/c Thảo T8. 

- Dạy lớp 4A7 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 14h30: Dự HN lấy ý kiến góp ý việc tu dưỡng, rèn luyện 

đạo đức gắn với trách nhiệm nêu gương của người đứng đầu 

phường Ngọc Thụy 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Năm 

09/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

K.Anh 

TA 

-Dạy thay  4A7: Đ/c 

Phương 

 

 
- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong 

tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- KT toàn diện Đ/c Lê Huyền Trang (Toán -Tiết 5) Đ/c Hương, 

Phương, Oanh 

Đ/c Phương 

-Thi GVG : Đ/c Nguyễn Thu Phương TD tiết 3 Đ/c Hương, 

Phương, Văn 

Đ/c Phương 

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 11  Các bộ phận Đ/c Phương  

 -Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 
   

Sáu 

10/11 

S 

- 08h15: Dự chuyên đề Tiếng Việt 4 tại TH Ngô Gia Tự  Đ/c Hương, Hân Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Hiếu  

*Dạy thay 4A5: Đ/c 

Thảo T3; Ngọc T4.  

*Dạy thay 4A7:  

Đ/c Phương.  

*Quản trưa 4A7:  

        Đ/c Huynh  

- Thi GVG: - Đ/c Nguyễn Thị Thanh Hòa TV tiết 2;  

                    - Nguyễn Thị Thanh Vân Toán tiết 3 

Đ/c Hương, 

Phương, Oanh 

Đ/c Phương 

   

   

C 

- Dạy lớp 4A7 Đ/c Phương Đ/c Phương Dạy thay đ/c Thúy  

- Đ/c Lê Hương T5  

- Đ/c K.Anh T6 
- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 11 và 

duyệt LCT của các bộ phận. 

BGH Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần của các lớp Các bộ phận Đ/c Phương 

- 14h: Dự Chuyên đề Mĩ thuật 4 tại TH Đoàn Khuê  Đ/c Hương,Thúy Đ/c Phương 

   

Bảy 

11/11 

S    

Đ/c Phương 

  

C     

CN  

12/11 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     

                                                                                      
 


