
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 8 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 23/10/2023 ĐẾN NGÀY 29/10/2023 
 

 
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

23/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Công 

Yến 

- 

- 8h00: Tổ chức Lễ chào cờ, Đ/cHuynh,GVCN Đ/c Phương 

-Hoàn thành BC tháng 10 gửi PGD (HT duyệt) - nộp về PGD Đ/c Mai Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1   

-Hoàn thành cập nhật bổ sung thông tin GV trên PM BGH,Đ/c Mai Đ/c Phương 

   

C 

-Dự giờ thăm lớp BGH Đ/c Phương  

Các bộ phận hoàn thành tự đánh giá tháng.- BGH đánh giá GV CBGV,NV Đ/c Phương 

Các bộ phận tập văn nghệ của phường Theo PC Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

24/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Lê Hiền 

  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

-KTNB: KT toàn diện Đ/c Phạm Thu Thảo, Trần Kim Phụng Đ/c Hương HP, 

Phương, N.Anh 

Đ/c Phương 

 T3: Chấm thi GVG tiết Toán  đ/c Quỳnh Nga) lớp 3a6 BGH, TTCM k3 Đ/c Phương 

      

C 
Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dạy HĐNGCK lớp 5A7, 5A1 (Tiết 6,7) HP2 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

- Khảo sát lớp 4 (đợt 1) môn TA HP1, GV TA, GV 

lớp 4 

Đ/c Phương 

      

 

 

 

Tư 

25/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh Đ/c Viên 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

-KTNB: KT toàn diện Đ/c Phạm Thu Thảo, Trần Kim Phụng Đ/c Hương HP, 

Phương, N.Anh 

Đ/c Phương 

 Triển khai cuộc thi viết về những kỷ niệm sâu sắc với thầy cô  Đ/c Ninh   

      

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Khảo sát lớp 4 (đợt 1) môn Toán, TV HP1, GV K4 Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương  

- 15h: Họp giao ban HT các trường TH trong Quận   Đ/c Phương  

-17h: Họp Ban đại diện CMHS các lớp BGH, Đại diện 

CMHS 39 lớp 

Đ/c Phương  

      

Năm 

26/10 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Nguyễn 

Ngân 

* Dạy thay lớp 4A5: 

T1: Quỳnh Nga 

T2: Vân 

T3: Đào Trang 

T4: Ngô Tuyết 

* Dạy thay lớp 1A1 

T2: Huyền Anh 

T3: Nguyễn Ngọc 

Anh 

- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong 

tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định 

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

 T2: Chấm thi GVG tiết TV đ/c Hà Ngân 3a3 ( tại Thư viện)   BGH TTCM k3 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- 8h: Chuyên đề Khoa học 4 tại TH Phúc Lợi Đ/c Hương HP, 

Hân  

Đ/c Phương  

 

      

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 7 và duyệt LCT của các bộ phận. BGH, VP Đ/c Phương  

* Dạy thay đ/c Huệ 

TA:  

T5: Đ/c Nguyễn Kim 

Anh trợ giảng 1A1 

T6: Đ/c Lệ Thuỷ Trợ 

giảng 4A1 

T7; Đ/c Phạm Nhung 

QL lớp 

T8: Đ/c Đỗ Huyền 

QL lớp  

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A4, 5A5 (Tiết 6,7) HP2 Đ/c Phương 

- 14h: Chuyên đề cấp Quận Tiếng Anh lớp 4 tại TH Gia Thụy 

(TP: 01 BGH và 01 GV Tiếng Anh các trường TH dự) 

Đ/c Ninh, Huệ TA Đ/c Phương 

- Dạy lớp 1A1 HP1  Đ/c Phương 

 Duyệt KHBD trên PM khối 3,5, BM   HP2  Đ/c Phương 

      

Sáu 

27/10 

S 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 
Đ/c Xuân  

 

- Dạy Toán lớp 4A5,4 Đ/c Phương Đ/c Phương 

 -T2 chấm thi GVG tiết Khoa đ/c Nguyễn Ngân lớp 5a7 BGH,  tổ 5   Đ/c Phương 

      

C 

- Dạy lớp 1A1 HP1 Đ/c Phương  

- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 9 và 

duyệt LCT của các bộ phận. 

BGH Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần của các lớp Các bộ phận Đ/c Phương 

- T5: Đ/c Xuân thực hiện tiết Hội giảng (lớp 4A7) Đ/c Xuân Đ/c Phương 

- 15h30: Duyệt chương trình văn nghệ tại UBND phường Theo PC Đ/c Phương 

-16h30: Họp Liên tịch, HĐSP  CBGVNV trường Đ/c Phương 

- 19h30: Dự Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc gắn với kỷ 

 niệm 93 năm ngày thành lập MTDTTN Việt nam 

Đ/c Phương Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

 phường Ngọc Thụy 

      

Bảy 

28/10 

S 
- 8h30: Lễ kỷ niệm 20 năm thành lập phường 

  

BGH, GV tham 

gia VN và HS 

Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

  

C 
- 19h00: Tổ chức chương trình đêm liên hoan văn nghệ 

chào mừng 20 năm ngày thành lập quận 

BGH, GV tham 

gia VN 

Đ/c Phương  

CN  

29/10 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

                                                                              

 


