
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT 
 

Số:  06 /KH - THLTK 

CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Ngọc Thụy, ngày 30 tháng  01 năm 2023 

KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 02- Năm 2023 
 

TT Nội dung công việc 

Thời gian 

 thực hiện 

Người  

thực hiện 

Người 

 phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ 

trách 

I. Công tác tuyên truyền, phối hợp với địa phương: 

 
1.1. Triển khai các hoạt động thi đua chào mừng xuân Quý Mão, 

chào mừng các ngày lễ lớn năm 2023 và chào mừng kỉ niệm 93 năm 

ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/2/1930 - 03/02/2023) 

    

1 

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch số 539/KH-UBND ngày 13/12/2022 của 

UBND quận Long Biên về việc tổ chức các hoạt động trong và sau Tết 

Nguyên đán Quý Mão 2023 

Trong tháng TPT GVCN  

HT 

2 

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch số 545/KH-UBND ngày 16 tháng 12 năm 

2022 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên về việc tổ chức các hoạt động 

thông tin tuyên truyền, văn hóa văn nghệ, thể dục thể thao chào năm mới 

2023 (Tết Dương lịch), kỉ niệm 93 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản 

Việt Nam (03/02/1930-03/02/2023)và mừng Tết Nguyên đán Quý Mão 

năm 2023.  

Tuần 1  

TPT 

GVCN HT 

3 

- Tiếp tục thực hiện trồng và chăm sóc cây, tôn tạo khung cảnh sư phạm 

nhân dịp đón năm mới 2023, xây dựng trường học “xanh – sạch – đẹp – 

văn minh – hạnh phúc”. 

- Các lớp chăm sóc châu cây cảnh, XD góc lớp đẹp theo chủ đề. 

Trong tháng GVCN TPT HT 

4 

- Tiếp tục thực hiện chủ đề quận Long Biên năm 2023 “Năm chỉnh trang 

đô thị, chăm lo đời sống người dân, chào mừng 20 năm thành lập Quận” 

+ XD lớp học Xanh- sạch - đẹp, giữ gìn khung cảnh trường. Thực hiện 

nhà giáo tâm huyết sáng tạo. 

Trong tháng CB,GV, 

NV và HS 

CMHS HT 

 
1.2. Tham gia giữ vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh, chăm 

sóc sức khỏe CBGVNV, HS, ...  

    

5 

- Thực hiện kế hoạch số 12/KH-UBND ngày 06/01/2023 của UBND quận 

Long Biên về việc thực hiện chỉ tiêu y tế và chăm sóc sức khỏe ban đầu 

cho nhân dân trên địa bàn quận Long Biên 

- Phối hợp với TTYT quận tổ chức khám sức khỏe cho HS, CB,GV,NV 

Trong tháng HT, BP y 

tế 

CBGVNV HT 
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6 

- Thực hiện kế hoạch số 21/KH-UBND ngày 09/01/2023 của UBND quận 

Long Biên về việc thực hiện công tác an toàn thực phẩm quận Long Biên 

năm 2023. 

+ Đảm bảo nghiêm túc các quy định về ATTP 

Trong tháng BP y tế, 

nhà bếp 

CBGVNV HT 

7 

- Thực hiện kê hoạch số 22/KH-UBND ngày 10/01/2023 của UBND quận 

Long Biên về việc phòng chống dịch ở người trên địa bàn quận Long 

Biên năm 2023 

Trong tháng BP y tế CBGVNV HT 

8 

- Thực hiện công văn số 61/UBND -YT ngày 12/01/2023 của UBND 

quận Long Biên về việc tăng cường công tác đảm bảo an toàn thực phẩm, 

phòng chống ngộ độc thực phẩm tại các cơ sở giáo dục. 

Trong tháng BP y tế CBGVNV HT 

 
1.3. Tiếp tục triển khai công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp 

luật, Luật giao thông, phòng chống cháy nổ, phòng chông tai nạn 

thương tích, đảm bảo an ninh, an toàn trường học. 

    

9 

- Thực hiện công văn số 74/SGDĐT-CTTT-KHCN ngày 09/01/2023 của 

Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội vè thực hiện kế hoạch số 32/KH-BCĐ 

của Ban chỉ đạo 06 Thành phố. 

Trong tháng TPT GVCN  

PHT 

10 

- Thực hiện Kế hoạch số 85/KHG-SGDĐT ngày 10/01/2023của SỞ 

GD&ĐT Hà Nội và kế hoạch của Phòng GD&ĐT quận Long Biên về 

tuyên truyền, giáo dục bảo đảm trật tự an toàn giao thông trong các 

trường học năm 2023 

+ Duy trì cổng trường an toàn. HS đội mũ bảo hiểm khi ngồi trên xe gắn 

máy, xe máy điện. 

Trong tháng  TPT, 

GVCN 

CMHS  

PHT 

11 

- Thực hiện kế hoạch số 120/KH-SGDĐT ngày 17/01/2023 của Sở 

GD&ĐT Hà Nội về tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật của Ngành 

GD&ĐT Thành phố Hà Nội năm 2023 

+ Tuyên truyền trên cổng TTĐT, SHDC về Quy tắc ứng xử trên môi 

trường mạng, Luật tiếp cận thông tin. 

Trong tháng TPT, 

GVCN 

CMHS, VP  

PHT 

II.  Công tác duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục: 

1 

- Thực hiện quy trình quản lí sĩ số học sinh hàng ngày. Tiếp tục cập 

nhật thông tin vào sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi, 

chuyển đến.  

Hàng ngày Đ/c Nhật GVCN HT 

2 
- Phối hợp với UBND phường hoàn thiện hồ sơ công tác PCGD-XMC 

năm 2022 

Hàng ngày Đ/c Nhật GVCN PHT 

3 
- Quan tâm giúp đỡ học sinh diện chính sách, học sinh học hòa nhập, 

học sinh tiếp thu chậm, gặp khó khăn trong học tập, rèn luyện. 

Hàng ngày GV BGH HT 
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III. Công tác chuyên môn: Công tác dạy và học 

 3.1. Thực hiện quy chế chuyên môn     

1 
- Thực hiện chương trình tuần 20 từ ngày 30/01/2023 (Thứ Hai) đến hết 

ngày 03/02/2023 (Thứ 6) 

Tuần 1 GV BGH HT 

2 

- Quan tâm việc đánh giá thường xuyên cho 100% học sinh bằng nhận xét 

sát đối tượng trong các tiết học, hằng ngày, hàng tháng để học sinh tiến 

bộ; đảm bảo chất lượng đại trà và mũi nhọn! 

Trong tháng  GV BGH HT 

 
- Tiếp tục nâng cao chất lượng các buổi sinh hoạt chuyên môn, ttoor chức 

các chuyên đề dạy học (tập trung các môn, khối còn vướng mắc) 

Trong tháng    

 3.2. Thực hiện chương trình GDPT 2018 đối với khối lớp 4     

3 

- Giáo viên giảng dạy các môn học khối 4, giáo viên dự kiến giảng dạy 

năm học 2023 - 2024 tiếp cận, nghiên cứu SGK lớp 4 được Bộ GD&ĐT 

phê duyệt khi các nhà xuất bản gửi sách mẫu hoặc gửi link để truy cập 

bản điện tử. (Đối với bộ sách Cánh diều, các đồng chí truy cập đường link 

hoc10.vn/lop4 để nghiên cứu sách) 

Tuần 1 Đ/c Hảo TCM 4 PHT 

 3.3. Tham gia các cuộc thi:     

4 

- Triển khai cuộc thi viết về gương điển hình tiên tiến, người tốt việc tốt 

và công tác phát hiện, tuyên truyền, nhân rộng điển hình tiên tiến trong 

phong trào thi đua yêu nước quận Long Biên năm 2023 theo hướng dẫn 

tại Kế hoạch số 66/KH-HĐTĐKT ngày 19/10/2022 của Hội đồng thi đua 

khen thưởng quận Long Biên. 

+ Thực hiện viết bài về tấm gương điển hình tiên tiến 

Trong tháng 

 

 

 

 

Tuần 1 

CBGVNV 

 

 

 

 

 

BGH 

 

 

 

 

TTCM 

HT 

5 - Tiếp tục tạo cơ hội, kiến thức cho học sinh tham gia các cuộc thi nếu có. Tuần 1 GV Tổ CM PHT 

6 - Tham gia thi các nội dung HKPĐ câp quận (theo hướng dẫn riêng) Theo lịch PGD Đ/c Lan GVCN PHT 

IV.  Công tác quản lí: 

1 - Tiếp tục thực hiện dự giờ, thăm lớp, kiểm tra nề nếp, thực hiện nhiệm vụ 

năm học;  

Hàng ngày BGH GV HT 

2 - Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác thu chi, quản lí việc dạy thêm 

học thêm theo quy định tại Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT. 

Trong tháng BGH, KT GV HT 

3 - Tự rà soát, đánh giá và chuẩn bị các điều kiện để đăng ký Đánh giá 

ngoài, đề nghị công nhận trường đạt Chuẩn quóc gia.  

- Các BP thu thập minh chứng theo phân công 

Hàng ngày 

 

Trong tháng 

BGH, TPT 

 

HĐTĐG 

GVCN, PHHS 

 

GV,NV, VP 

HT 
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4 - Rà soát các quy trình nội bộ đã ban hành để tiếp tục triển khai tại nhà 

trường (Lưu hồ sơ công việc theo quy trình đã xây dựng) 

Thực hiện KTNB: Công tác tổ chức đội ngũ CB,GV,NV 

+ KT công tác Đội TNTP 

+ KT thực hiện nhiệm vụ GV: đ/c Lưu Oanh 

Trước 25/2 

 

Tuần 2 

Tuần 3 

Tuần 4 

BGH 

 

Ban 

KTNB 

GV,NV 

 

GV,NV 

TPT 

GV 

HT 

V.  Công tác thư viện- TBĐD, Y tế - bán trú, đoàn đội 

1 

Thư viện - TBĐD 

- Giới thiệu sách về chủ đề Tết, mùa xuân 

- Sắp xếp, vệ sinh phòng thư viện, phòng TBĐDDH. 

- Tổ chức cho học sinh đọc sách theo chủ đề tháng và viết bài thu hoạch 

theo chủ đề. 

 

Tuần 1 

    Hàng ngày 

Theo TKB 

 

NVTV  

 

 

TPT 

TPT 

 

PHT 

2 

Y tế - bán trú 

-Tiếp tục duy trì công tác tuyên truyền  PC TNTT,phòng chống dịch bệnh 

. Tuyên truyền phòng chống bệnh mùa Xuân - Bệnh viêm kết mạc mùa 

xuân. 

-Kiểm tra VSATTP bếp ăn bán trú, đảm bảo công tác vệ sinh an toàn thực 

phẩm trong nhà trường. Kiểm tra  nề nếp bán trú . 

- Tham gia tập huấn công tác y tế học đường theo công văn hướng dẫn. 

- Phối hợp với văn phòng hoàn thành công tác phổ cập giáo dục phục vụ 

công tác kiểm tra phổ cập giáo dục xóa mù chữ năm 2022 của SGD&ĐT 

Thành phố HN. 

- Giám sát công tác tổng vệ sinh vào thứ 6 hàng tuần. 

- Chỉnh trang, thu dọn, cắt tỉa bồn hoa cây cảnh trang trí sau Tết nguyên 

đán 

- Thu thập minh chứng phục vụ công tác kiểm định. 

 

Tuần 1  

 

Tuần  2  

 

Khi có CV 

 2/2/2023 

 

 

Hàng tuần 

Tuần 1 

 

Trong tháng 

 

 

NVYT 

 

NVYT 

 

NVYT 

 

 

 

NVYT 

NVYT 

 

TPT,GVCN,HS 

 

Ban chỉ đạo BT 

BPVP 

 

 

 

 

TPT,GVCN, HS   

Bộ phận BV, lao 

công 

CBGV-NV,HS 

 

PHT 

 

 

HT 

 

PHT 

 

 

PHT 

PHT 

 

PHT 

3 

Đoàn đội:  

- Tiếp tục duy trì công tác tuyên truyền, giáo dục bảo đảm trật tự an toàn 

giao thông trong, và trước cổng trường học. 

- Tuyên truyền trồng và bảo vệ cây xanh, phát động cuộc thi đồng diễn 

Plasmos 

- Tuyên truyền không sử dụng thuốc lá điện tử, tuyên truyền thành lập 

Đảng CSVN 03/02/1930. 

- Tiếp tục duy trì công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa xuân. 

- Duy trì thường xuyên công tác vệ sinh lớp học hàng ngày và tổng vệ 

sinh môi trường toàn trường vào thứ 6 hàng tuần. 

 

Hàng ngày 

 

Tuần 1, 3 

tháng 2 

Tuần 2 tháng 2 

Tuần 3 tháng 2 

 

Thứ 6 hàng 

tuần. 

  

GVCN, HS 

 

HS 

HS 

GVCN, HS 

 

GVCN, HS 
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- Tham gia tập huấn công tác Đội theo công văn hướng dẫn của Hội đồng 

Đội quận Long Biên. 

- Lên kế hoạch hoạt động công tác Đội học kỳ 2. 

- Tiếp tục duy trì các hoạt động đội, nhóm của Đội. 

- Tiếp tục duy trì công tác kiểm tra vệ sinh, nề nếp học sinh. 

Theo giấy mời. 

Tuần 1 tháng 2 

Hàng ngày 

Hàng ngày 

GV 

GVCN, HS 

GVCN, HS 

VI. Công tác Đảng - Công Đoàn – Tài chính và hoạt động khác 

1 

- Bộ phận KT, tài chính thực hiện đúng các chế độ tăng lương đúng kỳ 

hạn cho CBGVNV trường: 

+ Nâng lương,  thường xuyên, pc thâm niên nhà giáo : 0  đ/c  

+ Nâng phụ cấp TNVK  01 đ/c ( Đc Nhàn) 

+ Tiếp tục công khai kê khai tài sản của BGH, KT theo Quyết định số 

99794/QĐ-UBND ngày 23/12/2023 về việc phê duyệt danh sách công 

chức, viên chức có nghĩa vụ kê khai tài sản, thu nhập năm 2022. 

Trong tháng 

 

Trước 2/1 

 

Theo TB  

HT, KT 

 

 

KT,VP 

 

 

 

GV, NV,VP 

 

 

HT 

 

 

HT 

 

 

 

2 

- Công đoàn: Phối hợp với nhà trường tổ chức cho đoàn viên CĐ du xuân 

2023  di tích văn hóa tại Hà Nam 

+ Đăng kí mô hình, phần việc chào mừng ĐHCĐ các cấp và KN 20 năm 

thành lập quận LB 

    11/02/2023 

 

     9/2/2023 

 

 

BCH CĐ 

CTCĐ 

 

Đoàn viên 

CĐ 

GV 

HT 

 

 

3 

- Công tác Đảng: tuyên truyền kỷ niệm Ngày thành lập Đảng 3/2/2023, 

thực hiện nghị quyết tháng 1;2 / 2023. 

+ XD kế hoạch tu dưỡng năm 2023 

 

      Tuần 1 

 

      Tuần 3 

BTCB 

 

Đảng viên 

Gv,NV 

 

VP đảng ủy 

phường 

 

HT 

VII. Công tác thông tin báo cáo 

1 
Nộp báo cáo kết quả thực hiện công tác tháng, báo cáo viên chức theo kế 

hoạch. 

Theo lịch VP BGH HT 

       Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 02/2023 của trường Tiểu học Lý Thường Kiệt, Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí CB, GV, NV 

nghiêm túc thực hiện./.  

Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT (để b/c); 

- CBGVNV (để t/h); 

- Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

  

(đã ký) 

 

 
Nguyễn Thúy Hà 

  


