
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 15 TỪ NGÀY 11/12 ĐẾN NGÀY 17/12/2023) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

CV bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

11/12 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần  

- 8h: Chào cờ tuần 15.  

- 8h50: Họp Giao ban  

- Đ/c Huệ đi học cả tuần 

- Báo cáo số liệu viên chức, LĐHĐ tại thời điểm HN  

- Hoàn thiện báo cáo KĐCL sau đón đoàn KT chính thức 

Đ/c Nhật 

CBGVNV, HS 

 

 

Đ/c Hồng 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

C 

- Hoàn thiện báo cáo KĐCL sau  đón doàn KT chính thức 

- 15h20: Họp CB,GV,NV 

- XD KH Ngày hội STEM 

- Ôn luyện đội tuyển HS tham gia HKPĐ cấp quận (buổi chiều trong tuần) 

Đ/c Hà 

CB,GV,NV 

Đ/c Huệ 

Đ/c Lan, Toàn 

Đ/c Hà  

Ba 

12/12 

S 
- KTTD đc Minh Hằng 

- Hoàn thiện báo cáo KĐCL sau  đón đoàn  KT chính thức 

Đ/c Hà, Lưu Oanh 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

C 

- Các lớp chốt số lượng HS tham quan HK1 

- Hoàn thiện báo cáo KĐCL sau đón đoàn KT chính thức 

- Các tổ chỉnh sửa hoàn thiện sản phẩm  CNTT cấp quận dự thi vòng 2 

- Tổ chức ôn luyện HS thi học trẻ KC, thi Olympic TA 

TPT, GVCN 

Đ/c Hà, VP 

TTCM, GV 

Đ/c Quyên, Tiến 

Đ/c Hà  

Tư 

13/12 

S 
- Các TTCM nộp đề KTCHKI về đ/c Huệ 

- Hoàn thiện báo cáo KĐCL sau đón đòan KT chính thức 

TTCM 

Đ/c Hà, VP 

Đ/c Hà  

C 
- KT TD đ/c Minh Hàng 

- Hoàn thiện báo cáo KĐCL sau đón đòan KT chính thức 

Đ/c Hà, Lưu Oanh 

Đ/c Hà, VP 

Đ/c Hà   

Năm 

14/12 

S -7h Tổ chức HS tham quan Hoàng Thành Thăng Long - Trang trại giáo dục Phù 

Đổng Green Park. 

BGH,GV, NV, HS Đ/c Hà  

C Đ/c Hà  

Sáu 

15/12 

S  
- Hoàn thiện hồ sơ đơn vị HT nộp PGD 

- Nộp SP CNTT chấm vòng 2 

Đ/c PHT, VP 

Đ/c Nhật 

Đ/c Hà  

C 

- Hoàn thiện sổ phổ cập 

- 15h20: Duyệt chương trình chào cờ tuần 16 

- 16h: Các BP nộp lịch công tác tuần 

- 17h: Tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh 

Đ/c Huệ, Thảo y tế 

TPT 

Các BP 

Tổ VP 

Đ/c Hà  

Bảy 

16/12 
S-C 

- 7h30: UBND Quận kiểm tra công tác vệ sinh môi trường phòng chống dịch 

bênh sốt xuất huyết trên địa bàn quận Long Biên 

Đ/c Thảo Y tế 

 

Đ/c Huệ  

CN 

17/12 
S - C 

    



 


