UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

S4: 98 /KH - THLTK

KE HOACH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Ngoc Thuy, ngay 01 thang 12 nam 2023

Cong tac thang 12 - Niam 2023

T

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Ngu’(‘)’i
phoi hop

Lanh dao
phu trach

I. Con

o tic tuyén truyén, phdi hop véi dia phwong:

- T6 churc cac hoat dong ki niém Ngay toan qudc khang chién (19/12); 51 nam
chién thing Dién Bién Phil trén khong, 79 nim Ngay thanh 1ap Quan d6i nhan
dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2023)
+ Moi Cyu chién binh dén néi chuyén trong gio SHDC, viét tin bai dang
cong TTDT

Tuan 3

TPT

GVCN

HT

- Tiép tyuc thue hién K& hoach s6 193-KH/QU ngay 03/11/2023 cia Quén uy Long
Bién vé viéc tuyen truyén cubn sach “Lich sir Pang bd quan Long Bién (2013 -
2023)”. Bua ndi dung cudn sach lich su Bang b Quan vao giang day trong cac
tiét gido duc lich sir, cac hoat dong ngoai khoa, noi chuyén vé lich sir, thi tim hiéu
lich sur... phu hop voi tung lira tudi hoc sinh; tang cuong tuyén truyén, phd bién
t61 phu huynh, hoc sinh v€ ndi dung cuén sach

+ Gi6i thiéu sach trong tiét SHDC, TT qua zalo nhém 16p, dang GT sach

trén cong TTDT

Tuan 2

D/c Thao TV

GVCN

HT

- Thyc hién cong vin sb 276/PGDDT ngay 22 thang 11 nam 2023 cua Phong
GD&DT quan Long Bién ve viéc tham dinh, danh gid két qua thyc hién phong
trao “hanh dong vi nha truong xanh - sach - dep - van minh - hanh phic” nam
2023

+ Nop bao céo, bang diém tu chim vé PGD theo lich

Tuan 1

D/c Nhat

PHT

- Trién khai thang hanh dong Quoc gia phong, chong HIV/AIDS nam 2023.
Tuyén truyén vé cong tac dan sb nhén ngay Dén s6 Viét Nam 26/12
+ TT trong hop hop HDSP, viét bai TT qua cong TTDT va SHL

Tuan 3

P/c Thao y té

Chi doan GV

PHT

- Tuyén truyén phong chdng céac dich bénh; vé sinh an toan thuc pham; thyc hién
chuong trinh strc khoe hoc duong: )
+ Thong bdo so6 520/TB-VP ngay 09/11/2023 ctia Van phong UBND Thanh pho

Ha Noi vé két luan ciia Phé Chu tich UBND Thanh phd Vii Thu Ha, Truong Ban

Trong thang

D/c Thao y té

BPVP

HT
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Chi dao Chuong trinh strc khoe hoc duong trén dia ban thanh phd Ha Noi giai
doan 2022-2025 tai cudc hop Ban Chi dao Chuong trinh strc khoe hoc duong trén
dia ban thanh phd Ha Noi giai doan 2022-2025.

+ Ké hoach s6 157/KHLN-TTYT-PYT-PGDDT ngay 08/11/2023 cua lién nganh
vé viéc thuc hién cong taic Y té truong hoc 2023-2024 trén dia ban quan Long
Bién.

+ Thue hién cong vin s6 2292/UBND-YT ngay 22 thang 11 nim 2023 cua Uy
ban nhan dan quan Long Bién vé viéc trién khai cong tac phong, chdng dich bénh
mua Dong Xuan nam 2023

+ Tiép tuc trién khai céc giai phap dé thuc hién tot cong tac bao hiém y té hoc
sinh, bdo dam 100% hoc sinh c6 thé BHYT theo quy dinh ciia Ludt BHYT

- Tuyén truyén phé bién giao duc phap luét; phong chéng bao luc hoc duong;
phong chéng tai nan thuong tich:

+ Thyc hién cong van s6 4152/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 08/11/2023 ciia S&
GD&DPT Ha Noi vé ting cuong thuc hién vin héa tng xtr, bao dam an ninh, an
toan truong hoc, phong chdy, chita chdy va gido duc an toan giao thong.

+ Thyc hién cong vin s6 2218/CALB (CSHS) ngay 07/11/2023 vé phong ngira
to1 pham Lira ddo chiém doat tai san

+ TT qua hop HPSP, tiét SHDC, SHL, nhom zalo 16p

Tuén 1

GVCN

TPT

HT

II. Co

ng tac duy tri siso va pho cap giao duc:

- Cap nhat, str dung thuong xuyén so pho cap, so dang bo, so theo ddi hoc sinh
chuyén di chuyén dén. Thyuc hién nghiém tuc cong van sb 2730/SGDPT-QLT
ngay 30/7/2021 ctua S& GD&DT Ha Noi vé huéng dan chuyén trudng, hoc lai va
tiép nhén hoc sinh tiéu hoc, THCS tir nam hoc 2021-2022

Thuc hién hang
ngay

D/c Nhat

BGH, GVCN

HT

- Quan tam gitp do hoc sinh dién chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhép, hoc sinh
tiép thu cham, gap kho khan trong hoc tap, rén luyén

Thuc hi¢n hang
ngay

GVCN

BGH, TTCM

HT

- Phéi hop voi BCD XMC - PCGD céc trudng trong cong tac diéu tra, cAp nhat
s6 lidu vao phﬁn mém, hoan thién bao cdo PCGDTH: dam bao thoi gian, s6 liéu
chinh xac. Cung v6i dia phuong chuan bi cac diéu kién cho viéc don doan kiém
tra cong tac PCGD Tiéu hoc nam 2023 cua Quan

Theo lich PGD
va UBND
phuong

D/c Nhat

BGH, TTCM

HT

I11. Cbng tac chuyé&n mén:

1. Thuee hign quy ché chuyén mén:

PHT

- Thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén; ning cao chat lugng sinh hoat t6
nhém chuyén moén theo cac ndi dung da thong nhat tai chuyén dé sinh hoat chuyén

mon cap Quan.

Trong budi
SHCM

TTCM

GV

PHT
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- Gi4o vién str dung hiéu qua, triét dé gio 1én 16p dé nang cao chat luong day -
hoc tirng bai, tirng ngay, tirng mén hoc cho hoc sinh.

- Tiép tuc thyc hién nghiém tuc ké hoach s6 17/KH-PGDDT ngay 28 thang 9 nam
2023 ctia Phong GD&DPT quéan Long Bién vé Nang cao chat luong day va hoc
moén Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh d6i v6i hoc sinh 16p 4, 16p 5, ndm hoc 2023-
2024.

Hang ngay

GV

GVCN4,5

TTCM

PHT

2. To chikc va tham gia cdc cugc thi:

PHT

- Thi gi4o vién day gioi cap Quén nim hoc 2023 - 2024 theo ké hoach so 25/KH-
PGDDT ngay 03 thang 11 nam 2023 cia Phong GD&DT Long Bién vé viée to
chure Hoi thi gido vién day gioi Tiéu hoc cap Quan, nam hoc 2023-2024:

+ Khai mac va du thi trinh bay bién phap: 8h00 ngay 05 thang 12 nam 2023
tai TH Vil Xuan Thiéu

Theo lich PGD

b/c Tinh

TCM

PHT

- Lién hoan hop xudng danh cho hoc sinh pho thong: K& hoach sb
3591/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 03 thang 10 nam 2023 cua S6 GD&DT Ha
Nbi va ké hoach s6 23/KH-PGDDT ngay 25 thang 10 ndm 2023 ctua Phong
Gi4o dyc va Pao tao quan Long Bién vé viéc t6 chirc Lién hoan hop xudng nim
hoc 2023-2024.

+ 02 HS tham gia cung cum CMS5

Theo lich PGD

D/c Khuét
Oanh

GVCN

PHT

- Ngay hoi CNTT — STEM, Thuc hién trién khai theo:

+ Ké hoach s6 20/KH-PGDDT ngay 11 thang 10 nam 2023 cua Phong Gido duc
va Pao tao quan Long Bién vé thyuc hién nhiém vu Cong ngh¢ thong tin nam hoc
2023-2024.

+ K& hoach s6 21/KH- PGDDT ngay 11 thang 10 nam 2023 cua Phong Giao duc
va Dao tao quan Long Bién vé t6 chirc to chirc Ngay hoi Cong nghé thong tin va
STEM nganh GD&DT quan Long Bién ndm 2024.

+ Cac TCM trién khai lam bai dy thi, ndp 04 bai dy thi vé PGD

Ngay 04/12

TTCM

b/c Luu
Oanh, Nhat

PHT

- H61 khoé Phu Dong: T6 chirc tap luyén, chuan bi céc diéu kién cho doi tuyén
du thi HKPD céc cap dat hiéu qua.

Trong thang

P/c Lan

D/c Toan

PHT

3. Kiém tra cuoi HKI:

PHT

- Poi v6i khoi 5: Thyuc hién Vian ban hop nhé‘g s6 03/VBHN-BGDDT ngay 28
thang 9 nam 2016 cua Bo GD&DT (Théng tu s6 30/2014/TT-BGDDT va Thong
tu s6 22/2016/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh danh gia HS tiéu hoc).

Tuan 3,4

GV K5

TTCMS

PHT

- Poi véi khoi 1,2,3,4: Thyc hién theo Thong tu s0 27/2020/TT-BGDPT ngay
04 thang 9 nam 2020 cua BO GD&DT ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu
hoc. Thuc hién Quyét dinh s6 2904/QD-BGD&DT ngay 07 thang 10 nam 2022

Tuan 3,4

GV1.23,4

TTCM1,2,3,4

PHT
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cua Bo Gido duc yé Pao tao vé viéc dinh chinh phu luc 1 va phu luc 2 ban hanh
theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B9
GD&DT ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

- Thoi gian bao céo: Theo lich PGD TTCM P/c Nhat PHT
+ Béo lich kiém tra vé Phong GD&DT cham nhit 25/12/2023 (thir Hai, qua
email ngoguocanh@longbien.edu.vn)
+ Bao céo két qua kiém tra vé Phong GD&DT 15/01/2024 (thir Hai), bao gdm
9 ca ndi dung danh gia két qua thuc hién cac giai phap nang cao chat luong hoc
sinh 16p 4, 16p 5 trong HKI nam hoc 2023-2024.
- Khéo sat hoc sinh 16p 5: sau thoi kiém tra dinh ki cudi HKI (c6 thong bao
riéng).
KTNB: + Kiém tra thuc hién nhiém vu cta gido vién Tuéan 2 b/cM Héng TTCM HT
10 + Kiém tra sinh hoat t6 nhom chuyén mon Tu'cfm 2 Tb 4, BM TTCM
+ Kiém tra cong tac thu vién trudng hoc Tuan 3 b/c Thao TV GVCN
IV. Coéng tac quan li:
1. Ting cwong quan li ning cao chat lwong day hoc va cac hoat dong gido HT
duc:
10 - Thyc hién dy gio, thim 16p; chan chinh kip thoi cac sai pham vé quy ché Trong thang BGH GV HT
chuyén mén; giai quyét kip thoi cic vudng mac khé khin trong cong tac day va
hoc tai don vi.
+ Thyc hién dy gid GV méi chuyén khéi, GV méi, GV khdi 4;5
11 | - Tao moi diéu kién dé gido vién duy thi gido vién day gidi cép Quan dat két qua HT
cao.
+ Boi dudng CM, tu van vé cac giai phap, chuan bi CSVC cho GV khéi 3 dy thi | 4/12 - 19/12 P/c Tinh | BGH, TTCM
GV G cép quan.
+ Phan cong GV hd trg vé CNTT, @6 ding DH cho GV du thi.
12 | - Tham gia cac 16p tap huan, boi dudng theo chi dao ciia S0 GD&DT Ha Noi, | 4/12 — 15/12 D/c Hué TTCM HT
UBND quén Long Bién.
+ Tao diéu kién d/c PHT du boi dudng vé chuyén ddi sd theo cong van cu
di hoc
13 | - Tiép tuc chi GV thyc hién diing quy dinh vé viéc giao bai tdp vé nha cho hoc |  Trong thang BGH, PHHS HT
sinh, vé& day thém hoc thém dé tao sy binh 6n trong du luan x4 hoi. TBTTND

+ Khao sat HS cac 16p vé thuc hién quy dinh vé viéc giao bai tap vé nha cho hoc
sinh, v€ day thém hoc thém
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2. Cong tac kiém dinh chét lwong, xdy dung trwong Chuin quéc gia;thue
hién chuyén doi so:

14 | - T6 chue kiém tra thudng xuyén viéc khai thac va bao quan co sé vat chat; quan Trudce 6/12 LC HT
tam khai thac st dung cic phin mém quan li tai san, tai chinh, cong thong tin PHT, GV,
dién tir, hé théng camera ... VP, BV
+ Ra soat khic phuc ton tai CSVC dam bao qui dinh theo Thong tu 13/2020/TT-
BGDDT b/c Tién,
+ Khai thac cap nhat tai nguyén trén cong TTDT Nhat GV, NV
+ Cap nhat dir li¢u HS trén CSDL
15 | - Kiém ké tai san nim 2023: théng ké s6 luong, thuc trang tai san, véi tai san GV, NV HT
hong can ghi rd yéu cau stra chita hay thanh 1i ...
+ PHT va d/c ké toan thwucj hién kiém ké tai san cua nha trudng Trude 25/12 | PHT, KT, BV
16 | - Chuan bi diéu kién d6n doan danh gia ngoai cua S6 GD&DPT Ha Noi va dé nghi 5/12 BGH, ban VP, GV, HT
cong nhan CQG KDCL
+ Chuan bi hd so, CSVC, khic phuyc ton tai BC KPCL sau KT so bd cua doan
danh gid ngoai s6 32 KT nha truong.
+ Thuyc hién dén doan danh gid ngoai chinh thirc
17 | - Thyc hién céng van s6 13-QC/QU ngay 20 thang 11 nam 2023 ciia Quan Uy Hang ngay CB,GV,NV GVTH HT
Long Bién vé Quy ché dam bao an toan thong tin trong hoat dong ing dung cong
ngh¢ thong tin tai quan Long Bién.
+ Thyuc hién bao mat CSDL, thong tin GV, HS, tai chinh nha truong
3. Quan tim coéng tac an ninh trwomg hoc va trudng hoc an toan:
18 | - Tang cudng co sd vat chat va kiém tra thuong xuyén cac diéu kién dé hoc sinh Trudce 10/12 PHT, BV, YT GV, NV HT
duoc an toan vui choi. Kiém tra cac diéu kién, thiét bi phuc vu phong chéng chay
nd (luu lai bién ban).
+ B/c PHT, nhén vién y té, bao vé kiém tra CSVC, thiét bi phuc vu phong chéng
chay nd trong va ngoai 16p hoc dam bao an toan cho HS
19 | - Kiém tra cong tac bao vé, an ninh truong hoc (Iuu ho so, s6 phan cong truc Trudce 15/12 PHT, TT t0 BV HT
BGH, tryc bao v¢; ho so thé hién noi dung phdi hop v6i cong an phuong... ) VP
+ PHT, t6 truong t6 VP kiém tra cong tac bao vé, an ninh truong hoc: ho so, thuc
hién ca trwucj cua BV
20 | - Quan tim nim bat dién bién tam i hoc sinh, thyc hién tSt cong tac tham véan Hang ngay GVCN PHHS HT
tam 1i hoc dudng. Giam sét chat ché quy trinh t6 chtrc ban tra cho hoc sinh. Ban BT Bép an

+ GVCN phoi hop PHHS nédm bét tam 1i HS 6 bién phap xur 1i kip thoi.
+ Ban BT Gidm sat chat ché quy trinh t6 chirc ban trti cho hoc sinh.




21 | Panh gia thang CB,GV,NV Trudc 23 CB,GV,NV TTCM HT
Danh gai chuyén nghié¢p quy IV Trude 24 TTCM
V. Céng tic thu vién- TBPD, Y té - ban tri, doan dji
Thu- vién - TBDD NVTV
- Tuyén truyén, gidi thiéu sach thang 12 - Chao ming ngdy thanh lap Quén doi Tuan 2 PHT
Nhan dan Viét Nam
- T6 chirc cho hoc sinh xem tu lidu vé Dai tudng V& Nguyén Giap. Vi dai tudng Tuén 2
1 vi dai dau tién cta nudce Viét Nam va viét bai thu hoach
- Tuyén truyén cudn sach LS dang bo quan LB, lich sir Dang bo va nhan phudng Theo TKB
Ngoc Thuy. Hang ngay
- T chirc hoat dong doc theo chu dé thang cho céc lop
- Vé sinh, sip xép phong thu vién, TBDD
Y té - ban tru
-Tiép tuc duy tri cong tic dam bao vé sinh an toan thyc phim, phong chdng tai HT
nan thuong tich. Hang ngay NVYT TPT,GBCN
- Tuyén truyén phong chéng bénh theo mua: tuyén truyén phong chéng bénh muia | Tuén 1 thang 12 PHT
dong. NVYT TPT,GVCN
) - Phdi hop tuyén truyén HS tham gia bao hiém y té HS khdi 2 dén khéi 5 nim .
hoc 2023-2024. Tuan 1 thang 12 NYT GVCNK2- HT
- Thuc hién nghiém tic cong tic cham soc strc khoe ban dau . Hang ngay NVYT K5
- Duy tri cong tac vé sinh trudong 16p, thyuc hién tong vé sinh vao thtr 6 hang tuan. | Tht 6 hang tuan | NVYT PHT
CBGV,NV,
HS
Poan doi: Tuan 1 TPT CB- GV- NV
- Tuyén truyén phong tranh mot s bénh Thu — Pong.
- Tuyén truyén chao mimg 79 nim ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan Viét
Nam (22/12/1944-22/12/2023) Tuén 2
- Giao luu véi cuu chién binh.
3 - Nét dep hoc tro. Trinh dién thoi trang voi chi dé “Live green with me”
(c6 thé sur dung nguyén vat li¢u tai che)
- Phat dong ké hoach nho
- T6 chirc thi vong 2 stemfest Tuan 3

Tuan 4




VI. Cong tic Ping - Cong Poan — Tai chinh va hoat dong khac

- Cong tac quan 1y tai chinh, nhan sy. KT BGH HT
- Bo phan KT, tai chinh thuc hi¢n dang céc ché do tang luong ding ky han cho Tuén I
1 CBGVNYV truong:
+ Nang luong thuong xuyén:
+ Nang phu cdp nha gido:
- Cong doan: HT
+ Thuc hién bao cao tai chinh cuél nam theo cong van cia LDLD Theo lich LBLD KTCD, KT
+ Tlep tuc day manh cudc thi viét Ve guong dién hinh tién tién “Nguoi tot, viée Trong thang CTCDb CBGVNV
2 t6t” va cong tac phat hién, tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién trong phong
trao thi dua yéu nudc.
+ Cham lo doi séng cho CBGVNYV theo quy ché chi tiéu noi bo.
Trong thang BCHCDb BGH
- Cong tac Pang: Trién khai thyc hién nghi quyét chi bo thang 12 4/12 BTCB, VP HT
+ Hoan thién ho so danh gia chi iy, dang vién cudi nim 2023 4/12 dang vién
3 + Dénghi xet chuyén dang chinh thirc va hoan thién hd so chuyén dang Trudc 25/12 Chi uy dang vién
cho d/c Tran Thi Lan Phuong Pho bi thu,
Cong doan, GV
d/c Phuong
VII. Cdng tac thong tin bao céo
Nop bao cao theo ké hoach. Theo lich BGH, cac BP VP HT

1

Trén day 1a K& hoach cong tac thang 12/2023 cua truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét, Ban giam hiéu yéu cau cac dong chi CB, GV, NV nghiém

tuc thuc hién./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé b/c);
- CBGVNV (dé t/h);

- Luu: VP,

HIEU TRUONG
(da ky)

Nguyén Thay Ha




