
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 12 TỪ NGÀY 20/11 ĐẾN NGÀY 26/11/2023) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

CV bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

20/11 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần  

- 8h: Tổ chức lễ kỉ niệm 41 năm ngày Nhà giáo VN 20/11 

- 9h20: Họp Giao ban  

- Xây dựng báo cáo và bảng điểm chấm Trường học xanh, sạch, đẹp, VM hạnh phúc 

năm 2023 

- CBGVNV thực hiện đánh giá tháng trên phần mềm 

- Hoàn thiện báo cáo công tác Đảng tháng 11 

- Nộp bảng tự đánh giá, chấm điểm công tác dân vận, KTGS,Tuyên giáo,VP- TC.  

Đ/c Nhật 

CBGVNV, HS 

Các BP 

Đ/c Huệ 

 

CBGVNV 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

C 
- 14h: Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường 

- Hoàn thiện báo cáo tháng 11 

CBGVNV, HS 

Các BP 

Đ/c Hà  

Ba 

21/11 

S - Thông báo chương trình tham quan HKI VP Đ/c Huệ  

C 
- Nộp báo cáo và bảng điểm chấm Trường học xanh, sạch, đẹp, VM hạnh phúc năm 

2023 về PGD 

VP Đ/c Huệ  

Tư 

22/11 

S - Đánh giá tháng GVNV tháng 11/2023 BGH Đ/c Hà  

C 

- Rà soát, thu nộp các MC KĐCL theo tiêu chuẩn 4 

- Nộp báo cáo hội giảng, thi GVG giỏi cấp trường, đăng kí GV thi GVG cấp quận về 

PGD 

Các BP 

 

Đ/c Huệ 

Đ/c Hà  

Năm 

23/11 

S 

- 8h30: Hội nghị tổng kết công tác Hội Chữ thập đỏ năm 2023, triển khai phương 

hướng nhiệm vụ năm 2024  

- Rà soát CSVC chuẩn bị đón đoàn đánh giá ngoài SGD 

- TTCM duyệt KHBD, LBG tuần 13, 14 

Đ/c Hà 

 

BGH 

BGH 

Đ/c Huệ  

C 
- Hoàn thiện trang trí, CSVC phòng truyền thống 

- 15h: Họp giao ban HT tại PGD 

Các bộ phận 

HT 

Đ/c Huệ  

Sáu 

24/11 

S  
- BGH duyệt KHBD, LBG tuần 13, 14 

- Các tổ nộp bài dự thi CNTT 

BGH 

Các tổ 

Đ/c Hà  

C 

- Kiểm tra thực hiện ba công khai, thu chi 

 

-16h: Các BP nộp lịch công tác tuần 

- 17h: Tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh 

PHT, CTCĐ, 

TBTTND 

Các BP 

Tổ 4 

Đ/c Hà  

Bảy 

25/11 
S-C 

- 7h30: UBND Quận kiểm tra công tác vệ sinh môi trường phòng chống dịch bênh 

sốt xuất huyết trên địa bàn quận Long Biên 

Đ/c Thảo Y tế 

 

Đ/c Huệ  

CN S - C     



26/11 

 


