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S6: 63/KH-THLTK Ngoc Thuy, ngay 19 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Thuec hién cong tac kiém tra néi b truong hoc
Nam hoc 2023 - 2024

Can cir Cong vin sé6 3195/SGDPT-GDTH ngay 31/8/2023 cua Sé GDPT
Ha Ngi vé viéc Hwong dan nhiém v GDTH néam hoc 2023-2024; Céng vin so
162/HD-PGD&DPT ngay 31 thang 8 nam 2023 cua Phong Gido duc va Dao tao
Long Bién vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024 cd'p tiéu
hoc;

Can cit Cong van sé6 3289/SGDPT-TTr ngay 12/9/2023 cia S Giéo duc
va Pado tao Ha Ngi vé viéc trién khai cong tac thanh tra va huwong dan kiém tra
nam hoc 2023-2024;

Can cir Cong van s6 3290/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 ciia S¢ Gido duc
va Dao tao Ha Ngi vé viéc Huong dan Kiém tra triecong hoc nam hoc 2023-2024;

Can cie Cong van s6 171/PGD&DT ngay 18/9/2029 vé viéc xay dung ké
hoach kiém tra ngi bé truong hoc nam hoc 2023- 2024;

Can cir tinh hinh thuc té cia nha truong;

Can cur chure nang, nhiém vy cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Thong tu
28/2020/TT-BGDDBT ngay 04/9/2020 ban hanh.

Truwong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét xay dung ké hoach kiém tra noi bo cua
nha truong nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Kiém tra ndi bo (KTNB) la hoat dong xem xét va danh gia cac HDGD,
diéeu ki@n day hoc, giao duc trong pham vi noi p@ nha truong nham Muc dich
phat trien su nghiép gido duc ndi chung, phét trién nha truong, phét trién nguoi
gi&o vién va hoc sinh ndi riéng;

- Kiém tra noi bd gilp hiéu truong thu thap thong tin vé hoat dong cua
CBGVNYV, lam co so dé hiéu truong xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh...
khoa hoc, kha thi, nang cao hiéu qua cong tac quan Ii;

- Cong thc KTNB dam bao tinh toan dién, tryc tiep cac noi dung va doi
tugng trong nha truong, 1a mot trong nhitng yeu to tao nén chat lwong GD&DT
trong nha truong.



2. Yéu cau:

- Hiéu truong tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, mdi quan hé cua
cac thanh vién, b6 phan va nhitng dieu kién, phuong tién phuc vu day hoc va
gi&o duc trong nha truong.

- Viéc tu kiém tra cua cac bo phan, ca nhan trong trudng va tu kiém tra
cbng tac quan ly cua HT;

- Noi dung kiém tra Can phu hop véi nhiém vy da duge phan cong cho tap
thé, ca nhan, gan voi yéu cau danh gia CBQL, GV theo chuan nghé nghiép va
cac VB quy pham phap luat khac co lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
dang thuc trang vé doéi tuong lgiém tra, :[rénh d;nh kien, suy dien. Ki?;m tra phai
c6 hiéu qua; co tac dung don doc thuc day su tien bo cua doi tuong kiem tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai ¢am bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va cong bang, tuan tha theo quy dinh caa

3. Yéu cau:

- Higu truong tién hanh kiem tra cong viéc, hoat dong, moi quan h¢ cua
cac thanh vién, bg phan va nhitng dicu kién, phuong tién phuc vu day hoc va
gi4o duc trong nha truong;

- Viéc tu kiém tra cua cac bo phan, ca nhan trong trudng va tu kiém tra
cong tac qua ly cta HT;

- Noi dung kiém tra can pht hop véi nhiém vy da dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, gan voi yéu cau danh gia CBQL, GV theo chuan nghé nghiép va
cac VB quy pham phap luat khac co lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
dang thuc trang vé doi tuong Igiém tra, :[rénh d;nh kien, suy dien. Kie::m tra phai
c6 hiéu qua; co tac dung don doc thuc day su tien bo cuaa doi tuong kiem tra;

- Trong qua trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va cong bang, tuan tha theo quy dinh caa phap luat.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Viéc thuc hién nhiém vu dwge giao cia Hi¢u trudng.

* Muc dich: Kiém tra nhirng n6i dung, nhiém vu méi trong nam hoc; cac
nhiém vu trong tdm d€ danh gia tinh hinh, két qua; tr d6 c6 giai phap thuc hién
tot hon trong thoi gian tiép theo.

* N§i dung:

- Cong téc quan li, diéu hanh cua Thu truéng don vi (viéc xay dung va to
chuc thuc hién KHGD NT, st dung, boi dudng doi ngil, danh gia xep loai, thuc
hién chuyén doi so, quan ly tai chinh, ...).

- Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu s
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36/2017/TTBGDDT ngay 28/1/2017 cua B Gido duc va Pao tao; Thong tu s6
61/2017/TTBTC n ay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngan
sach ddi voi don vi dy todn ngan sach, to chic dugc ngan sach nha nuéc hd tro,
Thoéng tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo Tai chinh sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai
chinh; thuc hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, té cdo,
kién nghi, phan anh...

*Bién phap: Kiém tra ho so so sach va thyc té hoat dong cong tac quan ly
cta HT. Huy dong CTCD, TBTTND, TTCM t6 4 tham gia cong tac kiem tra.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién:

~* Muc dich: Chi ra nhimg diém manh, diém yéu ciia GV trong giang day,
tu van, tao dong luc dé GV phan dau vuon lén.

* Chi tiéu: kiém tra toan dién 6 GV (gém 05 GVCB, 01 GV BM)

Nam
TT | Hovatén GV Vao d-l(:)rg]ICI Moén kiém tra Lép g.:.lm gian
nganh )
1 Nguyén Thi Tinh 2016 PHSP | Tiéng Viét, Toan 3A2 | Thang 10
2 Nguyén Thi Trang 2022 PHSP | Tiéng Viét, Toan 3A4 | Thang 11
3 Hoang Minh Hang | 2019 DHSP | Tiéng Viét, Toan | 5A3 | Théang 12
4 Nguyén Hong Ha GVHP | PHSP | Tiéng Viét, Toan | 5A2 | Thang 1
5 Truong Thi Bich | 1995 DHSP | Tiéng Viét, Toan 4A1 | Thang 2
Hao
6 Tran Minh Tién 2013 PHSP | Tin hoc khéi 3;4 3;4,5 | Thang 3

* Noi dung kiém tra:

+ Vé pham chat chinh tri, dao diic, 16i song, ¥ thiec té charc ky lugt:

- Nhan thuc tu tuong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat caa Nha
nudc; viéc chap hanh quy ché cia Nganh, quy dinh cua nha truong; viéc chap
hanh ky luat lao dong (dam bao so6 Iugng, chat lugng ngay, gio, cong lao dong).

- Bao diic, nhan céch, 16i song, ¥ thie dau tranh véi cc bicu hign tiéu
cuc; su tin nhjém cua dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
moi quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc.

+ Vé thuc hién quy ché chuyén mén theo hwéng déi méi:

- Kiém tra ho so ciia gido vién theo Diéu Ié truong tiéu hoc

- Viéc thyc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viéc doi MGi phuong phap day hoc va d6i méi klem tra danh gia theo
dinh hudng phét trién nang luc, pham chit cia ngudi hoc gan vai dac thi cap
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tiéu hoc, tich hop lién man, gan khoa hoc bo mén véi thuc tién doi séng, da
dang hoa vé t6 chuc cac hoat dong day hoc trén Ié6p va dinh hudng hoat dong
cho nguoi hoc.

- Viéc st dung thi nghiém, thuc hanh thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hoac gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi hd so cua bd phan quan ly thiét
bi, KHBD); viéc cai tién, tu stra chita céc thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day
hoc, thg dung CNTT vao day hoc.

- Tham gia sinh hoat t6, nhdm chuy&n mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng
nang cao trinh do chuy&n mon, nghiép vu.

- Viéc giang day thdng qua du gio, két qua khao séat (néu co):

+ Kiém tra gio 1én l6p: Khi du gio, cdn bo kiem tra can thiét lap phiéu du
gio (du va danh gia xép loai it nhat 2 tlet) nhéan xét gio day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong cua hoc sinh, dong thoi danh gia viéc t6 chuc, kiém tra,
dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gi4o vién vé thyc hién chuan kién
thuc, k§ nang, cac nang luc, pham chét can phét trién theo dac thl tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chac day
hoc) bam sat chi dao cia Bo GDPT, So GDDT vé hudng dan danh gia gio day
theo dinh hudng doi mai.

+ Két qua day hoc: Piém kiém tra hoic két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tir dau nim dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao séat cua can bo
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gi4o vién day so vai chat
lwong chung cua toan trudng, cua dia phuong trong nam hoc; két qua cia nim
hoc truéc cua cung ddi tuong hoc sinh.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac duogt giao: Cong téc chu phié,m, cong tac
Kiém nhiém khac (cong tac doan thé, tham gia tuyén truyen, pho bién phap luat
va gido duc dao dac cho hoc sinh...).

+ Khad néng phdat trién cua giéo vién vé chuyén mén, nghiép vu, ndng luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi khéc...
* Bién phap: Sir dung doi ngii to truong, giao vien cot can tham gia kiém

tra (trong ban KTNB); Nhitng gi4o vién trong tiét déu tham gia du gio dé hoc
tap chuy&n mon.

3. Kiém tra hoat dong ciia cac t0, nhém chuyén mon, cac bd phan
(thwvién, thiet bi, tai chinh, van thu...)
3.1. Kiém tra hoat ddng cia cac té6 chuyén mén

* Muc dich: Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu caa to6 CM theo TT 28
Piéu 1¢ truong tiéu hoc; viéc thyc hign CT GDPT2018; viéc to chirc thuc hién
chuyén dé,... nham tim ra nhiig diém manh, d1em yéu, phat huy nhimg diém
manh, co blen phap khac phuc kip thoi nhitng ton tai cua t6, cua ca nhan, nang
cao chat luong giang day, thuc hién hiéu qua chuong trinh GDPT 2018.

* Chi tiéu: Kiém tra khi 4 va td bo mdn 1 lan/nam hoc.



* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan ly cua to trudng, nhom truéng: nhan thic, vai
tro, tc dung, uy tin, kha nang 1anh dao chuyén mén...

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach day hoc cua to6, nhém
chuyén rpc“)n, ké hoach day hoc tirng b moén; noi dung ké hoach nam hqoc theo
hudng dan cua Bo GDDT, So6 GDDT, Phong GDDPT, theo dac thu cua to, nhdm
chuyén mon va phai dam bao tinh lién thdng, cu thé vé tién trinh thuc hién,
ngudi thuc hién, nguoi phu trach...

~ - Kiém tra chat lugng day - hoc cua to, (Viéc thuc hién chuong trinh,
chuan bi bai, chét lugng day hoc, viécvthuc hién doi maéi phuong phap, sir dung
phuong tién, do dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac dung, uy tin
cua to trong truong...).

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi SHCM theo huéng
nghién ctiu bai hoc

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuy@n mén nghiép vu.

- Kiém tra viéc t6 chirc cac chuyén dé xay dyng, thong nhét quy trinh cac
mon hoc va HDGD.

* Bign phap: Kiém tra ho so so sach va thuc t& day hoc cia GV. Huy
dong Ban Giam hiéu, CTCD, TTCM t6 3, t6 5 tham gia cong tac kiém tra.

3.2. Kiém tra hoat dong ciia bd phan vin thw, hanh chinh.

~ * Muc dich: Nang cao chit lugng hqat dong cua bo phan van thu, tir do
chan chinh va xtr Ii kip thoi céc sai pham (néu co).

* Chi tiéu: Kiém tra d/c ké toan, van phong 1 lan/nam hoc.

* Ngi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, thuc hién ké hoach, hd so s6 séch
lién quan (quan tdm céng tac bao quan, theo dbi viéc sir dung)

- Viéc thyuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly
vén ban di dén, luu tri, cap nhat théng tin‘, soan thao van ban; Viéc quan li, luu
trir hé thong ho so theo quy dinh tai bieu 9, 10, 11, 12, 13 Luéat luu trit SO
01/2011-QH13‘ ngay 711/1 1/201‘1 va Théng tu 27/2016/TT-BGD&DT ngay
30/12/2016 (ho so tuyén sinh, h6 so ki€m tra, danh gia gido vién va nhan vién,
ho so thi dua, khen thudng, Ky Igat...); so sach lién quan (§6 dang b, hoc ba, so
nghi quyet, s6 quan ly tai san, so theo doi cong van di, den...); KT viéc quan ly
con dau, thiét bi day hoc, van phong pham.

- Viéc cong khai tha tuc hanh chinh.

- Tinh than, thai d6 phuc vu cia nhan vién vin thu.

* Bign phap: Kiém tra ho so s6 sach va thyc té hoat dong cua bd phan van
thu. Huy dong Ban Giam hi¢u, CTCD, TNTTND tham gia céng tac kiém tra.
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3.3. Kiém tra cong tac tai chinh, tai san, cac khoan thu ngoai ngan
sach

* Muc dich: Kiém tra, giam sat quan ly tai chinh, tai san, céng tac thu —
chi, mua sam trong nha truong dam bao theo quy dinh.

~ * Chi tiéu: Kiém tra hi¢u truong, ké toan, nhan vién thi quy 1 lan/nam,
Kiém tra dot xuat (néu cé phan anh)

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan Iy tai chinh:

- Kiém tra cong tac ké toan, viéc thuc hién thu, chi cac khoan do nhan
dan, t0 chirc dong gop. Cac khoan thu- chi ngan sach.

- Kiém tra céng tdc mua sam, quan Iy tai san va su dung thiét bi day hoc:

+ Viéc quan ly va su dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc xay dung, st
dung, bao quan co s¢ vat chat va thiét bi. Tham dinh tinh hop Iy khoa hoc, dam
baQ V¢ sinh truong !O’p, dam bao an toan; tham d;nh gia tri str dung cua co so vat
chat truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai tai
san. Trang bi, quan li, sir dung thiét bi day hoc lop 1, lop 2, I6p 3, 16p 4 theo
Thong tu 05/2019/TT-BGDDT VE‘),? thong tu 43/2020/TT-BGDDT cua Bo GDDT
ban hanh danh muyc thiét bi toi thiéu lop 1, lop 2, 1op 3, l16p 4.

- Cong tac dau tu xay dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop déng véi nha thau, kinh
phi dau tw mua sam, quyet dinh giao du toan, quyet dinh thanh 1ap cac Ban, bién
ban ki,ém tra, bjén bép giao-nhan...; kiém tra thuc té do dung, thiét bi day hoc
thuc té so véi ho so, s6 sach quan ly...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan.

* Bign phap: Kiém tra ho so so sch va thyc té hoat dong cua quan I tai
chinh, tai san cua HT, ké toan. Huy dong Ban Giam hiéu, CTCD,TBTTND,
TTCM tham gia cong tac kieém tra.

3.5. Kiém tra cong tac thw vién.

* Muc dich: Nang cao sir dung higu qua triét dé thict bi day hoc, chat
lugng hqat dong cua bo phan thu vién. Tir d6 chan chinh va xir li kip thoi cac sai
pham (néu co).

* Chi tiéu: kiém tra nhan vién thu vién 1 lan/ nam hoc.

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cOng tac thu vién: viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc
hién ke hoach, ho so, s6 sach lién quan theo quy dinh; viéc sap xep, bo tri, trang
tri, vé sinh; so luong va chat lugng sach, béo, tap chi.

- Kiém tra ‘hoat‘déng cua nhan vién thu vién: Viéc thgc hién ndi quy, viég
cho mugn, thu hoi; ho so s6 sach, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo
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sung sach, bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai do lam viéc...; cong tac bao
quan, theo doi viéc sir dung tai liéu, SGK, TBDH, tu lam d6 dung day hoc, t6
chirc HD doc cho HS.

* Bign phap: Huy dong luc lugng kiém tra gom Ban Giam hi¢u, TTCM,
tham gia kiém tra (trong Ban KTNB). Chu trong cong tac kiém tr thuc té va
giam sat thuong xuyén.

3.5. Kiém tra cong tac y té; vé sinh an toan thwc pham; cong tac an
ninh, an toan truwong hoc:

* Muc dich: Nang cao chat luong hoat dong ctia cac bo phan y té, bao vé,
cong tac dam bao v¢ sinh an toan thuc pham trong nha truong. Cac hoat dong
dam bao an ninh, an toan truong hoc. Tur d6 chan chinh va xu Ii kip thoi cac sai
pham (néu co).

* Chi tiéu: Kiém tra nhan vién Y té, nhan vién Bao vé, lao cong, bép an it
nhat 1 lan/nam/bo phan, kiém tra dot xuat (néu co phan anh).

* Ngi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat déng nim hocr(so VoI hgat dong cua cac
t6, nhom chuyén mon co lién quan), viéc thuc hién ke hoach, ho so, s6 sach lién
quan theo quy dinh (ATTH, ATTP, phong chong dich bénh...).

- Kiém tra thict bi, y te...: Co s¢ vat chat; viéc sap xép, bo tri, trang tri,vé
sinh; so lugng va chat lugng; thict bi y t€;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi
quy, an toan lao dong, an toan vé sinh.

- CoOng tac phéi hop vai cac té nhém, bd phan chuy@n mén lién quan;

+ Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khac do tha truéng don vi giao;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu caa nhan vién.

- Kiém tra cong tac ban trd, VSATTP: Viéc quan ly va st dung CSVC
phuc vu ban trd; viéc thuc hién theo ké hoach ban trd cua nha truong trong nam
hoc.

* Bién phap: Huy dong luc lugng kiém tra gom Ban Giam hiéu, Bi thu
Chi doan, Chu tich Cong doan, Ban dai dién CMHS truong. Cha trong cong tac
KT thuc t€ va giam sat thuong xuyén.

4. Kiém tra cac ndi dung khac

* Muc dich:

+ Phat hién, xtr ly kip thoi cac hanh vi tham nhling; nang cao nhan thuc, y
thic trach nhiém, hiéu qua cong tac PCTN cua vién chirc, nguoi lao dong, phat
huy vai tro, trdch nhiém trong dau tranh PCTN, tiéu cuc xay dung tap thé doan
két.

+ Kip thoi udn nin nhiing sai s6t trong chi dao va thuc hién quyén dan
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cha ¢ co s, gop phan ngan chan tiéu cuc;
~ +CBGVNV, CMHS, HS va doan thé ngoai xa hdi ndm duoc cac thong tin

ve nha truong, cac che dg, chinh sach, ...cua CBGV, NV, HS gop phan xay
dung moi truong giéo duc théan thién, lanh manh, nang cao chat lugng gido duc,
dao tao; phong chong cac hanh vi tiéu cyc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, cua
quyen.

* Chi tiéu: Mdi noi dung kiém tra 1 lan/nam

+ Cong tac giai quyét khiéu nai, to cio va phong, chdng tham nhiing.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong truong hoc

+ Kiém tra thuc hién quy dinh DT- HT

* Bign phap: Str dung cac d/c trong Ban TTND, CTCD, PHT nha truong.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc giai phap dé trién khai hiéu qua céng tic KTNB

- To chuc tuyén truyén pho bién day du quy dinh cua phap luat Vé vai tro,

¥y nghia, tim quan trong cua cong tac kiém tra dén toan thé cong chuc, vién chic
va ngudi lao dong hiéu dé thyuc hién va cong tac trong tham gia kiém tra.

- B6 tri nhan sy va boi dudng vé kién thizc chuyén mon, k¥ ning, nghiép
vu can thiét cho hoat dong Kiém tra d6i voi doi ngii vién chirc 1am cong tac kiém
tra noi bo. Sap xép thoi gian kiém tra hop 1y cho d6i ngii vién chac 1am cong tac
kiém tra.

- Noi dung ké hoach kiém,tra tap trung lua chon phi hop thyc tién hoat
dong cua nha truong, xay dung ké hoach kiem tra noi bo dam bao cha dong, linh
hoat.

- Tuan thu dung quy trinh mot cudc kiém tra.

- Thong bao két qua (két luén) kiém tra, két qua giai quyét khiéu nai, tb
cdo, kién nghi, phan anh can cong bd cong khai dé to chic c& nhan tryc tiép va
lién quan duoc biét dé nghiém tdc thuc hién.

2. Trach nhiém caa Hiéu truwéng

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo, quyét dinh kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd pht hop voi tinh hinh nha trudng va
t6 chirc thuc hién c6 hi¢u qua.

- Chi dao ban kiém tra nodi bo thuc hién ding quy trinh mot cude kiém tra
ndi by ( Budc 1: Chuan bi kiém tra; Budc 2: Tién hanh kiém tra; budc 3: Két
thuc kiém tra; bude 4: Xir Iy sau ki€ém tra)

- Hang thang, dua ndi dung kiém tra danh gia cong tac kiém tra noi bd vao
chuong trinh cong tac, danh gia cong tac kiém tra ndi by da thuc hién trong
thang dong thot di€u chinh, bo sung ndi dung ké hoach thang sau cho phu hop
voi thue té.
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+ Luu trit hd so theo quy dinh (H6 so luu trit gom: Quyét dinh KTNB, ké
hoach KTNB nam hoc, bao cao so két-tong kéet). Moi dot hoac cugc kiem tra
gom: Quyeét dinh kiém tra; ké hoach tien hanh kiém tra; ban phan céng, lich lam
viéc; bao céo cua doi tuong dugc kiem tra, bao céo giai trinh (néu c6). Kiém tra
thuong xuyén gom: cac bién ban kiém tra.

- Cudi hoc ky va cudi ndm hoc, bao céo so két, téng két cong tac kiém tra
ndi bd trude toan thé gido vién, nhan vién nha truong.

3. Trach nhiém caa Pho Hiéu trwéng

- Tham muu v6i higu trueng trong viéc xay dung ké hoach kiém tra noi
bo. Phoi hop trong cong tac chi dao trién khai thuc hién.

- Thuc hién nhiém vu do truéng ban phan cong.

- Tuyeén truyen trong CBGVNV vé muc dich, yéu cau KTNB, noi dung
kiém tra, quy trinh Kiém tra, ...

- Nghiém tac chip hanh viéc duoc kiém tra. Cung cap diy du cac hd so
can thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

- Tong hop, béo céo hiéu truong két qua kiém tra hang thang, bo cao so
két, tong ket cong tac kiem tra noi bo.

- Béo céo phong gido duc: Béo céo so két cong tac kiém tra hoc ky I trudc
ngay 05/01/2023. B&o cao tong két cong tdc kiém tra nam hoc trudc ngay
25/5/2024.

4. Tréach nhiém caa cac to trweéng chuy@n mon
- Thuc hién kiém tra ndi bo theo phan céng cua truéng ban.

- Nop ho so kiém tra, bao cao két qua kiém tra gii hiéu truong gom céc
noi dung: Qua trinh kiém tra; ket qua kiém tra, X4&¢c minh; nhan xét, danh gia
tirng noi dung da kiém tra; kien nghi bién phap xu ly.

- Nghiém tac chap hanh viéc dugc kiém tra. Cung cdp day du cac hd so
can thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

5. Trach nhiém caa giéo vién

- Nghiém tac chap hanh viéc duoc kiém tra. Cung cap day du cac hd so
can thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

6. Trach nhiém caa nhan vién

- Nghiém tac chap hanh viéc duoc kié‘m tra. Cung cap day du cac ho so
can thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.
- Nhan vién van phong ndp: Bao cdo so két cong tac kiém tra hoc ky |
trugc ngay 05/01/2024. Bao cao tong ket cdng tac Kiem tra nam hoc trudc ngay
31/5/2024 vé phong giéo duc.

IV. TIEN PQ THUC HIEN KE HOACH
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Thang | Ni dung kiém tra Péi twgng Thanh phan | Thoi
kidm tra KT gian KT

Kiém tra cong tac quan ly, st | PHT, NV thiét bi, | PHT, TT t6|Tuan4

KT cong tac quan ly DT-HT | GV PHT, Tuan 2
10/2023 TBTTND

Kiem tra thyc hién nhiém vu | B/c Nguyén Thi| BGH, TTCM |Tuén 3

cua giao vién Tinh t0 3

Kiém tra cong tac y té hoc | NVYT, NV bép PHT, Tuan 1
11/2023 duong, an toan truong hoc TBTTND

Kiém tra thyc hién nhiém vu | B/c Nguyén Thi| BGH, TTCM |Tuan 2

cua giao vién Trang t0 3

Kiém tra thuc hién ba cong | HT, KT, VP, TQ |PHT, CTCD,|Tuan3

khai, thu chi TBTTND

Kiem tra thyc hién nhiém vu | B/c Hoang Minh |PHT, TTCM |Tuén 1
12/2023 | cua gido vién Hang 5

Kiém tra sinh hoat t6 nhém | T 4, BM PHT, TTt62 | Tuan2

chuyén mon

Kiém tra cong tac thu vién | PHT, NVTV TTCM 2;3 Tuéan 3

truong hoc

Kiém tra thuc hién cong khai | GV, TPT PHT, TTt63 |Tuan1
01/2024 | trong giao duc

Thuc hién chuyén doi sd BGH TTCMt64;5 | Tuan 3

Kiém tra thyc hién nhiém vu | B/c Nguyén Hong | BGH, TTt6 5 | Tuan 2

cua giao vién Ha

KT cong tai chinh, tai san HT, KT, TQ PHT, CTCPD, | Tuan1
02/2024 TBTTND

Kiém tra thuc hién nhiém vu | B/c Trwong Thi | BGH, TTt65 | Tuan 2

cua giao vién Bich Hao

Kiém tra cong tac quan ly cua | Hiéu trusng, PHT | CTCPD, Tuan 4

hiéu truéng, PHT TBTTND

Kiém tra thyc hign nhiém vu |D/c  Tran Minh |BGH, TT t6| Tuan 1

cua giao vién Tien BM

Kiém tra cong tac phong | BGH, VP TTCM t6 3, | Tuan?2

3/2024




W = T
chong tham nhing va ticp
cong din

I

t6 4

Tuan |

Kiém tra hé thong ho so s6 | KT, VP PHT, TTCM
42024 | 54ch, quan ly hanh chinh S R e R
Kiém tra thuc hién Quy ché TTCM 6 3: 5 | Tuan |
dan chu truong hoc Hiéu truong
Kiém tra cong tic Doan doi ] i
Kiém tra thyc hién ké hoach | PHT, TTCM, gido | BGH, TTCM Tuén 2
5/2024 |Phat trién gido duc vién
Kiém tra hoat dong giang day | 100% gido vién PHT, TTCM Tuén 3
va hoc tap cac mdn vin hda, LD
GD dao dire HS.
Cong Htacpenipinh, SRS b eviT BY PHT, CTCD  [Tuin 4
truong h ) ’
612028 §|{5VERe 100 [fec i)
7/2023 | Kiém tra cong téc tuyén sinh | HOi ddng tuyén | TBTTND, Tuan 2
sinh TTCM 2
8/2023 | Kiém tra CSVC ki thuat PHT, TT t6 VP PHT, TTCM Tuéan 3
t03

Trén ddy Ia ké hoach kiém tra ndi b nam hoc 2023 - 2024 cua Truong

Tiéu hoe Ly Thuong Kiét. D& nghi CBGVNV thyc hi¢n nghiém tic, trong qua
trinh thue hién, néu c6 nhimg van dé khé khan, vuéng mac, phan 4nh vé Ban
giam hiéu dé kip thoi giai quyét.

Noi nhin:

-PGD&DT;

- Céc thanh vién Ban KTNB;
-CBGVNV:;

- Luu: VT, H6 so KTNB.




