
TRƯỜNG MẦM NON HỒNG TIẾN 

                       ****---**** 

 

  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  

TUẦN I - THÁNG 12/2023 (TỪ NGÀY 04/12/2023 ĐẾN NGÀY 9/12/2023) 

 

ST

T 

Họ và tên Buổi Thứ Hai 

4/12 

Thứ Ba 

5/12 

Thứ Tư 

6/12 

Thứ Năm 

7/12 

Thứ Sáu 

8/12 

Thứ Bảy 

9/12 

Ghi 

chú 

 

   

 

1 

 

 

Trần Thị 

Tuyết Nhung 

Hiệu trưởng 

 

 

S 
Dự Hội nghị trực tuyến của 

Trung ương Nghiên cứu, 

học tập, quán triệt, tuyên 

truyền và triển khai thực 

hiện Nghị quyết Hội nghị 

lần thứ tám BCH Trung 

ương Đảng khóa XIII 

Dự hoạt động 

thể dục sáng 

 

Kiểm tra chuyên 

đề “ Đổi mới 

hoạt động phát 

triển vận động 

cho trẻ tại lớp 

MGN B1 

KT nề nếp 

chuyên môn 

toàn trường . 

Dự chương trình chào 

mừng Đại hội XIII 

Công đoàn VN và 20 

năm thàng lập LĐLĐ 

quận Long Biên 

Nghỉ 
 

 

 

C 

Dự Hội nghị trực tuyến của 

Trung ương Nghiên cứu, 

học tập, quán triệt, tuyên 

truyền và triển khai thực 

hiện Nghị quyết Hội nghị 

lần thứ tám BCH Trung 

ương Đảng khóa XIII 

Kiểm tra hoạt 

động các lớp 

ngoại khóa 

Dự kiểm tra công 

tác PCGD 
Kiểm tra hoạt 

động chiều các 

lớp Khối MG 

bé 

Công khai bản kê khai 

tài sản của người có 

nghĩa vụ công khai tài 

sản năm 2023 

Nghỉ 
 



 

 

 

 

 

 

  2 

 

Đinh Thị 

Thu Thủy 

P. Hiệu 

trưởng 

S Nghỉ thai sản Nghỉ thai 

sản 

Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản 
 

 

C Nghỉ thai sản Nghỉ thai 

sản 

Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

Vũ Thị 

Quyên 

P. Hiệu 

trưởng 

S - 7h30: Kiểm tra các lớp vệ 

sinh đầu tuần. 

 

- 8h00: Họp giao ban BGH. 
 

- 7h45: Kiểm 

tra công tác 

giao nhận 

thực phẩm, 

giám sát 

ATTP tại bếp 

ăn. 

- 10h30: 

Kiểm tra hoạt 

động giờ ăn, 

ngủ lớp MGN 

B2+3   

- 8h00: Kiểm tra 

hoạt động đón trẻ 

lớp Nhà trẻ D2. 

 

- 10h30: Kiểm tra 

hoạt động giờ ăn, 

ngủ lớp Nhà trẻ 

D2 

- 7h45: Kiểm tra 

công tác giao 

nhận thực phẩm, 

giám sát ATTP 

tại bếp ăn. 

- 8h00: Kiểm tra 

dây chuyền làm 

việc của tổ nuôi. 

- 7h30: Trực tuyển 

sinh trực tiếp. 

- 10h30: Kiểm tra hoạt 

động giờ ăn, ngủ lớp 

MGB C2+3 

- 7h45: 

Kiểm 

tra công 

tác giao 

nhận 

thực 

phẩm, 

giám 

sát 

ATTP 

tại bếp 

ăn. 

 

C  

-15h00: Kiểm tra hoạt động 

trả trẻ lớp MGN B2+3 
 

-14h00: Kiểm 

tra hoạt động 

giờ ăn chiều 

lớp nhà trẻ 

D1 
 

-15h00: Kiểm tra 

hoạt động trả trẻ 

lớp MGB C1 
 

-14h00: Kiểm 

tra hoạt động giờ 

ăn chiều lớp 

MGB C4 
 

- 14h00: Phân công 

lịch CBGVNV làm thứ 

7. 

- 15h30: Kiểm tra hoạt 

động vệ sinh toàn 

trường cuối  tuần. 

- 

14h00: 

Hoàn 

thiện hồ 

sơ sổ 

sách. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRƯỜNG MẦM NON HỒNG TIẾN 

                       ****---**** 

 

  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  



TUẦN II - THÁNG 12/2023 (TỪ NGÀY 11/12/2023 ĐẾN NGÀY 16/12/2023) 

 

ST

T 

Họ và tên Buổi Thứ Hai 

11/12 

Thứ Ba 

12/12 

Thứ Tư 

13/12 

Thứ Năm 

14/12 

Thứ Sáu 

15/12 

Thứ Bảy 

16/12 

Ghi 

chú 

 

   

 

1 

 

 

Trần Thị 

Tuyết Nhung 

Hiệu trưởng 

 

 

S 7h15: Kiểm tra 

cảnh quan MTSP, 

trật tự nội vụ. 

- 9h00: Họp giao 

ban BGH. 

Dự giờ hoạt động 

ngoại khóa các lớp 
Kiểm tra nghiệp 

vụ sư phạm giáo 

viên: Bùi  Thị 

Lan 

Làm việc văn 

phòng 

Kiểm tra nội bộ 

lớp B4; A2 theo 

kế hoạch. 

 

Nghỉ 
 

 

 

C 
Làm việc tại vp Làm việc tại VP Kiểm tra hoạt 

động các phòng 

chức năng 

Làm việc văn 

phòng 

Kiểm tra tổng vệ 

sinh môi trường 

sư phạm. 

Nghỉ 
 

 

 

 

 

 

 

  2 

 

 

Đinh Thị 

Thu Thủy 

P. Hiệu 

trưởng 

S 

Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản 
 

C 

Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản Nghỉ thai sản 
 

  S - 7h45: Kiểm tra - 7h30: Trực tuyển - 7h45: Kiểm tra - 8h15: Dự tập - 7h45: Kiểm tra - 7h45: Kiểm  



   

 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

Vũ Thị 

Quyên 

P. Hiệu 

trưởng 

công tác giao nhận 

thực phẩm, giám 

sát ATTP tại bếp 

ăn. 

8h30: Họp giao 

ban BGH. 

sinh trực tiếp. 

- 10h30: Kiểm tra 

hoạt động giờ ăn, 

ngủ các lớp MGB  

công tác giao 

nhận thực phẩm, 

giám sát ATTP tại 

bếp ăn. 

- 8h00: Kiểm tra 

dây chuyền làm 

việc của tổ nuôi. 

huấn bồi dưỡng 

chính trị hè. 

công tác giao 

nhận thực phẩm, 

giám sát ATTP 

tại bếp ăn. 

- 10h30: Kiểm 

tra hoạt động giờ 

ăn, ngủ các lớp 

MGN 

tra công tác 

giao nhận thực 

phẩm, giám sát 

ATTP tại bếp 

ăn. 

8h30: Họp giao 

ban BGH. 

C  

-14h00: Kiểm tra 

hoạt động giờ ăn 

chiều các lớp nhà 

trẻ  
 

 

 

 

-15h00: Kiểm tra 

hoạt động chiều 

các lớp MGN 

 

-14h00: Kiểm tra 

hoạt động giờ ăn 

chiều các lớp 

MGB 

 14h00: Phân 

công lịch 

CBGVNV làm 

thứ 7. 

- 15h00: Kiểm 

tra hồ sơ nuôi 

dưỡng. 
 

- 14h00: Báo cáo 

HT hồ sơ nuôi 

dưỡng. 

- 15h30: Kiểm 

tra hoạt động vệ 

sinh toàn trường 

cuối  tuần. 

 

-14h00: Kiểm 

tra hoạt động 

giờ ăn chiều các 

lớp nhà trẻ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRƯỜNG MẦM NON HỒNG TIẾN 

                       ****---**** 

 

  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  

TUẦN III - THÁNG 12/2023 (TỪ NGÀY 18/12/2023 ĐẾN NGÀY 23/12/2023) 



 

ST

T 

Họ và tên Buổi Thứ Hai 

18/12 

Thứ Ba 

19/12 

Thứ Tư 

20/12 

Thứ Năm 

21/12 

Thứ Sáu 

22/12 

Thứ Bảy 

23/12 

Ghi 

chú 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

Trần Thị 

Tuyết Nhung 

Hiệu trưởng 

 

S       
 

 

 

C 
      

 

 

 

  2 

 

Đinh Thị 

Thu Thủy 

P. Hiệu 

trưởng 

S  
 

     

C        

 

   

 

 

 

 

 

 

 

Vũ Thị 

Quyên 

P. Hiệu 

trưởng 

S        



 

 

3 

C        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 TRƯỜNG MẦM NON HỒNG TIẾN 

                       ****---**** 

 

  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  

TUẦN IV - THÁNG 12/2023 (TỪ NGÀY 25/12/2023 ĐẾN NGÀY 30/12/2023) 

 



ST

T 

Họ và tên Buổi Thứ Hai 

25/12 

Thứ Ba 

26/12 

Thứ Tư 

27/12 

Thứ Năm 

28/12 

Thứ Sáu 

29/12 

Thứ Bảy 

30/12 

Ghi 

chú 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trần Thị 

Tuyết Nhung 

Hiệu trưởng 

 

S       
 

 

 

C 
  

 
   

 

 

 

 

 

 

 

  2 

 

 

 

 

 

 

Đinh Thị 

Thu Thủy 

P. Hiệu 

trưởng 

S  
 

    Ngh

ỉ 

thai 

sản 

C        

 

   

 

 

 

3 

 

 

 

 

Vũ Thị 

Quyên 

S        

C        



P. Hiệu 

trưởng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


