	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 12 TỪ NGÀY 19/12 ĐẾN NGÀY 24/12/2022
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

19/12
	S
	- KT giờ đón trẻ các lớp
- KT việc khắc phục các tồn tại khối XD khu C và hệ thống PCCC

- KT chứng từ tài chính; KT các phiếu dự giờ onl BGH
	- Toàn trường
- Toàn trường
- VP
	
	

	
	C
	- 13h30: Duyệt DS kê khai TSTN 2022 (Hiền VP b/c qua zalo và bằng VB nộp NV)
- 14h00: Đón Ban QLDA và PCCC KT nghiệm thu công tác PCCC
- Hoàn thành BB và CV đề nghị khắc phục tồn tại sau KT gửi Quận.

- KT hồ sơ và BC đơn vị học tập; Duyệt BC đề án CNTT (Tuấn b/c)
	- Tại hiện trường
- VP
- VP

- VP
	
	

	Ba

20/12
	S
	- 8h00: Đón đoàn SGD, PGD KT công nhận đơn vị học tập
	- THCS Ngọc Lâm
	
	

	
	C
	- 15h: Họp BCĐ CNTT ngành GD&ĐT

- 16h30: Họp Hội đồng xét tặng danh hiệu “Nhà giáo nhân dân”, “Nhà giáo ưu tú” lần thứ 16 quận Long Biên năm 2023 
	- PGD
- P2-UB
	
	

	Tư

21/12
	S
	- Tổng duyệt chương trình Noel (Tạ Vân b/c)
	- Sân trường
	
	

	
	C
	- Đánh giá thi đua tháng 11
- Đánh giá chuyên nghiệp quý IV
	- VP

	
	

	Năm

22/12
	S
	- Duyệt BC Chi bộ, BC CM tháng 11 (Chi, Vân b/c)
	- VP


	
	

	
	C
	- 14h: Họp tổ XD Đề án trường MN CLC
	- PGD
	
	

	Sáu

23/12
	S
	- Tổ chức chương trình Noel và tiệc Buffet cho HS toàn trường
	- Sân trường
	
	

	
	C
	- XD KH, biểu mẫu HS đánh giá XL CBCCVC cuối năm 2022 
	- VP
	
	

	Bảy
24/12
	S
	- 8h00: Dự Đại Hội công đoàn (Thành phần: 100% CBGVNV công đoàn toàn trường)
	- Hội trường
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
