	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 01 TỪ NGÀY 09/01 ĐẾN NGÀY 13/01/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

09/01
	S
	- Dự HN sơ kết HKI
	- PGD
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các Nội quy, QTƯX trong TH
	- VP
	
	

	Ba

10/01
	S
	- LV với công ty Khánh An
- KT rà soát vị trí lắp đặt biểu bảng khu mới.
- XD các QC, KH Chi bộ, phân công NV đảng viên năm 2023
	- VP
- Khu C

- VP
	
	

	
	C
	- KT việc hoàn thiện Hồ sơ họp PHHS HKI (Tạ Vân b/c)
- Họp BCĐ CNTT 
	- VP
- PGD
	
	

	Tư

11/01
	S
	- XD các biểu mẫu theo TT 30, 47
	- VP
	
	

	
	C
	- KT Hồ sơ thu – chi Chi bộ (Chi b/c)
	- VP
	
	

	Năm

12/01
	S
	- 6h00: Tập huấn STEAM
- 8h00: Dự HN giao ban và triển khai KH chủ đề công tác năm 2023 (Giao Chi HP họp thay)
	- Trường CĐSPMGTW
- HT UBND phường
	
	

	
	C
	- Duyệt văn nghệ chương trình Xuân yêu thương và HN tổng kết công tác thi đua năm 2022 của phường (Tạ vân b/c)
	- Sân khấu
	
	

	Sáu

13/01
	S
	- 8h30: Tổ chức HN sơ kết HKI và HN đối thoại (Thành phần: CBGVNV nhà trường trừ HĐ thuê khoán)
- 11h00: Đón BTC và phòng NV làm việc về công tác CB (Thành phần: BGH)
	- Phòng HĐGD
- Phòng HT
	
	

	
	C
	- 13h30: KT việc khắc phục tồn tại công trình XD khu mới và cải tạo khu cũ, nhập trạch (Thành phần: BGH, khối HCVP)
- 15h00: Duyệt lịch trực tết âm, phân công nhiệm vụ và TB đảm bảo ANAT trường học trước, trong, sau tết (Chi b/c)
	- Toàn trường
- VP
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
