
	TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ


	



LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN II - THÁNG 4/2023 (TỪ NGÀY 10/4 ĐẾN NGÀY 15/4/2023)

	STT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ Hai
10/4
	Thứ Ba
11/4
	Thứ Tư
12/4
	Thứ Năm
13/4
	Thứ Sáu
14/4
	Thứ Bảy
15/4
	Ghi chú
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Trần Thị
Tuyết Nhung
	
S
	- 7h20’: Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 9h00’: Họp giao ban ban giám hiệu.
	- 8h00’: Kiểm tra công tác sửa chữa, cải tạo trong nhà trường
- 10h00’: Kiểm tra giờ chia ăn tổ bếp
	-  8h30’ Kiểm tra hoạt động  học và chơi góc tại lớp mẫu giáo lớn A3.
- 10h30’: Kiểm tra hoạt động tổ chức giờ ăn, ngủ lớp Nhà trẻ D2

	- 9h00’: Kiểm tra hoạt động ôn luyện vẽ và trò chơi rung chuông vàng chuẩn bị cho Liên hoan chúng cháu vui khoẻ cấp quận
- 11h45’: Kiểm tra hoạt động tổ chức giờ ăn, ngủ lớp MGN B4.

	 - 9h00’: Kiểm tra hoạt động ôn luyện trò chơi vận động, chuẩn bị cho Liên hoan chúng cháu vui khoẻ cấp quận
- 10h30’: Kiểm tra hoạt động tổ chức giờ ăn, ngủ khối mẫu giáo bé
	- Làm việc tại văn phòng

	

	
	
	
C
	- 15h00’: Kiểm tra tổ chức hoạt động chiều lớp MGL A1

	 - 14h00’: Kiểm tra quy chế vệ sinh chăm sóc trẻ khối mẫu giáo lớn
- 16h00’: Kiểm tra giờ trả trẻ khối NT

	- 14h00’: Kiểm tra hoạt động ăn chiều tại khối Nhà trẻ
-16h00’: Kiểm tra tổ bảo vệ giờ trả trẻ

	- 13h30’: Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ

	-14h30’: Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng - Đ/c Thùy, Thanh báo cáo 

	- Làm việc tại phòng
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Nguyễn Thị Hiếu



	
S
	- 7h30’: Kiểm tra công tác vệ sinh đầu tuần
- 9h00’: Họp giao ban ban giám hiệu.
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 10h30’: Kiểm tra hoạt động tổ chức giờ ăn, ngủ lớp MGL A2 
	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ khối NT
- 8h30’: Dự hoạt động học và chơi góc tại lớp NT D1

	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
-  9h00’ Báo cáo đồng chí hiệu trưởng công tác chuẩn bị cơ sở vật chất và ôn luyện trò chơi vận động cho trẻ.
	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGN
- 9h00’: Dự hoạt động ngoài trời tại lớp MGB C3
	- Làm việc tại phòng

	

	
	
	C
	- 14h00’: Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường 

	- 14h30’: Bốc thăm thi trò chơi vận động tại PGD
- 15h30’: Chỉ đạo khối mẫu giáo lớn chuẩn bị đồ dùng và hưỡng dẫn trẻ ôn luyện trò chơi vận động.

	-14h30’: Kiểm tra bài giảng điện tử các khối
- 16h00’: Kiểm tra giờ trả trẻ khối MGN
	- 14h30’: Kiểm tra hoạt động năng khiếu.
- 16h00’: Kiểm tra giờ trả trẻ khối NT
	- 14h00’: Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
-16h00’: Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần

	- Làm việc tại phòng
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Lương Thị
Thu Thùy
	
S
	- 7h15’: Kiểm tra công tác vệ sinh đầu tuần
- 9h00’: Họp giao ban ban giám hiệu.
	- 7h30’: Kiểm tra hoạt động đón trẻ khối MGL
- 8h30’: Dự hoạt động học lớp MGL A1
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 9h00’: Tính khẩu phần ăn của trẻ

	- 
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 9h00’: Tính khẩu phần ăn của trẻ
- 10h15’: Dự hoạt động tổ chức giờ ăn, ngủ lớp MGN B2
	- 7h30’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 9h00’: Tính khẩu phần ăn của trẻ


	

	
	
	C
	- 13h30’: Báo kê chợ 
-14h30’: Tập huấn công tác phòng chống dịch bệnh, đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm trong trường học, cơ sở giáo dục 2023.

	- 14h00’: Báo kê chợ 
-15h30’: Kiểm tra quy chế vệ sinh chăm sóc trẻ lớp MGB C4
	-14h00’: Báo kê chợ 
- 15h30’: Kiểm tra công tác sửa chữa, cải tạo trong nhà trường.
[bookmark: _GoBack]
	- 14h00’: Báo kê chợ 
- 16h00’: Kiểm tra tổ bảo vệ giờ trả trẻ

	- 14h00’: Báo kê chợ 
- 14h30’: Báo cáo đ/c Hiệu trưởng hồ sơ nuôi dưỡng
- 16h00’: Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần trong nhà trường.
	- Làm việc tại phòng
	




