
 

 



UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 18  ( 18B – Đệm) NĂM HỌC 2023 - 2024) 

TỪ NGÀY 08/01/2024 ĐẾN NGÀY 12/01/2024 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnhđạo 

GV + BV trực 

 

 

Cácnội 

dung công 

việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

08/01 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần) 

- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 18, tuyên truyền đội mũ BH khi tham gia GT 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số học sinh 

- Học bù thời khoá biểu ( 1 buổi nghỉ Tết dương lịch  tuần 18) 

- Hoàn thiện hồ sơ 3 công khai đầu năm 2024 

- đ/c Thuỷ  

- đ/c Huyền TPT  

- đ/c Thủy 

- GVCN  

- đ/c Nhật 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Ngân  

BV: Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

-  Hoàn thành đánh giá HS trên PM CSDL  

 - Xây dựng phương án tự chủ năm 2024 

- BGH 

- GVCN & đ/c Nga  

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Ngân  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

09/01 

S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- KHẢO SÁT HỌC SINH KHỐI 5 

+ Ca 1: 8h -9h10: 5A2 

+ Ca 2: 9h40 -10h50: 5A6 

- 8h: Dự Hội nghị tổng kết công tác Đoàn và phong trào TTN quận Long 

Biên; triển khai phương hướng nhiệm vụ năm 2024 

- BGH  

- đ/c Điệp  

+ đ/c Lan, Phượng 

+ đ/c Tuyết, Phượng 

- đ/c Huyền 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Tâm  

BV: Hoa, Tĩnh  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- KHẢO SÁT HỌC SINH KHỐI 5 

+ Ca 3: 14h-15h10: 5A3 

 

- 14-15h: Tổ chức chương trình giao lưu TA Language link 

- Hoàn thiện hồ sơ nâng lương trước hạn năm 2024 nộp PNV 

- BGH 

- đ/c Điệp  

+ đ/c Tuyết, Phượng 

 

- đ/c Hường  

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Tâm  

BV: Hoa, Tĩnh 

 

Tư 

10/01 
S 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 8h: Dự Sơ kết HKI tại phòng họp của UBND quận.  

- Hoàn thiện hồ sơ xác nhận số VC, LĐHĐ có mặt tại thời điểm 

01/01/2024 nộp PNV 

- BGH 

- đ/c Liên 

- đ/c Nhật  

LĐ: đ/c Điệp 

GV: Lê Hạnh  

 đ/c BV: Tĩnh, Thọ 

 



C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

-  Các bộ phận nộp video, bài giảng, SKKN, sản phẩm stem tham gia Ngày 

hội CNTT&STEM cấp cụm. 

- 14h: Kiểm tra VSCĐ cuối HKI 

- 17h: Họp Ban đại diện CMHS nhà trường  

- Triển khai các khoản thu T1/2024 

- Đ/c Liên 

- Đc Hường, Chang 

 

- GVCN, BGH 

- BGH, BĐD CMHS  

- đ/c Nhật 

LĐ: đ/c Điệp 

GV: đ/c Lê Hạnh  

BV: Tĩnh, Thọ 

 

Năm 

11/01 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

- Hoàn thành BC sơ kết Kiểm tra nội bộ.  

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 19 (Các BP XD nộp BGH 

duyệt) 

- Nộp Bảng tổng hợp đánh giá HKI năm học 2023 – 2024  

- đ/c Nga  

- đ/c Hường  

- Các BP 

 

- TTCM, đc Nga  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Trang  

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

- XD Lịch CT tuần 20 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp.  

- Kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên.  

- 16h20: Toàn trường tổng về sinh trường lớp 

- 17h: Họp Ban đại diện CMHS các lớp 

 

- đ/c Liên, Nga  

-Đ/c Lan,  

- đ/c Liên, Hường 

- CBGVNV  

- GVCN  

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Trang  

BV:Thọ, Hoa 

 

Sáu  

12/01 

S 
- HS NGHỈ HỌC KỲ 1 NĂM HỌC 2023 - 2024 

 

 

   

C 
   

 

  * Lưu ý: 

 

    - Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 


