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1. Soạn thảo văn bản
- Ôn tập kiến thức về chỉnh sửa hình, viết chữ lên hình.
- Thay đổi màu, độ dày đường viền của hình.
- Ôn tập các thao tác về chèn và điều chỉnh tranh ảnh trong văn bản.
- Thao tác chèn và trình bày bảng trong văn bản: biết cách nhập ô, tách ô trong bảng.
-  Ôn tập các thao tác: xóa, sao chép, cắt dán, di chuyển một đoạn văn bản, hình và tranh ảnh.
2. Thiết kế bài trình chiếu:
- Ôn tập các thao tác sao chép nội dung từ phần mềm khác.
- Thực hiện chèn được đoạn văn bản, bảng biểu từ phần mềm Word vào trang trình chiếu. 
- Thực hiện tạo hiệu ứng cho văn bản trong trang trình chiếu: hiệu ứng âm thanh, tốc độ hiển thị hiệu ứng, hiệu ứng cho hình ảnh.
2. Thế giới Logo:
- Ôn lại các lệnh trong logo: 
- Sử dụng một số lệnh của Logo để điều khiển Rùa viết chữ (LABEL), tính toán (PrinT), ...
- Nêu các bước chọn phông chữ, kiểu chữ, cỡ chữ trong Logo.
- Viết một số câu lệnh điều khiển Rùa để vẽ được hình theo yêu cầu .
3. Phần thực hành: 
- Trình bày soạn thảo trang văn bản theo yêu cầu.
- Trình bày thiết kế trang trình chiếu theo yêu cầu.
- Dùng các câu lệnh trong logo để thực hiện hình: hình chữ nhật, hình vuông, tam giác đều, đa giác đều.
- Thực hiện một số bài tập liên quan đến cấu trúc thủ tục trong logo	.	
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