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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                  

Ngọc Thuỵ, ngày   tháng    năm 2021


KẾ HOẠCH
Triển khai thực hiện cổng thông tin điện tử năm học 2021 – 2022

Thực hiện thông tư số 37/2020/TT- BGDĐT ngày 5/10/2020 về tổ chức hoạt động, sử dụng thư và cổng thông tin điện tử.

Căn cứ vào nhiệm vụ năm học 2021- 2022;

           Căn cứ vào điều kiện thức nhà trường, trường TH Lý Thường Kiệt xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện Website trường học  năm học 2020 – 2021 như sau::
I. Mục đích, yêu cầu:

    - Nhằm đảm bảo tính đồng bộ thống nhất và nâng cao nhận thức và các kỹ năng cần thiết trong việc triển khai ứng dụng Công Nghệ Thông Tin trong nhà trường trên Internet trong giai đoạn hiện nay.

     - Xác định được mục tiêu ứng dụng phần mềm quản lý nhà trường trên Internet, để từ đó nhà trường thấy được mối quan hệ thuận lợi trong việc trao đổi thông tin nhanh nhất giữa cấp Phòng với nhà trường, giữa nhà trường với phụ huynh học sinh...Mở rộng mối quan hệ giữa nhà trường và cộng đồng

2. Yêu cầu:


- Nội dung đăng lên cổng TTĐT phải tuân thủ các điều, khoản tại “Quy chế hoạt động cổng TTĐT trường TH Lý Thường Kiệt”.

II. Nội dung:

1. Công tác chỉ đạo, điều hành

+ Thành lập Ban biên tập Cổng TTĐT trường (Trưởng ban, phó ban, thư ký ban biên tập và các thành viên) ( phụ lục 1)
+ Ban hành các quy định, quy chế quản lý, vận hành và cung cấp, cập nhật thông tin trên Cổng TTĐT trường (có quy định cụ thể về nội dung, thời gian cập nhật tin, bài và nêu rõ trách nhiệm cập nhật của từng cá nhân theo từng chuyên mục, … ).
+ Có định hướng viết tin bài, quy định cập nhật tin bài hàng tháng.

+ Xây dựng hoạt động của trang thông tin điện tử lớp 1 và lớp 2.

+ Tham gia tập huấn nghiệp vụ, kỹ thuật viết tin bài (chuẩn bị bài giảng, nội dung hướng dẫn nghiệp vụ viết tin và cách thức cập nhật tin bài, ...).
2. Công tác triển khai cổng TTĐT

2.1. Cập nhật dữ liệu vào đầy đủ các chuyên mục ( theo điều 8,9,10  của TT37/2020/TT- BGD ĐT)

 Thông tin giới thiệu: sơ đồ, cơ cấu tổ chức; thông tin liên hệ, giới thiệu về trường, địa chỉ thư điện tử, thông tin liên hệ, trao đổi, giải đáp thắc mắc,..

· Tin tức, sự kiện về hoạt động, các vấn đề liên quan hoạt động quản lý, giáo dục nhà trường.

· Văn bản quy định liên quan đến hoạt động của nhà trường.

· Thông tin về dịch vụ trực tuyến xét tuyển đầu cấp học, thông tin tuyển sinh.

· Lấy ý kiến góp ý

· Thông tin về công khai đối với cở sở giáo dục.
· Niêm giám thống kê trong thời gian 5 năm gần nhất: số liệu thống kê về quy mô của trường, lớp, GV,HS, cơ sở vật chất.
· Trang tài nguyên số: Kho học liệu số, bài giảng E-learning, bài giảng điện tử. Mỗi GV có ít nhất 2 bài giảng điện tử/HK, 3 học liệu/học kì, mỗi tỗ có ít nhất 1 bài giảng E-learning/học kì: được đưa lên cổng thông tin điện tử nhà trường, lưu kho học liệu.
· Thông tin về các tổ chức Đảng, Đoàn thanh niên,…
2.2. Quản lý, vận hành Cổng TTĐT
- Thành lập ban biên tập ( phụ lục 1)
· Ban hành quy chế quản lý, vận hành, sử dụng cổng TTĐT.
· Phân công nhiệm vụ cho các thành viên ban biên tập, chịu trách nhiệm kĩ thuật.

III. Tổ chức thực hiện
- BGH xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện cổng thông tin điện tử.
- Xây dựng hoạt động trang thông điện tử: lớp 1 và lớp 2: đ/c Tiến 

- Tập huấn cho GV khai thác sử dụng cổng TT ĐT, cách đăng tin viết bài. 
- Vận hành khai thác hiệu quả ngăn thư mục PGD&ĐT quy định; Cập nhật đầy đủ các thông tin phục vụ quản lý, điều hành nội bộ của đơn vị. 

- Mỗi cán bộ, giáo viên, nhân viên đều có trách nhiệm viết tin bài gửi về Ban biên tập để đăng tải lên Website theo lịch phân công.

- Chi bộ, công đoàn, Đoàn - Đội - hội, các tổ chuyên môn, tổ văn phòng của nhà trường, mỗi tháng hoặc mỗi quý có 1 bài viết về các hoạt động của các tổ chức, đoàn thể mình được đăng tải trên Website của nhà trường
- Báo cáo phòng GD&ĐT những nội dung tồn tại vướng mặc khi vận hành cổng TTĐT.

- Kiểm soát về các thông tin đã cập nhật.
IV. Kinh phí hoạt động
· Theo quy chế chi tiêu nội bộ nhà trường.
Trên đây là kế hoạch thực hiện cổng thông tin điện tử của trường Tiểu học Lý Thường Kiệt năm học 2021-2021. Trong quá trình triển khai thực hiện yêu cầu các bộ phận báo cáo kịp thời các khó khăn, vướng mắc về BGH. Đề nghị các bộ phận nghiêm túc triển khai thực hiện./.
	Nơi nhận:

- PGD: để b/c;     

- Các bộ phận: để t/hiện;    
- Lưu: VP.


	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Thuý Hà


Phụ lục 1

	PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN CHỈ ĐẠO THỰC HIỆN CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ

(Kèm theo Quyết định số     /QĐ-TH LTK ngày    /    /2021 của Trường TH Lý Thường Kiệt  về việc thành lập Ban chỉ đạo 

Cổng thông tin điện tử năm học 2021 -2022)


	TT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ ĐƯỢC PHÂN CÔNG

	1.
	Bà Nguyễn Thuý Hà
	 Trưởng ban
	Trưởng ban biên tập - chịu trách nhiệm về các nội dung đưa lên website
Tổ chức tập huẩn ứng dụng CNTT  

	2.
	Bà Đào Thị Huệ
	 Phó trưởng ban
	- Xây dựng hệ thống kế hoạch ứng dụng CNTT 
- Theo dõi việc ứng dụng CNTT trong công tác chuyên môn, công tác tuyên truyền, văn minh đô thị, công tác giáo dục học sinh, công tác Đoàn, Hội, Đội.

- Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo.

- Chịu trách nhiệm biên tập nội dung, xây dựng lịch up bài hàng tháng.

- Kiểm duyệt việc đăng tin, bài, giáo án điện tử, …

	3
	Bà Nguyễn Thị Hồng
	 Ủy viên – KT – Thư kí
	- Quản trị, phân quyền cho Cổng TTĐT. 

- Tổng hợp văn bản pháp quy, văn bản quy định ngành (tập hợp văn bản pháp quy của ngành chia thành các mục quy định, quy chế, nghị định, …) cập nhật các văn bản, thực đơn bán trú, các thông báo của nhà trường.

	4
	Âu Thị Thu Dung
	Nhân viên TV- VP
	- Đăng bài lớp 1, 2 
- Đăng các văn bản chỉ đạo các cấp.

- Báo cáo, thống kê, tổng hợp tin bài.

	5
	Ông Trần Minh Tiến
	Ủy viên – GV Tin học
	- Tập hợp và đăng tải các tư liệu về các hoạt động của nhà trường trong tháng. (Hình ảnh- video), phụ trách kĩ thuật cổng TTĐT.
- Phụ trách kho học liệu 

	6
	Bà  Phạm Hà Thu
	Ủy viên
	- Phân công viết tin bài liên quan đến chuyên môn, hoạt động của khối, tổng hợp giáo án điện tử, tư liệu, ngân hàng đề của khối 1

	7
	Bà Lê Thúy Hằng
	Ủy viên
	- Phân công viết tin bài liên quan đến chuyên môn, hoạt động của khối, tổng hợp giáo án điện tử, tư liệu, ngân hàng đề của khối 2

	8
	Bà  Hà Minh Nguyệt
	Ủy viên
	- Phân công viết tin bài liên quan đến chuyên môn, hoạt động của khối, tổng hợp giáo án điện tử, tư liệu, ngân hàng đề của khối 3

	9
	Bà Trương Thị Bích Hảo
	Ủy viên
	- Phân công viết tin bài liên quan đến chuyên môn, tổng hợp giáo án điện tử, tư liệu, ngân hàng đề của khối 4

	10
	Bà Lưu Thị Kim Oanh
	Ủy viên
	- Phân công viết tin bài liên quan đến chuyên môn, tổng hợp giáo án điện tử, tư liệu, ngân hàng đề của khối 5

	11
	Bà Khuất Thị Kim Oanh
	Ủy viên
	 - Phân công viết tin bài liên quan đến chuyên môn, hoạt động, tổng hợp giáo án điện tử, tư liệu, ngân hàng đề của tổ bộ môn.
- Phụ trách góc HĐ của Đoàn, Đội


