	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 42 NĂM 2022 TỪ NGÀY 17/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

17/10
	Thứ 3

18/10
	Thứ 4

19/10
	Thứ 5

20/10
	Thứ 6

21/10
	Thứ 7

22/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Kiểm tra toàn diện lớp mẫu giáo nhỡ B4 - GV Hiệp Thắng


	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm GV Bùi Dung
	- 8h30: Tham dự buổi tập huấn nghiệp vụ công tác Đảng tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- 8h30: Dự Hội nghị đối thoại định kỳ giữa người đứng
đầu cấp uỷ với MTTQ, các tổ chức CT-XH và Nhân dân trên địa bàn phường tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 8h30: Chấm GV Phạm Hằng - Lớp MGB C3 tham gia Hội thi GVG cấp trường năm học 2022-2023


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường diệt muỗi, bọ gậy phòng chống dịch sốt xuất huyết 

	
	Chiều
	- Họp BGH

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra môi trường xung quanh các lớp khu Nha
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 8h30: Kiểm tra toàn diện lớp mẫu giáo nhỡ B4 - GV Hiệp Thắng

	- 8h30: Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm GV Bùi Dung
	- 8h30: Tham dự buổi tập huấn nghiệp vụ công tác Đảng tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Chấm GV Lan Hương - Lớp MGL A4 tham gia Hội thi GVG cấp trường năm học 2022-2023

	- 8h30: Chấm GV Phạm Hằng - Lớp MGB C3 tham gia Hội thi GVG cấp trường năm học 2022-2023


	

	
	 Chiều
	14h00: Làm việc tại phòng 



	- Kiểm tra việc đăng bài các khối trên cổng thông tin
	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ khảo sát khung năng lực vị trí việc làm và bộ tiêu chí đánh giá sự chuyên nghiệp nộp phòng nội vụ
	14h00: Hoàn thiện hồ sơ khảo sát khung năng lực vị trí việc làm và bộ tiêu chí đánh giá sự chuyên nghiệp nộp phòng nội vụ

	14h28: Duyệt tin bài, PBT cuối tuần các khối 

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường các lớp khu Nha

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Kiểm tra toàn diện lớp mẫu giáo nhỡ B4 - GV Hiệp Thắng

	- 7h15: Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp.

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp B2


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Tham dự buổi tập huấn nghiệp vụ công tác Đảng tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra hoạt động học lớp D2
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp A5


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

 - Kiểm tra môi trường các lớp khu Nha


	
	Chiều
	- Họp BGH

- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp B1

- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra giờ ngủ các lớp khu Nha

- 15h: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra vệ sinh môi trường xung quanh trường phòng chống dịch bệnh.


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường 
	- Làm việc tại phòng


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
