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 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  5 NĂM 2020 
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/bộ phận thực hiện
	Cán bộ phụ trách
	Biện pháp thực hiện

	I
	Công tác tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật:
	
	
	
	

	1
	- Tham gia các hoạt động chào mừng kỷ niệm 128 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2020) kết hợp đẩy mạnh “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” và các trường, lớp MN nghiêm túc thực hiện Hướng dẫn số 56-HD/BTGTU ngày 08/3/2020 của Ban tuyên giáo Thành ủy; Kế hoạch số 46/KH-PGD&ĐT ngày 24/7/2017 của phòng GD&ĐT, Đảng ủy Phường về thực hiện Chỉ thị 05/CT-TW. 
	Trong tháng 5/2020
	BGH, Công đoàn
	Đ/c Giang - HT 


	- Kết hợp công đoàn tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 128 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2020) kết hợp đẩy mạnh “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” và các trường, lớp MN nghiêm túc thực hiện Hướng dẫn số 56-HD/BTGTU ngày 08/3/2020 của Ban tuyên giáo Thành ủy; Kế hoạch số 46/KH-PGD&ĐT ngày 24/7/2017 của phòng GD&ĐT, Đảng ủy Phường về thực hiện Chỉ thị 05/CT-TW..

	2
	- Tuyên truyền, tham gia các HĐ chào mừng 32 năm Ngày Quốc tế Lao động 1/5 (01/5/1886 - 01/5/2020); 64 năm chiến thắng Điện Biên Phủ (7/5/1954 - 7/5/2020). Các trường nghiêm túc thực hiện treo cờ Tổ quốc tại trụ sở cơ quan, CBGVNV treo cờ Tổ quốc tại gia đình trên địa bàn Quận trong các ngày 25/4/2020 và từ ngày 30/4/2020 đến hết ngày 01/5/2020 theo công văn số 206/TB-UBND ngày 20/4/2020 của UBND Quận. TT công văn số 1489/SGD&ĐT-CTTT ngày 24/4/2020 của sở GD&ĐT về việc tăng cường đảm bảo an ninh, trật tự, ATGT trong dịp nghỉ Lễ và những tháng cuối năm học 2017 - 2020.
	 Trong tháng 5/2020
	BGH, CBGVNV
	Đ/c Giang - HT 


	Thực hiện tuyên truyền các ngày lễ lớn

	3
	- Tiếp tục nâng cao vai trò, trách nhiệm của người đứng đầu, nhận thức, ý thức trách nhiệm của đội ngũ CBGVNV và phụ huynh về công tác phòng chống dịch bệnh và VSATTP trong chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ tại trường. Các cơ sở GDMN nghiêm túc thực hiện KH số 974/KHLN/YT-GD&ĐT ngày 20/3/2020 của sở Y tế và sở GD&ĐT; KH số 82/KH-UBND ngày 05/4/2020 của UBND thành phố Hà Nội; KH số 55/KH-UBND ngày 12/4/2020 của UBND Quận;  Sắp xếp thời gian để kết hợp với phòng Y tế Quận để tổ chức tuyên truyền trong CBGVNV và phụ huynh đảm bảo ATTP và phòng chống dịch bệnh theo Thông báo số 196/TB-YT ngày 20/4/2020 của phòng Y tế Quận.
	Trong tháng 5/2020
	Phòng y tế quận, BGH, GV, NV
	Đ/c Giang - HT 


	- Thực hiện KH số 974/KHLN/YT-GD&ĐT ngày 20/3/2020 của sở Y tế và sở GD&ĐT; KH số 82/KH-UBND ngày 05/4/2020 của UBND thành phố Hà Nội; KH số 55/KH-UBND ngày 12/4/2020 của UBND Quận;  Sắp xếp thời gian để kết hợp với phòng Y tế Quận để tổ chức tuyên truyền trong CBGVNV và phụ huynh đảm bảo ATTP và phòng chống dịch bệnh theo Thông báo số 196/TB-YT ngày 20/4/2020 của phòng Y tế Quận.

	4
	Vận động, tuyên truyền tới 100% CBGVNV trong trường tham gia cuộc thi "Tìm hiểu Bộ Luật Hình sự năm 2015" theo KH số 1030/KH-SGD&ĐT ngày 27/3/2020 của sở GD&ĐT; KH số 169/KH-UBND ngày 04/4/2020 của UBND Quận; KH số 26/KH-PGD&ĐT ngày 19/4/2020 của phòng GD&ĐT Quận.
	Trong tháng 5/2020
	BGH, GV, NV
	Đ/c Giang - HT 


	- Tuyên truyền CBGVNV tham gia cuộc thi "Tìm hiểu Bộ Luật Hình sự năm 2015" theo KH số 1030/KH-SGD&ĐT ngày 27/3/2020 của sở GD&ĐT; KH số 169/KH-UBND ngày 04/4/2020 của UBND Quận; KH số 26/KH-PGD&ĐT ngày 19/4/2020 của phòng GD&ĐT Quận.

	II
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1
	1/ Công tác phát triển số lượng:

- Tiếp tục duy trì thực hiện các biện pháp, phấn đấu đạt tỷ lệ chuyên cần các độ tuổi theo quy định, đặc biệt là trẻ khối mẫu giáo 5 tuổi, nhằm đảm bảo thực hiện tốt công tác Phổ cập GDMN cho trẻ 5 tuổi. Phối hợp với trường Tiểu học trên địa bàn và UBND Phường để không xảy ra tình trạng dạy trước chương trình lớp 1 cho trẻ 5 tuổi.
	Trong tháng 5/2020

	UBND phường, BGH, GV, NVVT

	Đ/c Giang - HT 


	- Tiếp tục duy trì thực hiện các biện pháp, phấn đấu đạt tỷ lệ chuyên cần các độ tuổi theo quy định 

- Phối hợp với UBND phường, trường Tiểu học không xảy ra tình trạng dạy trước chương trình lớp 1 cho trẻ 5 tuổi..

	2
	- Tổ chức họp phụ huynh sau khi đã thực hiện hết chương trình 35 tuần do Bộ GD&ĐT quy định và kết thúc chương trình vào ngày 18/5/2020 và tổ chức họp phụ huynh cuối năm học thông báo kết quả đạt được trong năm học của từng cá nhân trẻ và gửi lại phụ huynh học liệu của trẻ trong năm học 2017 – 2020.
	Tuần IV/tháng 5/2020
	- BGH, GV, PHHS
	Đ/c Giang - HT 


	- Tổ chức Lễ tổng kết năm học và tổ chức họp phụ huynh cuối năm học  sau khi đã thực hiện hết chương trình vào tuần thứ 35.

	3
	- Căn cứ vào hướng dẫn của công văn số 1352/SGD&ĐT-QLT ngày 13/4/2020 của sở GD&ĐT Hà Nội về HD tuyển sinh vào các trường Mầm non, lớp 1 và lớp 6 năm học 2020-2019, tình hình cơ sở vật chất của nhà trường, số lượng học sinh trong độ tuổi trên địa bàn Phường để XD dự thảo kế hoạch tuyển sinh năm học 2020 - 2019. Chú ý ưu tiên nhận tất cả trẻ mẫu giáo 5 tuổi trên địa bàn để đảm bảo thực hiện chương trình phổ cập GDMN cho trẻ em 5 tuổi. Kết hợp với UBND các Phường kiểm tra công tác Phổ cập giáo dục MN cho trẻ 5 tuổi.   
	Trong tháng 5/2020
	UBND phường, BGH, NVVT

	Đ/c Giang - HT 


	- Căn cứ vào hướng dẫn của công văn số 1352/SGD&ĐT-QLT ngày 13/4/2020 của sở GD&ĐT Hà Nội về HD tuyển sinh vào các trường Mầm non, lớp 1 và lớp 6 năm học 2020-2019 xây dựng KH dự thảo tuyển sinh
- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ và phối hợp với UBND phường chuẩn bị phục vụ kiểm tra công tác phổ cập giáo dục

	
	2- Công tác nuôi dưỡng - chăm sóc sức khoẻ - phòng tránh TNTT:
	
	
	
	

	1
	- Nghiêm túc thực hiện Kế hoạch số 62/KHLN-GD&ĐT-YT ngày 12/3/2020 của phòng GD&ĐT-Trung tâm y tế. Tiếp tục đảm bảo đủ nước sạch và xà phòng rửa tay cho trẻ, rèn kỹ năng rửa tay đúng quy trình và giáo dục thói quen rửa tay cho trẻ thường xuyên. 

- Thực hiện xét nghiệm nước dùng để sản xuất, chế biến thực phẩm theo công văn số 6995/ATTP-ND ngày 28/10/2016 của Cục ATTP.

- Xây dựng phương án PCCC (có phê duyệt của công an PCCC); các điều kiện phòng chống cháy nổ đúng quy định đối với việc lưu trữ bình ga, các phương tiện PCCC tại cơ sở GDMN. Rà soát để thay thế các bình cứu hỏa PCCC đã hết hạn sử dụng trong nhà trường.
	Trong tháng 5/2020
	HPND, NV YT, GV


	Đ/c Giang - HT 


	Thực hiện Kế hoạch số 62/KHLN-GD&ĐT-YT ngày 12/3/2020 của phòng GD&ĐT-Trung tâm y tế, rèn kỹ năng rửa tay đúng quy trình và giáo dục thói quen rửa tay cho trẻ thường xuyên. 

- Xét nghiệm nước dùng để sản xuất, chế biến thực phẩm theo công văn số 6995/ATTP-ND ngày 28/10/2016 của Cục ATTP
- Thường xuyên rà soát kiểm tra thay thế các bình cứu hỏa PCCC đã hết hạn sử dụng trong nhà trường. 

	2
	- Nghiêm túc thực hiện công văn số 18/PGD&ĐT ngày 23/02/2020 về việc thực chương trình 03-CTr/QU năm 2020; công văn số 250-CV/BTGQU ngày 19/4/2020 của Ban Tuyên giáo Quận ủy LB.

- Thực hiện tự đánh giá về công tác XD "Trường học an toàn" năm học 2017 - 2020 theo Thông tư số 13/2010/TT-BGD&ĐT và nộp hồ sơ về phòng GD&ĐT Quận, để đề nghị UBND Quận cấp giấy chứng nhận.
- Phối hợp với UBND Phường giải quyết tình trạng ùn tắc giao thông, vi phạm về TTĐT tại khu vực nhà trường; giữ gìn vệ sinh trường lớp sáng-xanh-sạch-đẹp-nở hoa, môi trường sinh thái; chú ý ngăn ngừa các nguy cơ gây TNTT, phòng chống đuối nước, đảm bảo an toàn cho trẻ. 
	Trong tháng 5/2020

	BGH, GVNV

	Đ/c Giang - HT
	- Thực hiện công văn số 18/PGD&ĐT ngày 23/02/2020 về việc thực chương trình 03-CTr/QU năm 2020; công văn số 250-CV/BTGQU ngày 19/4/2020 của Ban Tuyên giáo Quận ủy LB

 - Hoàn thiện hồ sơ Trường học an toàn" năm học 2017 - 2020 theo Thông tư số 13/2010/TT-BGD&ĐT và nộp hồ sơ về phòng GD&ĐT Quận, để đề nghị UBND Quận cấp giấy chứng nhận 

- Phối hợp với UBND Phường giải quyết tình trạng ùn tắc giao thông giữ gìn vệ sinh trường lớp sáng-xanh-sạch-đẹp-nở hoa, môi trường sinh thái, ngăn ngừa các nguy cơ gây TNTT, phòng chống đuối nước, đảm bảo an toàn cho trẻ.

	3
	- Rà soát, đánh giá công tác y tế trường học theo Thông tư 13/2016/TTLT-BYT-BGD&ĐT ngày 12/5/2016; Thông báo số 196/TB-YT ngày 20/4/2020 của phòng Y tế Quận.
	Từ ngày 23/4/2020-> 29/4/2020
	BGH, NV Y tế

	Đ/c Giang - HT 


	- Giao nhân viên y tế tăng cường kiểm tra, kiểm soát GVNV trong thực thi nhiệm vụ hàng ngày. Đặc biệt quan tâm đến việc vệ sinh đồ dùng như: Tủ úp bát, úp xoong nồi…sạch sẽ. 

	
	3- Công tác giáo dục:
	
	
	
	

	1
	- Tiếp tục xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục các độ tuổi cho trẻ, hoàn thành chương trình dạy đến hết ngày (thứ Sáu ngày 18/5/2020). Tuyệt đối không dạy trước chương trình các độ tuổi và chương trình lớp 1 cho trẻ mẫu giáo 5 tuổi dưới bất kỳ hình thức nào. BGH kiểm tra, rà soát, nhắc nhở GV thực hiện kết thúc chương trình đúng quy định.
	Trong tháng 5/2020
	BGH, GV
	Đ/c Giang - HT 


	- BGH kiểm tra, rà soát, nhắc nhở GV thực hiện kết thúc chương trình đúng quy định.

	2
	- Tổng hợp kết quả đánh giá trẻ (Trẻ 3-5 tuổi đánh giá theo bộ chỉ số, trẻ nhà trẻ đánh giá kết quả theo giai đoạn của độ tuổi) lưu trữ hồ sơ, tổng hợp, cập nhập sổ sách nhà trường đúng quy định và thông báo kết quả tới 100% phụ huynh.
	Tuần 1, 2/tháng 5/2020

	BGH, GV
	Đ/c Giang - HT 


	- Tổng hợp kết quả đánh giá trẻ (Trẻ 3-5 tuổi đánh giá theo bộ chỉ số, trẻ nhà trẻ đánh giá kết quả theo giai đoạn của độ tuổi) lưu trữ hồ sơ, tổng hợp, cập nhập sổ sách nhà trường đúng quy định và thông báo kết quả tới 100% phụ huynh

	
	4- Công tác quản lý:
	
	BGH, GVNV
	Đ/c Giang - HT 


	- Đã nộp tờ trình lên phòng GD ngày 17/4/2020

	1
	- Hoàn thành và nộp biểu phụ lục số 3, 4 (Đánh giá Hiệu trưởng về phòng GD&ĐT). Hiệu trưởng các nhà trường chủ động đánh giá GV và Phó hiệu trưởng tại trường và lưu hồ sơ cá nhân theo quy định. (đánh giá GVMN theo Quyết định 02/2008/QĐ-BGD&ĐT ngày 22/01/2008; đánh giá chuẩn Hiệu trưởng theo Thông tư 17/2001/TT-BGD&ĐT ngày 14/4/2011; Đánh giá chuẩn Phó hiệu trưởng theo công văn 630/BGD&ĐT-NGCBQLGD ngày 16/02/2012)
	Ngày 10/5/2020

	BGH, GV
	Đ/c Giang - HT 


	- Tổ chức đánh giá GVMN theo Quyết định 02/2008/QĐ-BGD&ĐT ngày 22/01/2008; đánh giá chuẩn Hiệu trưởng theo Thông tư 17/2001/TT-BGD&ĐT ngày 14/4/2011; Đánh giá chuẩn Phó hiệu trưởng theo công văn 630/BGD&ĐT-NGCBQLGD ngày 16/02/2012)

	2
	- Chuẩn bị chu đáo mọi điều kiện để thẩm định thẩm định lại  được căn cứ tại Thông tư 02/2014/TT-BGD&ĐT của Bộ GD&ĐT về công nhận trường mầm non đạt chuẩn quốc gia và theo lịch kiểm tra của UBND Quận.
	Trong tháng 5/2020
	BGH , GVNV

	Đ/c Giang - HT


	- Chuẩn bị chu đáo mọi điều kiện để thẩm định thẩm định lại  được căn cứ tại Thông tư 02/2014/TT-BGD&ĐT của Bộ GD&ĐT về công nhận trường mầm non đạt chuẩn quốc gia và theo lịch kiểm tra của UBND Quận.

	4
	- Rà soát đăng ký thi đua của tập thể, cá nhân năm học 2017 – 2020 được căn cứ tại Hướng dẫn số 14/HD-TĐKT và KH số 13/KH-HĐTĐKT ngày 24/4/2020 của HĐTĐKT Quận để chuẩn bị tốt hồ sơ và mọi điều kiện theo quy định để đón các Đoàn kiểm tra danh hiệu thi đua.
	Trong tháng 5/2020

	BGH,các đ/c đăng ký thi đua đầu năm
	Đ/c Giang - HT 


	- Chuẩn bị 07 bộ Tập thể Lao động tiên tiến phục vụ kiểm tra danh hiệu thi đua tại Trường THCS Ái và nộp 01 bộ về phòng GD&ĐT, 01 bộ về phòng Nội vụ.

	5
	- Nghiêm túc thực hiện cho CBGVNV nghỉ Lễ Giỗ Tổ Hùng vương (10/3 Âm Lịch), 30/4 và 1/5 đúng theo công văn số 1450/SGD&ĐT-VP ngày 19/4/2020 của sở GD&ĐT và nghiêm túc thực hiện phân công lịch trực và trả chế độ cho CBNV trực đúng quy định.
	Trong tháng 5/2020
	BGH,GVNV
	Đ/c Giang - HT 


	- Thực hiện phân công lịch trực và trả chế độ cho CBNV trực đúng quy định..

	6
	- Tổ chức họp phụ huynh lần 3/năm học 2017 - 2020 và kết hợp với phụ huynh tổ chức kỷ niệm Quốc tế Thiếu nhi 1/6 kết hợp Tổng kết năm học; Thỏa thuận với phụ huynh về việc đăng ký cho học sinh học hè, GV đăng ký làm hè và việc nghỉ hè của nhà trường (Nghiên cứu việc thu học phí các cơ sở GDMN theo Nghị định 86/2015/NĐ-CP ngày 02/10/2015) để thông báo tới 100% phụ huynh.
	Trong tháng 5/2020
	NVVT
	Đ/c Giang - HT 


	Tổ chức họp phụ huynh lần 3/năm học 2017 - 2020 và kết hợp với phụ huynh tổ chức kỷ niệm Quốc tế Thiếu nhi 1/6 kết hợp Tổng kết năm học; Thỏa thuận với phụ huynh về việc đăng ký cho học sinh học hè, GV đăng ký làm hè và việc nghỉ hè của nhà trường (Nghiên cứu việc thu học phí các cơ sở GDMN theo Nghị định 86/2015/NĐ-CP ngày 02/10/2015) để thông báo tới 100% phụ huynh.

	7
	- Kết hợp với UBND Phường và các cơ sở GDMN ngoài công lập để rà soát số liệu trẻ trong độ tuổi, đặc biệt chú ý số trẻ Nhà trẻ ra lớp và trẻ 5 tuổi để đạt tỷ lệ quy định và xây dựng dự thảo Kế hoạch tuyển sinh năm học 2020 – 2019 căn cứ vào công văn số 1352/SGD&ĐT-QLT ngày 13/4/2020 của sở GD&ĐT, cơ sở vật chất, số trẻ trong độ tuổi trên địa bàn Phường.
	Trong tháng 5/2020
	BGH, GV, NV VT
	Đ/c Giang - HT 


	Thường xuyên  rà soát số liệu trẻ trong độ tuổi, đặc biệt chú ý số trẻ Nhà trẻ ra lớp và trẻ 5 tuổi để đạt tỷ lệ quy định và xây dựng dự thảo Kế hoạch tuyển sinh năm học 2020 – 2019 căn cứ vào công văn số 1352/SGD&ĐT-QLT ngày 13/4/2020 của sở GD&ĐT, cơ sở vật chất, số trẻ trong độ tuổi trên địa bàn Phường.

	8
	- Báo cáo kết quả thực hiện công tác đảm bảo an toàn thực phẩm năm học 2017 - 2020 (Thực hiện theo công văn số 1415/SGD&ĐT-CTTT ngày 18/4/2020 về việc triển khai "Tháng hành động vì an toàn thực phẩm" năm 2020.
	Trong tháng 5/2020
	HPND
	Đ/c Giang - HT 


	Thực hiện theo công văn số 1415/SGD&ĐT-CTTT ngày 18/4/2020 về việc triển khai "Tháng hành động vì an toàn thực phẩm" năm 2020

	5
	Công tác Kiểm tra nội bộ
	
	
	
	

	1/
	- Kiểm tra chất lượng CSND – GD trẻ
	Tuần I/5
	- PHT, TTCM, GV
	Đ/c Giang - HT 


	- Nhà trường ra QĐ kiểm tra nội bộ tháng 5, có biên bản kiểm tra, Thông báo kiểm tra và thông báo kết luận kiểm tra được lưu đầy đủ trong hồ sơ kiểm  tra nội bộ của nhà trường

	2/
	- Kiểm tra quản lý và sử dụng thiết bị GD – ĐDĐC
	Tuần III/5
	- PHT CM, TTCM, GV
	Đ/c Giang - HT 


	- Nhà trường ra QĐ kiểm tra nội bộ tháng 5, có biên bản kiểm tra, Thông báo kiểm tra và thông báo kết luận kiểm tra được lưu đầy đủ trong hồ sơ kiểm  tra nội bộ của nhà trường

	6
	Công tác khác
	
	
	
	

	1
	Tổ chức họp phụ huynh, Tổng kết năm học kết hợp với phụ huynh tổ chức kỷ niệm Quốc tế Thiếu nhi 1/6  
	Trong tháng 5/2020
	BGH, GVNV, PHHS
	Đ/c Giang - HT
	- Tổ chức vào ngày 29/5/2020


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT / để b/c;

- Các lớp, các bộ phận/ để t/h;

- L​ưu: VT.
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