	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON NGỌC THỤY
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU


TUẦN 3/THÁNG 5 NĂM HỌC 2022 - 2023  (TỪ NGÀY 15/05/2023  ĐẾN NGÀY 20/05/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
15/05
	Thứ 3
16/05
	Thứ 4
17/05
	Thứ 5
18/05
	Thứ 6
19/05
	Thứ 7
20/05

	1
	Nguyễn Thị Lan Anh
	S
	Kiểm tra cơ sở vật chất, tổng vệ sinh đầu tuần.
	Tổ chức ngày hội sáng tạo cho học sinh  khối mầu giáo 
	Dự hội nghị xét duyệt “ Nhà giáo tâm huyết sáng tạo”
	Chuẩn bị công tác họp phụ huynh cuối năm.
	Chúc mừng khánh thành trường Nguyệt Quế.
	Nghỉ

	
	
	C
	Chuẩn bị cho công tác ngày hội sáng tạo
	Duyệt hồ sơ nhân sự viên chức
	Họp Ban liên tịch, ban thi đua.
	Xây dựng báo cáo tổng kết năm học
	Chỉ đạo công tác tổng vệ sinh toàn trường.
	

	2
	Phạm Lệ Hà
	S
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	Tổ chức ngày hội sáng tạo cho học sinh  khối mầu giáo
	Kiểm tra giao nhận TP
	Chuẩn bị công tác họp phụ huynh cuối năm.
	Làm việc VP
	Nghỉ

	
	
	C
	Hoàn thiện sổ nuôi
	Làm việc tại phòng
	Họp Ban liên tịch, Ban thi đua
	Làm việc VP
	Tổng vệ sinh toàn trường
	

	3
	Trần Minh Phương
	S
	Giám sát giờ đón trẻ
	Tổ chức ngày hội sáng tạo cho học sinh  khối mầu giáo
	Làm việc VP
	Chuẩn bị công tác họp phụ huynh cuối năm.
	Làm việc VP
	Trực

	
	
	C
	Chuẩn bị tổ chức Ngày hội sáng tạo
	Tập huấn TĐ KT
	Họp Ban liên tịch, Ban thi đua
	Làm việc VP
	Tổng vệ sinh toàn trường
	


